Jednací řád Komise pro sport a tělovýchovu Rady města Jihlavy

Čl. 1

Úvodní ustanovení

1) Tento jednací řád upravuje přípravu, svolání, průběh jednání a usnášení komise jako iniciativního a poradního orgánu Rady města Jihlavy.
2) K zabezpečování přípravy schůze komise a k zajišťování dalších úkolů spojených s činností komise se zřizuje funkce tajemníka komise.
3) Tajemníka komise jmenuje tajemník magistrátu ze zaměstnanců příslušného odboru či útvaru, do jehož věcné působnosti náleží plnění úkolů v oblasti, pro kterou byla komise zřízena. Návrh na jmenování tajemníka komise předkládá tajemníkovi magistrátu vedoucí příslušného odboru či útvaru magistrátu.

Čl. 2

Svolání schůze komise

1) Schůze komise se konají jako řádné nebo mimořádné. Řádné schůze se konají podle potřeby v závislosti na charakteru a podmínkách činnosti komise, a podle předem stanoveného plánu. Mimořádné schůze se svolávají podle potřeby na základě rozhodnutí předsedy komise nebo na žádost nadpoloviční většiny všech členů komise.
2) Řádné schůze komise svolává zpravidla předseda komise v dostatečném časovém předstihu.

3) Na jednání komise mohou být přizváni hosté podle potřeby a charakteru projednávané problematiky. Jednání komise se dále mohou účastnit stálí hosté, pokud s jejich účastí vysloví souhlas většina všech členů komise.
4) Pozvánka na jednání komise obsahuje navržený program, datum, hodinu a místo jednání. Současně s pozvánkou se zasílají i písemné podklady pro jednání komise. Pozvánka se odesílá tak, aby ji členové komise a další pozvaní obdrželi v dostatečném časovém předstihu přede dnem jednání komise. 
5) Navržený program jednání komise se zveřejňuje na webových stránkách statutárního města Jihlavy. 
6) Úkoly dle odst. 4) a 5) zajišťuje tajemník komise.

Čl. 3
Příprava schůze komise
1) Přípravu schůze komise zabezpečuje tajemník komise a v případě jeho nepřítomnosti určený pracovník příslušného odboru či útvaru magistrátu po předchozí dohodě s předsedou komise.

2) Návrh programu schůze komise zpracuje tajemník komise a předkládá jej předsedovi komise ke schválení. V rámci přípravy schůze komise se provádí evidence došlých žádostí, návrhů, nabídek na pořádání akcí a dalších podkladů pro jednání komise.

Čl. 4
Průběh schůze komise

1) Schůzi komise řídí zpravidla předseda komise.

2) Předseda komise řídí hlasování, jehož výsledek zjišťuje a vyhlašuje, přerušuje a ukončuje schůzi a dbá o její věcný průběh. Není-li při zahájení nebo v průběhu jednání komise přítomna nadpoloviční většina všech členů komise, ukončí předseda komise schůzi a nejpozději do 10 dnů svolá schůzi náhradní.
3) V zahajovací části schůze předseda zjistí počet přítomných členů, konstatuje přítomnost nadpoloviční většiny členů komise, nechá schválit program schůze, dá zvolit ověřovatele zápisu a zkontroluje plnění úkolů z předchozí schůze.
4) Pozvaní žadatelé o dotaci jsou zváni v předem oznámených intervalech a je jim dána možnost vyjádřit se ke své žádosti, případně odpovědět na dotazy členů komise.

5) Jednání o věci zařazené do programu uvede předkladatel. O jednotlivých žádostech se vede rozprava. Do rozpravy se členové komise přihlašují zdvižením ruky v průběhu schůze. Předkladatel má právo vystoupit na závěr rozpravy.
6) Člen komise při jednání komise oznámí svůj poměr k projednávané věci, jestliže se zřetelem k výsledku projednání věci by mu mohla vzniknout osobní výhoda nebo újma anebo má-li na věci jiný osobní zájem. I v takovém případě se člen komise může účastnit projednávání a hlasování o této věci.  

7) Po ukončení rozpravy dá předseda komise hlasovat o předložených návrzích případně protinávrzích.
8) Schůze komise je neveřejná. Členové komise a další osoby, které se schůze komise účastní, zachovávají mlčenlivost a dále nezpřístupňují informace, které podléhají ochraně dle příslušných předpisů a které se při jednání schůze komise dozvěděli.  

Čl. 5

Příprava usnesení 

1) Obsah usnesení odpovídá výsledkům jednání. Návrh na usnesení formuluje předkladatel.
2) Usnesením komise je doporučení či nedoporučení schválení věci Radou města Jihlavy.

Čl. 6

Hlasování

1) Hlasování k jednotlivým žádostem a návrhům je veřejné, hlasuje se zdvižením ruky. Na návrh člena komise se může hlasovat tajně, souhlasí-li s tím nadpoloviční většina všech přítomných členů komise. 

2) Před hlasováním předseda zpravidla zopakuje přesné znění návrhu usnesení
3) Pokud byly uplatněny pozměňující návrhy, dá předseda hlasovat nejprve o těchto změnách a poté o ostatních částech návrhu. V případě uplatnění protinávrhu se hlasuje nejdříve o tomto protinávrhu. Bylo-li k některému návrhu podáno více protinávrhů, hlasuje se o podaných protinávrzích v opačném pořadí, než jak byly podány. Pokud nebude přijat žádný z protinávrhů, hlasuje se o původním návrhu.

4) Komise se usnáší většinou hlasů všech svých členů.
5) V nezbytných případech, které nestrpí odkladu, může předseda komise vyvolat usnesení členů komise per rollam, a to písemným nebo elektronickou poštou uskutečněným dotazem u všech členů komise. Takového usnesení je platné tehdy, jestliže s návrhem usnesení souhlasila nadpoloviční většina všech členů komise a jejich odpovědi byly doručeny ve stanoveném termínu v písemné podobě nebo zaslány elektronickou poštou. Usnesení per rollam musí být při nejbližší schůzi komise zapsáno do zápisu v plném znění včetně dokumentace o výsledcích hlasování a musí být schváleno.

Čl. 7

Zápis ze schůze komise

1) O jednání komise se vyhotovuje zápis, jehož obsahem jsou přijatá usnesení.
2) Zápis obsahuje dále:

· jmenný seznam přítomných a omluvených členů komise

· doporučení či nedoporučení schválení dotací a jiná usnesení včetně zdůvodnění

· stručný obsah diskusí k jednotlivým bodům programu, je-li to vhodné
· přibližné datum konání další schůze komise

· další podstatné záležitosti dle konkrétního průběhu schůze komise

3) Zápis je nutno pořídit neprodleně po schůzi komise, nejpozději však do nejbližší schůze Rady města Jihlavy. Kopie zápisu se rozesílá členům komise a Radě města Jihlavy. 
4) Zápis podepisuje předseda komise spolu s dalším členem komise.

5) Archivaci zápisu zajišťuje příslušný odbor magistrátu. 
6) Zápis ze schůze komise se zveřejňuje na webových stránkách statutárního města Jihlavy.
7) Úkoly spojené s vyhotovením a zveřejněním zápisu ze schůze komise dle Čl. 7 zajišťuje tajemník komise.
Čl. 8

Závěrečné ustanovení

1) Tajemník komise zajišťuje prostřednictvím odboru informatiky magistrátu zveřejnění programu jednání a zápisu z jednání komise na webových stránkách statutárního města Jihlavy v souladu s příslušnými předpisy vztahujícími se zejména k archivaci a spisové službě, k označování písemností vyhotovených orgány města a k ochraně osobních údajů.
2) Tento jednací řád byl schválen na schůzi komise dne 25. 9. 2023.
V Jihlavě dne 25. 9.2023







……………………………….

Ing. Richard Šedivý 

předseda Komise pro sport a tělovýchovu Rady města Jihlavy 

