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Cast |

Obecna cast

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

V ramci péce o vSestranny rozvoj svého Uzemi, potreby svych obc¢ani a na podporu ¢innosti majici
vyznamny podil na rozvoji, prezentaci ¢i reprezentaci mésta, miize Mésto Ceska Lipa (dale jen
»meésto”) poskytovat financni podporu pravnickym a fyzickym osobam.

Tato smérnice upravuje plisobnost organt mésta a jejich postup pfi poskytovani financni podpory
z rozpoCtu mésta dle obecnych pravnich predpis(, zejména zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdéjsich predpisli (dale jen zdkon o obcich), zdkona ¢. 250/2000 Sbh., o rozpocétovych
pravidlech Gzemnich rozpodtll, ve znéni pozdéjsich predpist, zakona ¢. 320/2001 Sh., o finanéni
kontrole ve verejné spravé, a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist a zakona
¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist.

Clanek 2
Zakladni pojmy

Pfislusnym organem mésta se rozumi Zastupitelstvo mésta Ceska Lipa ¢i Rada mésta Ceska Lipa
dle plsobnosti vyplyvajici ze zdkona o obcich.

Financni podporou se rozumi dotace, navratné finanéni vypomoci a penézité dary poskytované
z rozpoctu mésta.

Dotacnim programem (dale jen ,program®) se rozumi souhrn vécnych, ¢asovych a financnich
podminek podpory na urceny ucel stanoveny v téchto programech.

Penéini fond je zfizen na konkrétni Gcel podle § 5 zdkona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpisli a nakladani s financénimi prostredky
fondu je stanoveno ve Statutu.

Statutem penézniho fondu se rozumi zakladni dokument fondu, ve kterém jsou definovany cile
fondu, zasady hospodareni, vyse financ¢nich prostfedki a zplsob vyuziti fondu.

Zadatelem se rozumi ten, kdo 7ada o poskytnuti finanéni podpory bud formou individudlni
Zadosti, nebo Zadosti ve vyhlaseném programu.

PFijemcem se rozumi ten, kdo na zakladé rozhodnuti pfislusSného organu mésta a uzaviené
smlouvy obdrZi finanéni podporu.

Dotaci se rozumi poskytnuté penéini prostifedky z rozpoctu mésta na stanoveny ucel na zakladé
rozhodnuti pfislusného orgdnu mésta, které slouzi k naplnéni schvdleného zdméru formou
¢astecné uUhrady nakladd projekt(/akci a podporovanych ¢innosti dle vyhlasenych programa,
statutll penéznich fondl ajednorazovych rozhodnuti organl mésta ucinénych na zakladé
individualni Zadosti o poskytnuti dotace.

Ndvratnou finanéni vypomoci se rozumi penéini prostfedky poskytnuté bezirocné z rozpoctu
mésta na stanoveny Ucel, které je jejich prijemce povinen vratit do rozpoc¢tu mésta ve stanovené
Ihaté dle rozhodnuti organi mésta.

(10) Penézitym darem se rozumi penézni prostiredky poskytované z rozpoctu mésta k feseni vyjimecné

situace prijemce nebo jako financni ocenéni pfijemce za ¢innosti majici vyznamny podil na rozvoji,
prezentaci Ci reprezentaci mésta.

(11) Podporovanou ¢innosti (akci/projektem) se rozumi ¢innost (akce/projekt), jejiz ucel je vymezen

v programu nebo v Zadosti o poskytnuti finan¢ni podpory a podminky pro jeji uskute¢novani jsou
stanoveny v rozhodnuti prislusSného organu mésta a uzaviené smlouvé.
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(12) Vyuctovanim dotace a navratné financni vypomoci se rozumi prokazani vynaloZeni vydaju
predloZzenim doklad(l o uskutecnénych uznatelnych vydajich souvisejicich s realizaci podporované
¢innosti nebo projektu/akce z poskytnuté dotace, o splnéni povinné finan¢ni spoluticasti ve vysi
min. 20 % z poskytované dotace a vraceni pfipadnych nepouZitych penéznich prostfedkd do
rozpoctu mésta.

(13) Uznatelnym vydajem se rozumi takovy vydaj, ktery byl vynaloZzen na podporovanou cinnost,
projekt/akci v souladu s vyhlasenym programem, individuaini Zadosti a uzavienou smlouvou
o poskytnuti finan¢ni podpory.

(14) Vécné prislusnym odborem se rozumi odbor, do jehoZ naplné ¢innosti program nebo individualni
zadost o poskytnuti financni podpory nélezi, dale jen administrator. V pfipadé, Ze neni ziejma
vécna prislusnost, stanovi administratora starosta.

(15) Evidencénim organem se rozumi odbor nebo Usek, ktery spravuje rozpocet fondu nebo konkrétni
dotacni program.

Clanek 3
Omezeni ptisobnosti

(1) Tato smérnice se nevztahuje na poskytovani:

a) penéinich prostiedkl v ramci vykonu pfenesené plisobnosti,

b) penézinich prostfedkd prochazejicich rozpoétem mésta ze statniho rozpoctu, statniho fondu,
pfip. jiného vefejného rozpoctu, bez opravnéni organl mésta ménit svym rozhodnutim zcela
nebo alespon z¢asti jejich vysi, ucel nebo prijemce,

c) penéinich prostredkl na predfinancovani a kofinancovani projektl z Evropské unie,

d) pfispévkl na zajisténi provoznich a investi¢nich potieb pfispévkovych organizaci zfizenych
méstem,

e) penéinich prostiedk(l zverejné sbirky vyhlasené méstem za ucelem pomoci obcanim
postizenym pfirodni katastrofou (povodné aj.).

(2) V pripadé financ¢ni podpory pochazejici ze statniho rozpoctu nebo jiného verejného rozpoctu,
0 jejimZ rozdélovani vsak rozhoduji orgdny mésta podle zdkona upravujiciho hospodafeni mésta,*
je nutné dodrzet podminky stanovené poskytovatelem téchto penéznich prostredkd. V pripadé
rozporu plati pravidla stanovena poskytovatelem financni podpory.

Clanek 4
Obecné zasady pro poskytovani financni podpory

(1) Finanénipodpora se poskytuje bud v ramci vyhlaseného programu, na zakladé individualni Zadosti
nebo na zakladé rozhodnuti organd mésta.

(2) Zadost o poskytnuti dotace nebo navratné finanéni vypomoci obsahuje alespori nasledujici
nalezitosti:

a) jméno a pfijmeni, datum narozeni a adresu bydliSté Zadatele o dotaci je-li Zadatel fyzickou
osobou, a je-li tato fyzicka osoba podnikatelem, také identifikacni ¢islo osoby, bylo-li ptidéleno,
nebo, je-li Zadatel pravnickou osobou, nazev, popripadé obchodni firmu, sidlo a identifikacni
Cislo osoby, bylo-li pfidéleno,

b) pozadovanou castku,

c) celkové predpokladané Ci skutecné naklady projektu nebo podporované cinnosti a celkové
predpokladané ci skutecné vynosy,

! zékon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech vizemnich rozpoctii, ve znéni pozdéjsich predpisii
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d) ucel, na ktery chce Zadatel dotaci nebo navratnou finan¢ni vypomoc pouzit,

e) dobu, v niZz ma byt dosazeno Ucelu, u navratné financ¢ni vypomoci i Ihity pro navraceni
poskytnutych penéznich prostredkl a vysi jednotlivych splatek,

f) odlvodnéni zadosti,

g) je-li Zadatel o dotaci pravnickou osobou

a. informace o identifikaci osob jednajicich jménem Zadatele s uvedenim, zda tyto jednaji
jako jeho statutdrni organ nebo zda tyto osoby jednaji na zakladé udélené plné moci,

b. Udaje o skute¢ném majiteli pravnické osoby podle zakona upravujiciho evidenci
skutecnych majitell ve formé Uplného vypisu platnych Gdajd a udaji, které byly
vymazany bez nahrady nebo s nahrazenim novymi udaji, jedna-li se o evidujici osobu;
v pfipadé, Ze je Zadatel o dotaci zahrani¢ni pravnickou osobou, dolozi Udaje o svém
skute¢ném majiteli bud’ vypisem ze zahranicni evidence obdobné evidenci skute¢nych
majitelll, nebo, pokud takova zahranic¢ni evidence neexistuje, sdéli identifikacni udaje
vSech osob, které jsou skuteénym majitelem zahrani¢ni pravnické osoby, a predlozi
doklady, z nichz vyplyva vztah vSech osob k zahraniéni pravnické osobé, zejména vypis
ze zahranicni evidence obdobné obchodnimu rejstfiku, seznam akcionar, rozhodnuti
statutdrniho orgdnu o vyplaceni podilu na zisku, spole¢enskd smlouva, zakladatelska
listina nebo stanovy,

c. informace o identifikaci osob, v nichz ma podil, a o vysSi tohoto podilu, seznam
pfipadnych pfiloh Zadosti,

h) den vyhotoveni Zadosti a podpis osoby zastupujici Zadatele, v pfipadé zastoupeni na zakladé
plné moci i plnou moc.

Zadost o poskytnuti penéZitého daru obsahuje alespori nasledujici naleZitosti:

a) jméno a pfijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté Zadatele o penézity dar je-li Zadatel
fyzickou osobou, a je-li tato fyzickd osoba podnikatelem, také identifikacni ¢islo osoby, bylo-li
prfidéleno, nebo, je-li Zadatel pravnickou osobou, nazev, poptipadé obchodni firmu, sidlo a
identifikacni Cislo osoby, bylo-li pridéleno,

b) pozadovanou castku,

c) celkové predpokladané Ci skutecné naklady projektu nebo podporované cinnosti a celkové

predpokladané ci skutecné vynosy,

d) Gcel a odGvodnéni Zadosti,

e) seznam pripadnych pfiloh Zadosti,

f) den vyhotoveni Zadosti a podpis osoby zastupujici Zadatele, v pripadé zastoupeni na zakladé

plné moci i plnou moc.

Dotace nebo navratna finanéni vypomoc se poskytuje Zadatelim prostfednictvim vefejnopravni

smlouvy uzaviené mezi méstem a pfijemcem, dar se poskytuje na zdkladé darovaci smlouvy

uzaviené mezi méstem a obdarovanym.

Na poskytnuti finanéni podpory neni pravni narok, nestanovi-li obecné zavazny pravni predpis

jinak.

Finan¢ni podporu nelze poskytnout:

a) Zadatelim, ktefi maji v dobé podani zadosti nebo v dobé, kdy ma byt financni podpora

poskytnuta, dluhy vic¢i méstu a jim zfizenym prispévkovym organizacim po Ih(té splatnosti,

b) Zadatellm, ktefi v pfedchozim kalendarnim roce Cerpali dotaci a porusili rozpoctovou kazen,

c) Zadatellm, ktefi maji dluhy vici statu ke dni podani Zadosti

d) pravnickym osobam, jejichZ statutarni zastupci nejsou trestné bezuhonni,

e) Zadatellm, ktefi jiz na stejny ucel vdaném kalendarnim roce obdrzeli jiné penézni prostiedky

mésta, pokud neni stanoveno v konkrétnim programu jinak,
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f) pravnickym osobam, na které je podan insolvenéni navrh podle zdkona ¢. 182/2006 Sb., o
Upadku a zpUsobech jeho feseni (insolvencni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist,

g) pravnickym osobam, které se nachazi v likvidaci,

h) Zadatellm, vidi jejichZz majetku je vedena exekuce (vykon rozhodnuti).

Zadatel nahrazuje ¢estnym prohlasenim skute¢nosti uvedené v bodech ¢, d, f, g, h,

(7) Konkrétni program nebo statut penézniho fondu mlze obsahovat dalsi podminky, za kterych nelze
dotaci nebo navratnou finan¢ni vypomoc poskytnout.

(8) Finanéni podporu je mozné poskytnout pouze tehdy, je-li slucitelna s podminkami poskytovani
podpory stanovenymi &eskym pravnim fadem i prdvem EU.? Administrator stanovi, zda je
poskytnutim penézZnich prostfedk(l zaloZena podpora a odpovida za dodrZeni pravni Gpravy
vztahujici se k oblasti podpory, zejména za zverejnéni v registru podpor ,de minimis“.

(9) Bude-li finan¢ni podpora poskytovana vrezimu ,de minimis“ (malého rozsahu), vyzve
administrator Zadatele k predloZeni cestného prohldseni o propojeni/nepropojeni s jinymi
podniky. Bude-li zadateli finanéni podpora v rezimu ,,de minimis“ pfizndna, bude tato skute¢nost
uvedena ve smlouvé o poskytnuti finanéni podpory.

(10) V ptipadé zakazek malého rozsahu jsou pfijemci uvedeni v § 4 zakona ¢. 134/2016 Sbh. zdkon o
zaddvani verejnych zakazek, povinni dodrzovat zasadu rovného zachdzeni, transparentnosti,
pfimérenosti, socidlné a environmentalné odpovédného zadavani a inovaci a zdkazu diskriminace.
U plnéni presahujicich ¢astku 100 000 K¢ bez DPH, které jsou z vice nez 50 % financované z dotace
¢i ndvratné finan¢ni vypomoci mésta, provést vybér dodavatele v jednoduchém vybérovém fizeni
(napfiklad prizkum trhu, vybérem ze tfi nabidek), které je prokazatelné. Zaznam z vybérového
fizeni a korespondence musi byt uloZzeny u dokumentace k podporované cinnosti a spolu s ni
archivovany (predlozené cenové nabidky, prizkum trhu). Konkrétni podminky mohou byt
stanoveny ve smlouvé.

(11) Ptijemce dotace/néavratné financni vypomoci je povinen zajistit publicitu, tedy zvefejnit na viastni
naklady nezbytné nutné informace o podporované ¢innosti, na kterou obdrzel penézni prostfedky
a zajistit informovani verejnosti o tom, Ze dand cinnost se uskutecni za finan¢ni podpory mésta.
BlizSi podminky stanovi smlouva ¢i program nebo statut penézniho fondu.

(12) Finanéni podpora nemuze byt poskytnuta na thradu pokut, pendle a plateb sankéniho charakteru,
dale na splatky pljcek a uvér( véetné jejich nedoplatkd, drok( z prodleni, leasingové splatky,
odpisy pohleddvek manka a Skody a na vydaje, které nelze dolozit.

Clanek 5
Plisobnost organd mésta

(1) Program nebo statut penézniho fondu schvaluje a vyhlasuje ten organ mésta, ktery rozhoduje
o poskytnuti finan¢ni podpory. Zastupitelstvu mésta a radé mésta je svéfeno rozhodovani dle
pravomocich uvedenych v zakoné o obcich.

(2) Zastupitelstvo mésta schvaluje poskytnuti:

a) dotace z program(l vyhlasenych na jednotlivy kalendarni rok bez ohledu na jejich poZadovanou
vysi,

b) individudlni dotace a navratné financni vypomoci poZadované ve vysi nad 250 000 K¢
v jednotlivém pfipadé jednomu pfijemci v kalendafnim roce a uzavieni vefejnopravni smlouvy
o jejim poskytnuti,

’narizeni Komise ¢. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013, o pouziti clankii 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de
minimis, resp. Narizeni Komise (EU) 2023/2831 ze dne 13. prosince 2023 o pouZziti ¢lankii 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na
podporu de minimis po ukonceni prechodného obdobi piivodniho narizeni na zakladé vnitrostatni legislativy a zdkona ¢. 215/2004 Sb., o uprave
nékterych vztahii v oblasti verejné podpory, ve znéni pozdéjsich predpisii
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c) penéZitého daru pozadovaného ve vysi nad 100 000 K¢ jednomu ptijemci v kalendarnim roce,

d) penézinich prostfedki na financovani socidlnich sluZeb podle zvlastniho zdkona.?

(3) Rada mésta schvaluje poskytnuti:

a) dotace a navratné finan¢ni vypomoci poZzadované ve vysi do 250 000 K¢ véetné v jednotlivém
pfipadé jednomu prijemci v kalendafnim roce a uzavieni verejnopravni smlouvy o jejich
poskytnuti,

b) penézitého daru pozadovaného ve vysi do 100 000 K¢ véetné jednomu pfijemci v kalendarnim
roce

(4) Stanoveni prislusnosti organt mésta k rozhodnuti o poskytnuti financni podpory se fidi ¢astkou,
ktera je uvedena v Zadosti.

(5) V pripadé zmén uzaviené smlouvy o poskytnuti finan¢ni podpory je ptislusny rozhodovat o téchto
zménach orgdn mésta, ktery rozhodl o poskytnuti finanéni podpory a uzavieni smlouvy. V pfipadé,
kdy je nutné zménit smlouvu o poskytnuti finanéni podpory, bude uzavien dodatek ke smlouvé,
ktery schvaluje prislusny orgdn mésta.

Cast I
Poskytovani financni podpory

Clanek 6
Poskytovani individualnich dotaci, navratnych finanénich vypomoci a penézitych dar( bez
vyhlaseni programu

(1) Finanéni podpora bez vyhlaseni programu je poskytovana jako neinvesti¢ni, v pfipadé dotace
z Fondu RM a Fondu ZM jako neinvestic¢ni i investi¢ni podpora:

a) na zakladé Zadosti o poskytnuti financni podpory formou individudlni dotace z penézniho
fondu nebo mimoradné z rozpocltu poskytovatele k dorovnani vzniklé finanéni ztraty, formou
navratné finanéni vypomoci a formou penézniho daru, nebo

b) na zékladé rozhodnuti orgdnu mésta o poskytnuti penézitého daru.

(2) Penézity dar dle ¢l. 2 odst. 9 smérnice je mozné poskytnout jako:

a) financni ocenéni — na zakladé rozhodnuti pfislusSného orgdnu mésta po zhodnoceni ¢innosti
pfijemce majici vyznamny podil na rozvoji, prezentaci ¢i reprezentaci mésta (napr. umisténi ve
sportovnich, kulturnich a jinych soutézich na republikové, evropské nebo svétové urovni),

b) individualni podpora pfijemce — na zakladé individudlni zadosti ptijemce (napf. k feSeni tizivé
¢i mimoradné situace, vyhodnocené a schvalené orgdnem mésta a poskytnuté na zakladé
darovaci smlouvy uzaviené s pfijemcem),

(3) Penézity dar mizZe byt poskytnut vyjma pripadd uvedenych v odst. 2 pouze vyjimecné, predevsim
na Ucely socialni, zdravotni, charitativni i v oblasti vzdélavani. Penézity dar se zpravidla poskytuje
jako neucelova podpora bez povinnosti finanéniho vydctovani, vjednotlivych darovacich
smlouvach vsak mohou byt upraveny specifické podminky jeho poskytnuti za dodrZeni podminek
stanovenych touto smérnici.

(4) Zadost o poskytnuti individudlni finan¢éni podpory eviduje evidenéni orgéan, ktery ji pridéli
administratorovi.

(5) V pfipadé, Ze je finanéni podpora poskytovana na zakladé individudini Zadosti, musi jejimu
poskytnuti predchazet posouzeni divodnosti, Ucelnosti a Uplnosti podané Zadosti, ovéreni jiz
poskytnuté finanéni podpory Zadateli v jednom kalendainim roce na stejny ucel vécné prislusSnym

3§ 101a odst. 2 zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbdch, ve znéni pozdéjsich predpisii
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(6)

(7)

(8)

(9)

odborem. Po splnéni vySe uvedenych podminek bude Zadost pfedloZena k projednani vécné

pfisluSnému vyboru ¢i komisi a financnimu vyboru. Poté bude predloZzena ke schvaleni

pfisluSnému orgdnu mésta, véetné navrhu verejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace, ndvratné
finan¢ni vypomoci nebo darovaci smlouvy.

Individudlni dotace mlZe byt poskytnuta pouze v pfipadé, Ze nebylo mozné pozadat o poskytnuti

dotace z vyhlaseného dotacniho programu na prislusny rok. K Zadosti se za timto uc¢elem doklada

prohlaseni Zadatele, z jakého divodu nebylo o dotaci Zddano z vyhlaseného dotacniho programu

v uvedeném kalendainim roce.

V pfipadé, Ze Zadost o poskytnuti finanéni podpory nema stanovené naleZitosti, vyzve

administrator Zadatele k napravé stim, Zze mu stanovi pfimérenou lhGtu k podani opravené

Zadosti. Pokud ani na zdkladé vyzvy neni Zadost opravena, nebude administrator predkladat

Zadost a materidl k projednani kompetentnimu organu mésta. O této skute¢nosti administrator

vyrozumi Zadatele o finanéni podporu pisemnym sdélenim.

Administrator, ktery eviduje zaddost o poskytnuti finanéni podpory:

a) zpracuje material véetné dlivodové zpravy k projednani zadosti k posouzeni a vyjadreni vécné
prislusnému vyboru ¢i komisi a vyboru finanénimu, s jejich stanoviskem predlozi material pro
informaci na poradu uvolnénych radnich (dale jen PUR) a néasledné k projednani pfislusSnému
organu mésta,

b) administrativné zajistuje vykon rozhodnuti organ(i mésta (zejména pfipravu a podpis smlouvy,
poskytnuti penéznich prostfedkl — mimo penéini fondy apod.),

c) zajisti evidenci v registrech (registr smluv, registr de minimis)

d) kontroluje spravnost uZiti financni podpory ¢i pfijima pfipadnou zpravu o zplsobu vyuZiti
penézitého daru.

Soucdsti materidlu k projednani v orgdnech mésta je vzdy:

a) vyjadreni administratora k zajisténi finan¢niho kryti poskytované finan¢ni podpory z rozpoctu
meésta,

b) kontrola souladu poskytnuti finan¢ni podpory s pravidly uvedenymi v této smérnici,

c) usnesenivécné prislusného vyboru, komise a financniho vyboru, pokud Zadost projednal.

(10) Administrator je povinen zadatelim, kteti nebyli Uspésni v Zadosti o poskytnuti financni podpory,

(1)

(2)

zaslat sdéleni o nevyhovéni zadosti s uvedenim ddvodu, proc této zadosti nebylo vyhovéno.

Clanek 7
Poskytovani dotaci na zakladé schvaleného programu

Program zpracovava administrator, navrh dotacniho programu je predloZzen k posouzeni a

vyjadreni vécné prislusnému vyboru ¢i komisi, pro informaci na PUR a zastupitelstvu mésta ke

schvdleni.

Povinnymi nélezZitostmi programu jsou minimalné:

a) nézev programu,

b) ucel programu, na ktery jsou penéini prostiedky poskytnuty véetné divod( podpory
stanoveného ucelu

c) pravidla pro Zadatele — podminky Ucasti, okruh zpUsobilych Zadateld (p¥ijemcd) a zplsob
cerpani,

d) pfedpokladany celkovy objem penéinich prostfedkd vyélenénych vrozpodtu na podporu
stanoveného ucelu,

e) maximalni vyse dotace nebo navratné finanéni vypomoci v jednotlivém pfipadé nebo kritéria
pro stanoveni vySe dotace nebo navratné financni vypomoci,
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(3)

(4)

(5)

(6)

(7)
(8)

(1)

f) obdobi, na které budou finanéni prostfedky poskytovany,

g) misto a zpUsob pfijimani zadosti,

h) Ihata pro podani Zadosti,

i) kritéria pro hodnoceni Zddosti véetné popisu zplsobu vyhodnoceni,

j) IhGta pro rozhodnuti o Zadosti,

k) podminky pro poskytnuti dotace nebo navratné finanéni vypomoci (napf. pravidla vyuétovani
vyuZziti poskytnutych financénich prostredku),

[) vzor (formulaf) Zadosti a pfipadné obsah pFiloh (dal$i formulafe nutné pro podani Zadosti)

m) kontaktni osoby administratora, ktery odpovida za administraci projektu

n) dalsi nalezitosti stanovené administratorem, ktery zpracovava program.

Materidl, kterym je program predkladdan k projedndni a schvaleni v zastupitelstvu mésta,

administrator zpracuje podle vnitfniho predpisu mésta upravujiciho formu a postup pro

zpracovani a predkladani materialu pro jednani rady mésta a zastupitelstva mésta. Materidl musi

obsahovat informaci o kryti penéznich prostfedkll poskytovanych v ramci navrhovaného

programu v rozpoctu mésta. Program je v materidlu obsazen jako samostatna pfiloha.

Administrator po schvéleni zastupitelstvem mésta zvefejni program na Uredni desce zplsobem

umoziujicim dalkovy pfistup nejpozdéji 30 dnl pred pocatkem Ihity pro podavani zadosti po

dobu nejméné 90 dnll ode dne zverejnéni. Program a jeho pravidla jsou déale zverejnéna

zpUsobem uvedenym v pravidlech programu. Vyhlaseni na internetovych strankdch mésta

zaji$fuje administrator spole¢né se zvefejnénim programu na tfedni desce MéU Ceska Lipa.

Po schvaleni a vyhlaseni programu administrator zajistuje poskytovani finanéni podpory v souladu

s obecné zavaznymi pravnimi predpisy, schvalenym programem a vnitfnimi predpisy mésta.

Administraci financni podpory se rozumi také povinnost kontroly (pfedbéiné, priibéiné a

nasledné), provadéné v souladu s obecné zadvaznymi pravnimi predpisy, vnitfnimi predpisy mésta,

pfip. zdvaznymi predpisy vyhlaSovatele programu, kterého se mésto ucastni.

V pfipadé, Ze je dotace poskytovdna na zakladé programu vyhlaseného zastupitelstvem mésta,

musi poskytnuti této dotace predchazet proces hodnoceni Zadosti, Uplnosti, splnéni podminek

vyhlaSeného programu, schvaleni zastupitelstva mésta a uzavieni vefejnoprdvni smlouvy

o poskytnuti dotace.

PFijemce finan¢ni podpory nesmi vykondvat funkci administratora podpory ani vykondvat nebo

zajistovat kontrolni ¢innost, ani se na takovych ¢innostech jakkoli podilet.

Neni-li v rdmci programu vyhovéno Zadosti o poskytnuti dotace nebo navratné finanéni vypomaoci,

sdéli pfislusny organ mésta prostfednictvim administratora bez zbytecného odkladu Zadateli, Ze

jeho Zadosti nebylo vyhovéno a dlvod nevyhovéni Zadosti, pfipadné tuto informaci uverejni

stejnym zplsobem, jakym uverejnil program, pokud si takovou moznost vyhradil pfi vyhlaseni

programu a Zadatel tuto podminku podanim Zadosti akceptoval. V pfipadé rozhodnuti pouze

o ¢astecném poskytnuti dotace neni povinnosti toto rozhodnuti zdGvodnovat s vyjimkou pfipadd,

kdy Zadatel o vysvétleni vyslovné pozada.

Clanek 8
Nalezitosti smluv o poskytnuti financni podpory a jejich zvefejnéni

Verejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace nebo ndvratné financéni vypomoci musi byt
vyhotoveny dle jednotného vzoru uloZzeného na disku ,S“ a musi obsahovat minimalné nasledujici
naleZitosti:

a) néazev, sidlo, identifikaéni &islo mésta, jako poskytovatele dotace,
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(2)

(3)

b) jméno a pfijmeni, datum narozeni a adresu bydli$té, je-li pfijemce dotace nebo navratné
financni vypomoci fyzickou osobou, a je-li tato fyzickd osoba podnikatelem, také identifikacni
¢islo osoby, bylo-li pfidéleno, nebo, je-li ptijemce dotace nebo navratné finan¢ni vypomoci
pravnickou osobou, nazev, poptipadé obchodni firmu, sidlo a identifikacni ¢islo osoby, bylo-li
pridéleno,

c) &islo bankovniho G¢tu mésta a pfijemce finanéni podpory, nebo zplsob, jakym budou
prostiedky poskytnuty,

d) poskytovanou &astku nebo &astku, do jejiz vyse mlZe byt dotace nebo ndvratna finanéni
vypomoc poskytnuta; u dotace nebo navratné finanéni vypomoci, jejiz soucasti jsou penézni
prostiedky kryté ze statniho rozpoctu ¢i jiného verejného rozpoctu vysi takovych penéznich
prostiedkl a zdroj jejich kryti; u dotace, ktera neni poskytovana jednorazové, vysi jednotlivych
Castek nebo zpUsob jejich stanoveni a terminy jejich poskytnuti,

e) ucel, na ktery jsou poskytované penézini prostiedky urceny,

f) dobu, v niz ma byt stanoveného ucelu dosazeno,

g) u névratné finanéni vypomoci Ihaty pro navraceni poskytnutych penéznich prostfedk( a vysi
jednotlivych splatek,

h) podminky, které je pfijemce povinen pfi pouZiti penéznich prostfedkl splnit (véetné povinnosti
vyUcétovani a pfipadné vraceni nepouzitych penéznich prostredkl poskytovateli),

i) pfipadné dalsi podminky souvisejici s Géelem, na néjz byly penéini prostfedky poskytnuty,

j) dobu pro pfedlozeni vyticétovani dotace nebo navratné finanéni vypomoci a Cislo Uétu, na ktery
maji byt nepouzité penéini prostifedky nebo navratna finanéni vypomoc vraceny,

k) je-li pFijemcem pravnickd osoba, povinnosti pfijemce v pfipadé pfemény nebo zrudeni
pravnické osoby s likvidaci,

[) den podpisu smlouvy smluvnimi stranami a jejich podpisy.

administrator souhlasné stanovisko advokatni kancelare, ktera méstu Ceska Lipa poskytuje pravni

poradenstvi.

Darovaci smlouvy musi byt vyhotoveny dle jednotného vzoru uloZeného na disku ,,S“ a musi

obsahovat minimalné nasledujici nalezZitosti:

a) nazev, sidlo, identifikaéni ¢islo mésta jako darce,

b) jméno a prijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté, je-li obdarovany fyzickou osobou, a je-li
tato fyzickd osoba podnikatelem, také identifikacni Cislo osoby, bylo-li pfidéleno, nebo, je-li
obdarovany pravnickou osobou, nazev, popfipadé obchodni firmu, sidlo a identifikacni Cislo
osoby, bylo-li pfidéleno,

c) cislo bankovniho Uuc¢tu mésta a obdarovaného, nebo zplsob, jakym budou penézité prostiedky
poskytnuty,

d) termin, v jakém bude penézity dar poskytnut,

e) poskytovanou c¢astku penézitého daru,

f) deklaraci vlle darce véc darovat a vile obdarovaného tento dar prijmout za stanovenych
podminek,

g) pripadné dalsi ustanoveni pojici se s poskytnutim daru.

V pfipadé potfebného zavainéjsiho doplnéni vzorové smlouvy v jednotlivém pripadé musi mit
administrator souhlasné stanovisko advokatni kancelare, kterd méstu Ceska Lipa poskytuje pravni
poradenstvi.

Smlouva o poskytnuti finan¢ni podpory nad 50 tis. K& musi byt zvefejnéna v registru smluv do

30 dnl ode dne nabyti platnosti, stejné tak dodatek k této smlouvé.




Smérnice zastupitelstva mésta ¢. 1/2022
Zasady pro poskytovéni finan¢ni podpory z rozpo¢tu | strinka 10 z 13

Mésto Ceska Lipa | masta Ceska Lipa Platnost od 31. 1. 2024

(4) Verejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace nebo navratné financni vypomoci je nutné vidy
zvefejnit tak, jak stanovi pfislusné zakony.*

(5) Zvefejnéni zajistuje administrator programu nebo vécné pfislusny odbor u individualnich
financnich podpor.

Cast Nl
Vyuctovani dotaci a navratnych finan€nich vypomoci a kontrola jejich uziti

Clanek 9
Vyuctovani

(1) Prijemce dotace nebo navratné financni vypomoci predloZi administratorovi vyuctovani
v terminech uvedenych ve vefejnopravni smlouvé dle Ucelu poskytnuté podpory, pfipadné ve
vyhlaseném dotacnim programu.

Dle ucelu poskytnuté podpory se ve verejnopravni smlouvé uvede termin vyuctovani:

Varianta A pro mimoradné ind. dotace z rozpoctu mésta, fond RM a ZM/ Prijemce je povinen

predlozZit poskytovateli nejpozdéji do 15. Unora ndasledujiciho kalendarniho roku vyuctovani

dotace a prehled celkového financovani cinnosti/projektu/akce na predepsaném formulafi

v souladu se Smérnici.

Varianta B pro Program — celoro¢ni €innost/ Pfijemce je povinen predlozit poskytovateli

nejpozdéji do 30. listopadu béiného kalendafniho roku vyuctovani dotace na predepsaném

formulafi v souladu s Programem.

Varianta C pro Program — jednorazova akce/ Pfijemce je povinen predloZit poskytovateli

nejpozdéji do 60 dni od data realizace akce vyuctovani dotace na predepsaném formulafi

vsouladu s Programem. U jednorazovych akci/projektl realizovanych po 1. listopadu do

30. prosince bézného kalendarniho roku. V pfipadé, Ze je dotace poskytovdna na jiz zrealizovanou

akci, je zadatel povinen predlozit vyuctovani dotace do 60 kalendarnich dnli ode dne Ucinnosti

smlouvy na predepsaném formulafi v souladu se Programem, v pfipadé akci realizovanych po

1. listopadu do 30. prosince béZného kalendarniho roku.

(2) Prijemce je v pripadé dotaci poskytovanych z programu povinen vést samostatnou prlikaznou
ucetni evidenci poskytnutych financnich prostfedkd (Uctovat na zvlastni analytické ucty, na
samostatné hospodarské stiedisko nebo na samostatnou zakazku). V pfipadé individudlnich
dotaci je pfijemce povinen vést samostatnou prikaznou ucetni evidenci o finan¢nich tocich
celych ¢innosti/projektti/akci, podporenych dotaci mésta Ceskd Lipa. Veskeré doklady prokazujici
vyuZiti dotace musi byt viditelné oznaceny ,Dotace mésta Ceskd Lipa €. smlouvy 202x/XXxXX/XXXX
(oznaceny musi byt jiz origindly doklad(l). Nepodnikajici fyzické osoby vedou prikaznou
dokladovou evidenci.

(3) Soudasti vyuctovani:

a) individualni dotace je pfiloha s prehledem uskutec¢nénych vydaji hrazenych z poskytnuté
dotace, kterou tvofi kopie dokladd prokazujici skutecné vydaje Zadatele na
¢innost/projekt/akci realizovanou v aktualnim kalendarnim roce na polozky specifikované ve
smlouvé o poskytnuti dotace (uznatelné vydaje) a ve vysi schvdlené a poskytnuté dotace, a
kopie doklad( prokazujici vlastni spolutdast ve vysi min. 20 % z poskytované dotace (povinna
spolutcast prijemce).

4 Zikon o registru smluv
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(4)

(5)

(6)
(7)
(8)

(1)

(2)

Dalsi prilohou je prehled vsech dokladd o uskutecnénych prijmech a vydajich souvisejicich s
realizaci podporované Cinnosti/projektu/akce (napf. ucetni knihy, vykazy, evidence formou
soupisu u nepodnikajicich fyzickych osob apod.). V prehledu pfijemce oznaci doklady, tykajici
se vydajl realizovanych z rozpo¢tu mésta ve vysi celkovych uznatelnych vydaji podporované
¢innosti/projektu/akce. Z prehledu musi byt zfejma vyse prijma, vydaja a rozdil. Pokud bude
realizaci dotovaného projektu dosazeno zisku, bude tento pfijmem poskytovatele, a to az do
vySe poskytnuté dotace. Pfijemce je povinen v terminu stanoveném pro vyuctovani dotace
vratit vyse uvedené finance (tj. zisk z ¢innosti/projektu/akce) na ucet poskytovatele.

b) dotace poskytnuté na zakladé programu je pfiloha s pfehledem uskutecnénych vydaju, kterou
tvofi kopie dokladd prokazujici skute¢né vydaje Zadatele na ¢innost realizovanou v aktualnim
kalendarnim roce na polozky specifikované ve smlouvé o poskytnuti dotace (uznatelné vydaje)
a ve vysi schvalené a poskytnuté dotace, a kopie doklad(l prokazujici vlastni spolutcast ve vysi
min. 20 % z poskytované dotace

c) navratné finanéni pomoci je prehled doklad(i o uskutecnénych vydajich souvisejicich s realizaci
podporované cinnosti/akce/projektu v celkové vysi poskytované finanéni podpory a na
smluvné stanovené uznatelné vydaje.

Dan z pfidané hodnoty (dale jen DPH) neni uznatelnym nakladem pro jeji platce. Platce DPH
(ucastnik — pfijemce dotace), ktery mliZze uplatnit odpocet DPH na vstupu, uvadi ¢astky v rozpoctu
¢innosti/projektu/akce, na tiskopisech a vyuctovani bez DPH, neplatci DPH uvadéji castky
v rozpoctu ¢innosti/projektu/akce, tiskopisech a vyuctovani véetné DPH.
Ve vyhlasenych dotacnich programech ave verfejnopravni smlouvé administrator uvede
specifikaci uznatelnych vydajt véetné stanoveni pravidel a zpisobu dokladani jednotlivych druh
vydaju (faktury, paragony, dodaci listy, cestovni pfikazy, pracovni smlouvy, mzdové listy, Gcetni
sestavy, vzorky, fotodokumentace apod.). Pokud je dotace ¢i ndvratna finan¢ni vypomoc
poskytovana na zakladé individualni Zadosti, musi tuto informaci obsahovat verejnopravni
smlouva.

Na zakladé predloZenych podkladd vyuctovani podporované Cinnosti je ze strany administratora

provedena administrativni kontrola spravnosti téchto podkladi a kontrola sprdvnosti uZziti

finan¢ni podpory.

Povinnost vyuctovani se netykd penézitych dard poskytnutych z rozpoctu mésta, pokud smlouvou

nebylo stanoveno jinak.

Ve |h(té pro vyuctovani prijemce rovnéz vrati poskytovateli pfipadné nepouzité prostiedky

dotace.

Konkrétni terminy, zplsob a podminky vyuctovani dotace mohou byt stanoveny odlisné ve

vyhlasenych dotacnich programech a ve vefejnopravni smlouveé.

Clanek 10
Zasady kontroly vyuziti a vytuctovani dotace a navratné financni vypomoci

Mésto, jako poskytovatel finanéni podpory, je opravnéno kontrolovat vyuziti poskytnutych dotaci
a navratnych financnich vypomoci. Pfijemce je povinen umoznit provedeni komplexni kontroly
zpUsobu vyuZiti dotace nebo ndvratné finan¢ni vypomoci, véetné pouziti penéznich prostredk( a
zpristupnit na pozadani veskeré doklady vztahujici se k Uc¢etnimu obdobi poskytnuté dotace nebo
navratné financni vypomoci.

Administrator pisemné vyzve prijemce dotace k provedeni opatreni k napravé v jim stanovené
Ihtté, domniva-li se na zakladé kontrolniho zjisténi, Zze prijemce dotace porusil méné zavaznou
podminku, za niZ byla dotace poskytnuta a u niz mésto stanovilo, Ze jeji nesplnéni bude postizeno
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(3)

(4)

(5)

(6)
(7)

nizSim odvodem, nez kolik ¢ini celkova ¢astka dotace a jejiz povaha umoziuje napravu v ndhradni

Ih(té. V rozsahu, v jakém prijemce dotace provedl opatieni k ndpravé, plati, Ze nedoslo k poruseni

rozpocCtoveé kazné.

Poruseni nasledujicich podminek, za nichZ byla dotace poskytnuta, se povaZzuje za méné zavainé

a uloZi se za né odvod nizsi, nez odpovida vysi neopravnéné pouzitych nebo zadrzenych penéznich

prostredk(:

a) poruseni povinnosti informovat poskytovatele o zménach uvedenych ve smlouvé — odvod ve
vysi 1 % z poskytnutych financénich prostfedk, v souvislosti s jejichZ pouZitim doslo k poruseni
rozpocCtové kazné,

b) poruseni povinnosti publicity — odvod ve vysi 1 % z poskytnutych financnich prostiedkd,
v souvislosti s jejichZ pouZzitim doslo k poruseni rozpoctové kazné,

c) poruseni povinnosti vést oddélené ucetnictvi — odvod ve vysi 3 % z poskytnutych financnich
prostifedk, v souvislosti s jejichZ pouZzitim doslo k poruseni rozpoctové kazné,

d) poruseni pravidel pro zadavani verejnych zakazek:

a. nedodrzeni zdsady rovného zachdzeni, transparentnosti, pfimérenosti, socidlné a
environmentdlné odpovédného zaddvani a inovaci a zakazu diskriminace pfi zadavani
verejné zakazky — odvod ve vysi 10-25 % z poskytnutych finan¢nich prostredkd,
v souvislosti s jejichz pouzitim doslo k poruseni rozpocétové kazné porusenim pravidel
pro zadavani vefejnych zakazek,

b. déleni predmétu zakdzky — odvod ve vysi 10-25 % z poskytnutych finanénich
prostfedkll, v souvislosti sjejichz pouZitim doSlo k poruseni rozpoctové kazné
porusenim pravidel pro zadavani verejnych zakazek,

C. nezverejnéni verejné zakazky zdkonem stanovenym zplsobem (napf. nezvefejnéni
smlouvy na verejnou zakazku malého rozsahu, jejiz cena presahne 500 000 K¢ bez DPH
atd.) — odvod ve vysi 5 % z poskytnutych financnich prostfedk, v souvislosti s jejichz
pouzitim doslo k poruseni rozpoctové kazné porusenim pravidel pro zadavani
verejnych zakazek.

Odvody za poruseni pravidel pro zadavani verejnych zakazek se nescitaji. Za poruseni pravidel pro

zadavani verejnych zakazek se uloZi odvod ve vysi nejzavazinéjsiho poruseni téchto pravidel

u stejné zakazky.

Administrator pisemné vyzve pfijemce dotace k vraceni dotace nebo jeji ¢asti ve stanovené Ihité,

zjisti-li na zakladé kontroly, Ze pfijemce dotace porusil povinnost stanovenou pravnim predpisem,

ktera souvisi s ucelem, na ktery byly penéini prostifedky poskytnuty, nedodrzZel ucel dotace nebo
podminku, za které byla dotace poskytnuta, u niZ nelze vyzvat k provedeni opatfeni k napravé.

V rozsahu, v jakém pfijemce dotace vratil dotaci nebo jeji ¢ast, plati, Ze nedoslo k poruseni

rozpoctoveé kazné.

Nevyhovi-li pfijemce dotace v plném rozsahu vyzvé podle odst. 3 nebo odst. 5, administrator

oznami podezieni na poruseni rozpoctové kazné odboru ptislusnému k fizeni o vyméreni odvodu

za poruseni rozpoctové kazné a preda mu za timto ucelem nezbytné podklady. Shleda-li odbor
pfislusny k fizeni o vyméreni odvodu za poruseni rozpoctové kazné, Ze jsou splnény podminky pro
zahajeni fizeni o vyméreni odvodu za poruseni rozpoctové kazné, toto fizeni zahaji; jinak véc vrati

s odlivodnénim administratorovi.

V pfipadé nedodrZeni podminek navratnosti poskytnuté ndavratné financni vypomoci bude

zahajeno fizeni o vyméreni odvodu za poruseni rozpoctové kazné.

Je-li ¢astka prostredkd, v souvislosti s jejichZz pouzitim doslo k poruseni rozpoctové kazné podle

Vv

odst. 4, vyssi nez 2000 K¢ a nepresahuje-li odvod z ni stanoveny 1000 K¢, vyméri se odvod 1001 K¢.




Mésto Ceskd Lipa

Smérnice zastupitelstva mésta ¢. 1/2022
Zasady pro poskytovéni finan¢ni podpory z rozpo¢tu | strinka 13 z 13

mésta Ceskd Lipa Platnost od 31. 1. 2024

(1)

(2)
(3)

(4)
(5)

(1)

(2)

(3)

(4)
(5)

(6)

Cast IV
Evidence dotaci, navratnych finan¢nich vypomoci a penézitych dard

Clanek 11
Evidence udaja

Administrator a evidencéni organy, které samostatné spravuji rozpocet fondu nebo dotacniho

programu, jsou povinny vést evidenci o Zadatelich a jimi podanych zadostech o financ¢ni podporu.

V pripadé, Ze Zadatel na zakladé rozhodnuti pfisluSného organu mésta obdrzi dotaci nebo

navratnou finanéni vypomoc, je administrator nebo evidenéni organ povinen zavést do evidence

i udaje o vysi poskytnuté podpory.

Administrator a evidencni orgdn je povinen obdobné dle odst. 1 tuto evidenci vést o podanych

individualnich zadostech o financni podporu.

Evidence o podanych Zadostech o financni podporu a poskytnutych finanénich podporach

zahrnuje informace o:

a) Zadatelich o finanéni podporu, véetné pozadované ¢astky financni podpory,

b) typu finan¢ni podpory,

c) Castce, ktera byla poZzadovana a ktera byla Zadatelm pfiznana vcéetné informaci o pfipadném
nepriznani ¢astky nebo jeji pomérné ¢asti

d) o pfipadném zruseni ¢i vyfazeni Zadosti.

Administrator a evidencni organ jsou povinny zaevidovat Udaje o podané individualni zadosti

o finan¢ni podporu do 7 dnd od jejiho podani.

Za evidenci a spravnost Udaji odpovida administrator, resp. evidencni organ. Evidence je vedena

v pfislusném informacnim ekonomickém systému mésta.

Castv
Ostatni ustanoveni

Clanek 12
Zavérecna ustanoveni

Pfilohou smérnice je vzor pro poddni Zadosti o poskytovani financni podpory formou individudlni
dotace, navratné finanéni vypomoci a penéiniho daru. Vzory pro poddni Zadosti o dotaci
z programu jsou soucasti dota¢niho programu vyhlaseného v daném kalendafnim roce.

Pfilohou smérnice je vzor pro vyuctovani poskytnuté financni podpory formou individualni dotace
a navratné finan¢ni vypomoci. Vzory pro vyuctovani dotace z programu jsou soucdsti dota¢niho
programu vyhlaseného v daném kalendainim roce.

Tato aktualizovand verze smérnice byla schvalena Zastupitelstvem mésta Ceska Lipa usnesenim ¢&.
159/2024 ze dne 31. 1. 2024.

Tato smérnice nabyva platnosti a Uc¢innosti dnem schvaleni zastupitelstvem mésta.

Touto smérnici nejsou dotéeny postupy, jakoz ani nabyta prava a povinnosti z uzavienych smluv
pred jejim vydanim.

Organ mésta kompetentni k rozhodovani o poskytnuti finanéni podpory mlze v mimoradnych
pfipadech poskytnout finan¢ni podporu nad ramec této smérnice.
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