MESTO PISEK

Smérnice upravujici ochranu oznamovatell a provozovani vnitiniho

oznamovaciho systému

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

. Tajemnice Méstského ufadu Pisek vydava v souladu s ustanovenim § 110 odst. 4 pism.
e) zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisl tuto vnitini smérnici
(dale jen Smérnice).

. Smérnice upravuje ochranu oznamovatelu, podavani oznameni, zavedeni a provozovani
vnitfniho oznamovaciho systému (dale jen VOS) na zakladé zakona €. 171/2023 Sb.,
o ochrané oznamovatelll (dale jen Zakon o ochrané oznamovatelll) a smérnice
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob,
které oznamuji poruSeni prava Unie (dale jen Smérnice EU).

Clanek 2
Oznameni, vécna a osobni pusobnost

. Oznamenim se rozumi oznameni fyzické osoby (dale jen oznamovatel) obsahujici
informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz
oznamovatel, byt zprostfedkovang, vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou
¢innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti
s vykonem prace nebo jiné obdobné €innosti a které ma znaky trestného ¢inu, pfestupku,
porusuje Zakon o ochrané oznamovatell nebo porusuje jiny pravni pfedpis nebo predpis
EU v oblastech vyjmenovanych v § 2 odst. 1 pism. d) Zakona o ochrané oznamovatell
(dale jen oznameni).
. Oznameni musi obsahovat Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje,
Z nichZ je mozné dovodit totoZnost oznamovatele. Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se
pro ucely této Smérnice rozumi:

a. zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu,

b. sluzba,

c. dobrovolnicka €innost a

d. odborna staz.

Clanek 3
Vnitini oznamovaci systém, povinny subjekt

. Mésto Pisek je dle Zakona o ochrané oznamovatell tzv. povinnym subjektem. Povinny
subjekt musi zavést VOS. Ugelem VOS je zfidit funkéni oznamovaci mechanismus, ke
kterému budou mit oznamovatelé dlivéru a o jehoz existenci a fungovani budou mit dobré
povédomi. VSechny moznosti oznameni nize uvedené jsou uvefejnény zplsobem
umoznujicim dalkovy pfistup. Povinny subjekt vylu€uje pfijimani oznameni od osob, které



pro povinny subjekt nevykonavaji praci nebo jinou obdobnou &innost uvedenou v &l. 2

odst. 2 pism. a) — d) této Smérnice.

. Oznameni v ramci VOS je mozné podat prostfednictvim:

a. automatického zaznamniku s vlastnim telefonnim islem s poucenim o tom, ze je
hovor nahravan; v pfipadé, ze oznamovatel nechce byt nahravan, tak

b. telefonni osobni linky pFisluSné osoby &i osobné po pfedem domluvené schuzce;

C. specialné zfizené e-mailové schranky a

d. listovniho podani na adresu se jménem pfislusné osoby s oznaCenim
,NEOTVIRAT".

. PFisludna osoba provede piepis z telefonického hovoru. Osobni podani oznameni je

pfislusna osoba povinna pfijmout do 14 dnu od podani zadosti oznamovatele. O Ustnim

oznameni se pofidi jeho zvukova nahravka nebo zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu

ustniho oznameni. Zvukova nahravka bude pofizena pouze se souhlasem oznamovatele.

PrisluSsna osoba umozni oznamovateli, aby se k zaznamu nebo prepisu zvukové nahravky

vyjadfil. Vyjadfeni oznamovatele se k zaznamu nebo pfepisu pfilozi. Zaznam musi

obsahovat naleZitosti dle § 18 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad.

. Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusna osoba povinnému subjektu navrhne

opatfeni k pfedejiti nebo napraveé protipravniho stavu. Nepfijme-Ili povinny subjekt opatfeni

navrzené pfisludnou osobou, pfijme k predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné

vhodné opatieni. O pfijatém opatfeni povinny subjekt neprodlené vyrozumi pfisludnou

osobu, ktera o ném bez zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

. Neni-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusna osoba bez zbyteéného odkladu

pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skuteCnosti uvedenych

v oznameni a vSech okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani

protipravniho jednani, nebo shledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych

informacich, a pou¢i oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vefejné moci.

. Oznamovatel muze oznameni vzdy podat rovnéz organu vefejné moci prislusnému

k pfijimani oznameni podle jinych pravnich pfedpisl. V pfipadé trestniho oznameni jde

0 policejni organ a statni zastupitelstvi, v pfipadé oznameni pfestupku se jedna o vécné

a mistné pfislusny spravni organ.

Clanek 4
Prislusna osoba

. PrisluSna osoba je zakladem VOS, ktera pfijima a zkouma divodnost podaného
oznameni prostfednictvim VOS. Zachovava micenlivost o skute€nostech, o kterych se
dozvédéla pfi vykonu své cinnosti.

. PrisluSna osoba je povinna vyrozumét oznamovatele do 7 dnu ode dne pfijeti jim
podaného oznameni. Oznamovatel nebude vyrozumén o pfijeti oznameni v pfipadé, ze
0 to sam pozZadal nebo by vyrozuménim o pfijeti oznameni dolo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.

. Prislusna osoba je povinna posoudit divodnost oznameni a pisemné vyrozumét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnu ode dne pfijeti oznameni. Ve skutkové
¢i pravné slozitych pfipadech Ize Ihdtu prodlouzit o 30 dnu, nejvySe vSak dvakrat.
O prodlouzeni |haty v€etné divodu prodlouzeni vyrozumi pfFisluSna osoba oznamovatele
pisemné pfed jejim uplynutim. Stejné tak pfislusnd osoba vyrozumi oznamovatele
v pfipadé, Ze se nejedna o oznameni dle Zakona o ochrané oznamovatelt a Smérnice
EU.

. Povinny subjekt ani nikdo jiny nesmi zasahovat do fadného vykonu Cinnosti prislusné
osoby a nesmi ohroZovat ani jeji nestrannost. PFisluSna osoba nesmi byt za fadny vykon
své Cinnosti postihovana.
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. Touto Smérnici jsou jako pfislusné osoby jmenovani Ing. Petra Tauschova, interni
auditorka a Ing. Roman Svoboda, MBA, interni auditor.

Clanek 5
Odvetna opatieni

. Odvetnym opatfenim se dle Zakona o ochrané oznamovatell rozumi jednani nebo jeho
opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti oznamovatele, které bylo
vyvolano u¢inénim oznameni a které oznamovateli nebo osobé dle § 4 odst. 2 pism. a) az
h) Zakona o ochrané oznamovatell mize zpUsobit neopravnénou ujmu.

. Odvetnymi opatfenimi se rozumi jednani, ktera jsou uvedena v § 4, odst. 1 pism. a) az m)
Zakona o ochrané oznamovateld. Odvetnému opatifeni nesmi byt vystaven oznamovatel
ani dalSi osoby, jez jsou vyjmenovany v § 4, odst. 2 pism. a) az h) Zakona o ochrané
oznamovatell.

. Prava na ochranu se nelze zadnym zplsobem vzdat, ani je nelze omezit.

Clanek 6
Evidence a uchovavani zaznamu

. PFislusna osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci Udaju o pfijatych
oznamenich, a to v rozsahu:

a. datum pfijeti oznameni,

b. jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa
oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichz je mozné dovodit totoZnost oznamovatele,
jsou-li ji tyto udaje znamy,

c. shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo,
je-liji jeji totoznost znama,

d. datum ukon&eni posouzeni dlvodnosti oznameni pfisluSnou osobou a jejich
vysledek.

. Pokud bude pfijato anonymni oznameni, nebude se jim pfislusna osoba zabyvat, pfesto
bude evidovano obdobné jako oznameni podané podle této Smérnice pro pfipad, ze by
doslo k odhaleni totoznosti oznamovatele. Anonymni oznameni se povazuje za oznameni
podle Zakona o ochrané oznamovatell pouze tehdy, vyjde-li totoZnost oznamovatele
najevo dodate¢né.

. Pfislusna osoba vede podana oznameni dle platného Spisového a skartaéniho fadu
v samostatném spisovém deniku ve spisové sluzbé Ginis. VSechny dokumenty ve spisu
jsou vedeny jako neverejné dokumenty dostupné pouze spisovému uzlu interniho auditu.
. PFislusna osoba je povinna uchovavat podana oznameni prostfednictvim VOS po dobu
5 let ode dne jeho pfijeti.

. Po dobu skarta¢ni Ihaty (5 let) jsou spisy ve vilastnictvi spisového uzlu interniho auditu, do
centralni spisovny budou pfedany az na skartacni fizeni.

. Informace o totoZnosti oznamovatele a osob podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) Zakona
0 ochrané oznamovatell je mozné poskytnout jen s jeho pisemnym souhlasem, ledaze je
prislusna osoba povinna tyto informace poskytnout pfisluSnym organum vefejné moci
podle jinych pravnich predpist. Pokud je informace o totoZnosti oznamovatele
poskytovana pfislusnym organum vefejné moci, je pfislusna osoba povinna o tom pfedem
oznamovatele vyrozumét spole¢né s duvody, pro které je pfisluSna osoba povinna
informace o totoZnosti oznamovatele poskytnout, a umoznit oznamovateli, aby se
k poskytnuti informace vyjadfil.
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Clanek 7
Soucinnost a zavérecné ustanoveni

1. Touto Smérnici povinny subjekt svéfuje pfislusné osobé& opravnéni, ktera ji umoziuiji
posuzovat divodnost a pravdivost pfijatych oznameni a uklada zaméstnancim povinného
subjektu povinnost poskytnout soucinnost pfisludné osobé, poskytovat vysvétleni
pfislusné osobé, na vyzadani vydat listiny nebo jiné véci nutné k posouzeni podaného
oznameni ¢i umoznit vstup do kancelafe nebo jinych prostor.

2. Tato Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance zafazené do Méstského ufadu
Pisek, Méstské policie Pisek a organizacni slozky.

3. Tato Smérnice nabyva ucinnosti dne 01.08.2023 a zaroven rusi pfedchozi Smérnici
upravujici ochranu oznamovatelll a provozovani vnitfniho oznamovaciho systému
ucinnou od 17.12.2021.

JUDr. Ing. Michal Capek Ing. ZlatuSse Hofmanova
starosta mésta Pisku tajemnice Méstského Ufadu Pisek
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