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RADY MESTA PLZNE

él 1
Uvodni ustanoveni
Postaveni a plisobnost komise ........................ Rady mésta Plzné (dale jen ,komise*) jako iniciativniho
a poradniho organu jsou vymezeny zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, V platném znéni, Statutem mésta Plzné
a statutem komise.
Jednaci tad komise upravuje procesni otdzky spojené s jednanim komise, zejména pfipravu a pribch
jednani komise, zpiisob hlasovani komise a zpracovani zapisu z jednani komise.

¢l 2
Zasedani komise

1. Komise se schazi podle potfeby, zpravidla jednou za ........ Zasedani komise svolava jeji predseda, ktery
také navrhuje program zasedani.

2. Pozvanky na zasedani komise vcetné podkladovych materidli musi byt zasiliny clenim nejméné 7 dnti
pfed datem zasedani komise.

Zasedani komise se zpravidla konaji v budové ........
Zasedani komise materidln¢ a organizaCn¢ zabezpecuje ........ odbor Magistratu mésta Plzn¢.

5. Na ziklad¢ rozhodnuti piedsedy komise lze tuCast ¢lena komise a dalsich osob na jednani komise ve
vyjime¢nych piipadech zajistit téz distanénim zpiisobem s vyuzitim technického zafizeni pro obousmérny
prenos obrazu a zvuku, které umoznuje uplatnovat zdkonnd prava spojend s ucasti na jednani a jehoz
technickou specifikaci véetné kontroly kompatibility HW vybaveni jednotlivych ¢leni komise dohodne
predseda pfedem se SITmP. BlizSi podminky distanéniho zasedani komise jsou uvedeny v ¢l 2a.

6. Jednani a hlasovani komise ,per rollam* neni piipustné.

¢l. 2a
Distancni jednani komise

1. 'V piipade, ze piedseda komise rozhodne o moznosti distanéni Ucasti na jednani komise, bude tato
informace soucasti pozvanky na jednani komise. Ve vyjime¢nych piipadech, kdy by divod pro distan¢ni
ucast na jednani nastal az po odeslani pozvanky, lze informaci o moznosti distancni ucCasti zaslat ¢lentim
komise pozdéji, nejdéle vSak jeden pracovni den pred konanim jednani komise. Spolu s informaci o
moznosti Ucasti distanénim zpisobem jsou ¢lenové komise informovani o zplsobu, jakym bude mozné
se k jednani komise distancné piipojit.

2. Jednani komise vede piedseda, pfipadné¢ jiny clen komise k tomu piedsedou povéteny (dale jen

,predseda), a to zpravidla ze zasedaci mistnosti komise. Spolu s pfedsedou jsou jednani v zasedaci
mistnosti pittomni ¢lenové komise, ktefi nevyuzili moznosti distanéni uCasti, pfipadné jiné osoby, o



jejichz fyzické ucasti na jednani rozhodl ptredseda. Pouze ve vyjimecnych piipadech, je-li to nezbytné
nutné, mize predseda vést jednani komise distanénim zpUsobem.

Osoba t¢astnici se jednani komise distanénim zptisobem je povinna zajistit, aby spolu s ni nebyly v
mistnosti po dobu jednani komise pitomny jiné osoby, a byla tak zachovana nevetejnost zasedani komise.

Clen komise ucastnici se jednani distanénim zptisobem je povinen U&astnit se schiize zvukem i obrazem,
tj. je povinen zajistit, aby ostatni uCastnici jednani komise méli z jeho strany audio i video vystup. Neni
piipustné, aby se ¢len komise Ucastnil jednani pouze zvukem (vypnul sinapf. webkameru).

V piipadé technickych problémt, které by znemoznily distanéné ziCastnénému clenovi se nadale aktivné
UCastnit jednani komise, informuje tento Clen o nastalém problému telefonicky tajemnika komise, ktery o
tom neprodlené¢ informuje ptedsedu. Predseda v takovém piipadé pierusi jednani komise do okamziku
odstranéni technického problému.

¢L 3
Predkladani navrhi
. Navrhy pro jednani komise predkladda Rada mésta Plzn¢ (déle jen ,RmP*), primator, jeho naméstkové,

ostatni ¢lenové RmP, tajemnik Magistratu mésta Plzné (déle jen ,MmP®), feditelé vnitrnich tradd MmP
a vedouci odbord MmP. Navrhy mohou ptedkladat téz jednotlivi Clenové komise.

. Navrhy se predkladaji tajemnikovi komise alesponn 10 dnti pied datem zasedani komise.

¢l 4
Jednani komise

Jednani komise se zicastiiuji jeji Clenové a tajemnik komise. K jednotlivym bodim programu jsou
piizvani jejich navrhovatelé k podéani podrobnéjstho vysvétleni.

Komise miize hlasovanim rozhodnout o ucCasti dalSich osob na jejim jednani. Tyto osoby jsou na zikladé
rozhodnuti komise zvani bud’

a) na kazdé jednani komise (tzv. staly host komise) nebo

b) pouze na n€ktera jednani komise (tzv. host).
Jednani komise tidi predseda komise nebo jiny povéreny ¢len komise (dale jen ,predsedajici®).
Komise jedna podle programu jednani, ktery schvali na navrh ptedsedy.

Clenové komise, pifpadné daki zicastnéni, se pii probihajicim jednani o slovo vzdy hlasi u predsedajiciho.
Predsedajici ma také pravo ukoncit neplodné vystoupeni nebo diskusi.

é. s
Usneseni komise
Komise je usndSenischopna, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsSina vSech jejich ¢lent.
Komise se usnasi prostou vétSinou hlastt vSech svych ¢lenl. Tajemnik komise a pfizvané osoby (hosté a
piedkladatelé, ktefi nejsou Cleny komise) disponuji pouze hlasem poradnim.

Proces hlasovani komise je nevefejny. O piftomnosti jinych osob nez ¢lent komise a tajemnika komise
pii hlasovani, rozhoduje komise vétSinou piitomnych clenti komise.



Pro pfijeti rozhodnuti o organizaénich otazkdch probihajiciho zasedani je potfebna vétSina hlasi
piitomnych ¢lentt komise, nastane-li v t€chto pfipadech rovnost hlast, je rozhodujici hlas piedsedajiciho.

cl. 6

Zapis

. Zapis ze zaseddni komise zpracovava tajemnik komise do 7 dnil po zasedani a ptedkladé jej predsedovi
komise k podpisu. Soucasti zapisu je Prezenni listina daného zasedani komise obsahujici seznam c¢lent
komise a hostfl, véetné jejich vlastnoruénich podpist. Clenové komise mohou na nejblizim zasedani
navrhnout opravu zapisu.

V elektronické podobé se zapis uklada v informa¢nim systému mésta ve ,,Vefejnych slozkach®. V pisemné
podobé¢ se zapis uklada na ....... odboru MMP a zasild se Clentiim komise zpravidla s pozvankou na dal$i
zasedani komise.

Zapisy v pisemné podob¢ zlstavaji uloZzeny v pifruéni spisovné odboru MMP po dobu jejich provozni
potieby. Poté se ptedaji do centralni spisovny MMP, popt. do decentralizo vané spisovny odboru, pokud
je ziizena. Zapisy se uchovavaji po dobu 10 let. Po uplynuti této lhiity jsou predany jako archivalie do
odboru Archiv mésta Plzné.

¢l 7
Ustanoveni zavére¢né

Tento jednaci tad nabyva u¢innosti dne ..... . Nabytim u¢mnosti tohoto jednactho fadu se rusi jednaci tad
komise ze dre............

predseda komise



