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Smeérnice,
kterou se zavadi vnitfni oznamovaci systém mésta Znojma

Clanek I.
Uvodni ustanoveni

Rada mésta Znojma vydava v souladu s ust. § 102 odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist, tento interni predpis, kterym se v souladu s § 8
odst. 1 pism. a) zakona ¢. 171/2023 Sh., o ochrané oznamovatelt (dale jen ,zakon”) zavadi vnitini
oznamovaci systém (dale jen ,VOS").

Tento interni predpis upravuje a rozvadi prava a povinnosti pfislusné osoby a ostatnich osob,
vedeni vnitiniho oznamovaciho systému mésta Znojma a jeho organ( (véetné méstské policie)
a ochranu oznamovatel( (whistleblowerd).

Clanek II.
Zakladni pojmy

Oznamovatelem se rozumi fyzicka osoba, ktera udinila ozndameni.

Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuZ doSlo nebo ma dojit
u osoby, pro niz oznamovatel vykonaval nebo vykonavd praci nebo jinou obdobnou ¢innost,
a které ma znaky trestného cinu, znaky prestupku, za ktery zdkon stanovi sazbu pokuty, jejiz
horni hranice je alesporn 100 000 K¢ anebo porusuje tento zdkon, pfip. pfedpis Evropské unie.

Povinnym subjektem je v souladu s ust. § 8 odst. 1 pism. a) zadkona mésto Znojmo.

VOS predstavuje souhrn postupi a nastrojh, které slouZi k pfijimani oznameni, nakladani s nim,
ochrané totoZznosti oznamovatele a dalSich osob, zpracovdvani, uchovavani a ochrané informaci
uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem.

Externi oznamovaci systém (dale jen ,EOS”) predstavuje systém zfizeny ministerstvem
spravedlnosti, ktery pfijimd a posuzuje ozndmeni, poskytuje metodickou, poradenskou
a odbornou pomoc ve vécech ochrany oznamovateld.

Odvetnym opatienim se rozumi jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou ¢éinnosti oznamovatele, které bylo vyvolano ucinénim ozndmeni a které oznamovateli
nebo dalsim osobam (napf. osobé blizké, zaméstnanci nebo kolegovi oznamovatele) mize
zplsobit 4jmu.

Védomé nepravdivé oznameni je takové, u kterého oznamovatel nemél opravnéné divody se
domnivat, Ze se zaklada na pravdivych informacich.

Clanek 1.
Ochrana oznamovatele

Oznamovatel ma podle zékona narok na ochranu v prfipadé, kdy podal oznameni:

a) prostrednictvim VOS

b) prostrednictvim EOS

c) uverejnénim (pouze v zdkonem stanovenych pfipadech)

d) pfimo pfislusnému organu verejné moci
Hlavnim ochrannym opatfenim je zdkaz uplatnéni odvetného opatieni vici oznamovateli

a dalSim fyzickym i pravnickym osobam (napf. vici koleglim, pomocnikim oznamovatele,
osobam oznamovateli blizkym, pravnickym osobam, jejichz ¢lenem je oznamovatel apod.).



Oznamovateli a dalSim dotéenym osobam se zarucuje zachovani davérnosti, a to jak ohledné
jejich totoZnosti, tak i ohledné jakychkoliv dalSich informaci uvedenych v oznameni.

Clének IV.
Oznamovani prostrednictvim VOS a jeho ucel

Oznamovani prostiednictvim VOS by mélo byt zperspektivy vsech zacastnénych osob
preferovanou variantou, nebot pfipadnou napravu zjisténého protipravniho stavu muze zajistit
sam povinny subjekt dfive, neZ se stane objektem zajmu ze strany pfislusnych orgdnl vefejné
moci.

Uelem VOS je zfizeni funkéniho mechanismu, ke kterému budou mit oznamovatelé diivéru
a o jeho? existenci a fungovani budou mit dobré povédomi. Za timto Gcelem jsou
informace o fungovani VOS zpfistupfiovany na internetovych strankach mésta Znojma
(www.znojmocity.cz).

Clanek V.
Osoba pfrislusna k prijimani a vyfizovani oznameni

Rada mésta Znojma urci svym usnesenim osobu pfislusnou k pfijimani a vyfizovani oznameni
(dale jen ,pfislusnd osoba“). Tato osoba je oprdvnéna a povinna oznameni uinéné
prostfednictvim VOS pfijimat, zkoumat, posuzovat jeho dlvodnost a pravdivost, navrhovat
opatfeni k ndpravé zjisténého protipravniho stavu, a rovnéz jej vyfizovat.

PfisluSna osoba jednd nestranné a povinny subjekt ani nikdo jiny nesmi zasahovat do fadného
vykonu jeji Cinnosti. P¥i své ¢innosti je vazana micenlivosti, a to i vici svému nadfizenému.

Pti vyfizovdni podanych ozndmeni je pfislusnd osoba opravnéna pozZadovat soucinnost od
zaméstnancid mésta (poskytnuti vysvétleni, vyddni dokumentl nezbytnych pro posouzeni
oznameni apod.) a vstupovat do prostor pracovist. Zaméstnanci mésta jsou povinni pfislusné
osobé za timto Ucelem poskytnout soucinnost.

V dobé nepfitomnosti pfisluSné osoby vykonavd funkci pfislusné osoby povéreny zastupce uréeny
pfislusnou osobou.

V pfipadé podjatosti prislusné osoby, popt. zastupce prislusné osoby, bude oznamovatel o této
skutecnosti do 7 dnl ode dne pfijeti ozndmeni vyrozumén a soucasné poucen o moznosti podat
oznameni prostiednictvim EOS.

Clanek VI.
ZpUsoby podavani oznameni

Ozndmeni Ize podavat témito zplsoby:

a) osobné (ustné) v kancelari ptislusné osoby umisténé v budové Méstského Gradu Znojmo na
adrese Obrokova 1/12, 669 02 Znojmo. O Gstné podaném oznameni muze byt pfislusnou
osobou pofizena zvukova nahravka nebo zaznam pouze se souhlasem oznamovatele.
Nevyslovi-li oznamovatel souhlas s pofizenim zvukové nahravky, prislusnd osoba sepise
0 Ustné podaném oznameni pisemny zaznam. Oznamovatel se mlzZe vyjadrit k pisemnému
zaznamu nebo prepisu nahrdvky; vyjddieni oznamovatele se k zaznamu nebo prepisu pfiloZi.

b) pisemné v zalepené obalce oznacené ,, WHISTLEBLOWING — pouze k rukam prislusné osoby”
na adresu Méstsky Ufad Znojmo, Obrokova 1/12, 669 02 Znojmo anebo vhozenim do
specidlni schranky oznacené slovy , WHISTLEBLOWING“, za Ucelem pfijimani oznameni
zfizené, ktera se nachazi v pfizemi budovy Méstského Ufadu Znojmo, na adrese Obrokova
1/12, 669 02 Znojmo.

c) telefonicky na telefonni Cislo zvefejnéné na internetovych strankach mésta Znojma
(www.znojmocity.cz). Telefonicky podané oznameni mudZe byt nahrano pfislusnou osobou
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jen se souhlasem oznamovatele. Nevyslovi-li oznamovatel souhlas s pofizenim zvukové
nahravky, pfislusna osoba sepiSe o Ustné podaném oznameni pisemny zdznam.

d) elektronicky na e-mailovou adresu zvefejnénou na internetovych strankdach mésta Znojma
(www.znojmocity.cz). Pro elektronické podani je zajisténa zvySena mira dlvérnosti obsahu
elektronické komunikace tim, Ze se jedna o vyhrazenou e-mailovou schranku, k niz ma
pristup (pod speciainim heslem) pouze pfislusna osoba.

Pisemné zaznamy o Ustné (osobné oznamovatelem) i telefonicky podanych oznameni dle odst.

1. pism. a) a ¢) musi spliiovat ndlezitosti protokolu dle § 18 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,

spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Pfislusna osoba pftijme takovd opatfeni (zabezpeceni), aby k pfijatym oznamenim, pisemnym

zdznamUm Ci evidenci pfijatych oznameni neméla pfistup jakakoliv jina osoba.

Povinny subjekt v souladu s § 9 odst. 2 pism. a) zékona vyluCuje pfijimani ozndmeni od osoby,

ktera pro povinny subjekt nevykonava praci nebo jinou obdobnou Cinnost podle § 2 odst. 3 pism.

a), b), h) nebo i). Ddle nebudou pfijimana anonymni oznameni.

Clanek VII.
Vyrozuméni oznamovatele a zakaz odvetnych opatfeni

Oznamovatel bude pisemné vyrozumén o jim podaném oznameni nasledovné:
a) o prijeti oznameni ve |h(té do 7 dnl ode dne jeho podani,

b) o vysledcich posouzeni ve |hité do 30 dn(i ode dne pfijeti ozndmeni. V pfipadech skutkové
nebo pravné slozitych Ize tuto Ihitu prodlouzit az o 30 dnd, nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni
Ihity a divodech pro jeji prodlouzeni bude oznamovatel pisemné vyrozumén pred jejim
uplynutim.

Pokud ozndmeni neobsahuje vSechny potfebné informace ¢i Gdaje, z nichZ je mozné dovodit
totoZznost oznamovatele, vyzve pfislusnd osoba oznamovatele do 7 dnll ode dne jeho pfijeti
k jejich doplnéni.

Zakazuje se uplatiiovat odvetné opatfeni vici oznamovateli a dalsim fyzickym a pravnickym
osobam (napf. vici kolegim, pomocnikim oznamovatele, osobdm oznamovateli blizkym,
pravnickym osobam, jejichz €lenem je oznamovatel apod.).

Clanek Viil.
Vyfizovani oznameni

Dojde-li pfislusna osoba k zavéru, Ze se nejedna o oznameni ve smyslu zdkona, bez zbyteéného
odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

Neni-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusnd osoba pisemné ve Ihité podle ¢l. Vil
odst. 1 pism. b) vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti uvedenych v oznameni
a z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo
shledala, ze oznameni se zakldda na nepravdivych informacich, a soucasné ho pouci o pravu
podat oznameni prostrednictvim EOS.

Bylo-li pfi posuzovani dlvodnosti zjiSténo mozné protipravni jednani, pfislusna osoba, je-li to
mozné s ohledem na zachovani ddvérnosti totoZnosti oznamovatele a osoby podle ¢l. VIl odst. 3,
bez zbytecného odkladu navrhne pfislusnému nadfizenému organu (osobé) opatieni k predejiti
nebo napravé protiprdvniho stavu.
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Clanek IX.
Evidence a uchovavani oznameni

O podanych oznameni bude vedena evidence v elektronické podobé v rozsahu: datum pfijeti
ozndameni, jména (popf. jména), pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele,
shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které ozndmeni smérovalo, datum ukonéeni
posouzeni divodnosti oznameni pfislusnou osobou a jeho vysledek.

Ozndmeni budou uchovavana tak, aby nebyla ohroZena totoznost oznamovatele a dalsich osob
a davérnost informaci uvedenych v oznameni.

Ozndmeni bude uchovédvdno pouze po dobu, ktera je nezbytna k napinéni ucelu zakona, tedy
zejména k ochrané oznamovatele pred odvetnymi opatfenimi a pro pfipad dalsiho Setfeni
pfislusnymi organy vefejné moci.

Oznameni, véetné dokumentd souvisejicich s oznamenim (zvukové nahrdvky nebo pisemny
zdznam), bude uchovavéano po dobu 5 let ode dne jeho pfijeti.

Clanek X.
Védomé nepravdivé oznameni

Oznamovateli, ktery podd védomé nepravdivé oznameni, mlize byt ministerstvem spravedinosti
uloZena pokuta do vyse 50 000 K¢.

Oznamovateli, ktery podal védomé nepravdivé oznameni, nendlezi ochrana pred odvetnym
opatfenim.

Ma-li pfislusna osoba dlivodné podezieni, Ze byl spachan prestupek podle odst. 1, oznami tuto
skutecnost bez zbyte¢ného odkladu ministerstvu spravedinosti.

Clanek XI.
Zavérecna a zrusovaci ustanoveni

Smérnici k provedeni vnitiniho oznamovaciho systému (whitlesblowing) mésta Znojma schvalila
Rada mésta Znojma na jeji schlzi konané dne 02.10.2023, usnesenim ¢. 45/2023, bodem ¢. 1572.

ZruSuje se Smeérnice k provedeni vnitiniho oznamovaciho systému (whistleblowing) mésta
Znojma €. 2/2022 ze dne 25.4. 2023.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 03.10.2023.

Znojmo 02.10.2023
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Ing. lvana Solafova
starostka mésta Znojma






