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UVOD A CiL

Uelem vnitiniho predpisu je nastaveni jednotného postupu pii aplikaci pravidel ochrany
oznamovatelii podle zédkona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané¢ oznamovateld. Stanovi zejména podminky pro
zajisténi Fadného vykonu Cc¢innosti prislusné osoby (rozsah opravnéni, povinnost soucinnosti
dotéenych zaméstnancii a osob v pusobnosti povinnych subjekti) za Gcelem fadného prosetieni
podaného oznameni).

Vnitini ptredpis se vztahuje na zaméstnance Mésta Havlickiv Brod, véetné méstské policie a na
zamé&stnance pravnickych 0sob ziizenych nebo zalozenych Méstem Havlicktv Brod.

1. POVINNE SUBJEKTY

Povinnym subjektem je Mésto Havli¢kiv Brod a dale jim zaloZené nebo ziizené pravnické osoby, které
zaméstnavaji k 1. lednu piislusného kalendainiho roku vice nez 50 zaméstnancti.

Povinny subjekt je povinen zajistit moZnost podat oznameni prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému a uvefejnit informace o zpusobech oznamovani a pfislusné osobé zplisobem umoznujicim
dalkovy pfistup.
v" Vedenim vnitiFniho oznamovaciho systému pro tyto pravnické osoby je povéien Méstsky wiiad
Havli¢kiv Brod (dle usneseni Rady mésta HB ¢. 443/23 a 444/23 ze dne 17.7.2023).

v Publicitu dle ustanoveni § 9 odst. 2 zaji§t’uje kazdy povinny subjekt sam, podklady mu doda
prislusna osoba.

2. OCHRANA OZNAMOVATELU

2.1 OZNAMOVATEL

Oznamovatelem je fyzicka osoba, ktera se v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti
pro povinny subjekt dozvédéla o protipravnim jednani. V pozici oznamovatele mtize byt:

v/ Zaméstnanec (také zaméstnanec na DPP a DPC, praktikant, staZista, dobrovolnik, byvaly
zameéstnanec)

Uchazed o zaméstnani
Dobrovolnik (také ¢len sboru dobrovolnych hasici)
Clen voleného organu (zastupitel, ¢len piedstavenstva, dozoréi rady)

AN NI NN

Dodavatel (pfi vykonu prav a povinnosti ze smlouvy, jejimz piedmétem je poskytovani dodavek,
sluzeb, stavebnich praci a jinych obdobnych pInéni

v Uchazeé v zadavacim Fizeni
Neni podstatné, zda dana osoba uvedenou cCinnost v dobé oznameni stale vykonava, nebo se o ni
uchazela a v ramci tohoto procesu se o protipravnim jednani dozvedéla.
Opatfeni na ochranu oznamovateli se pripadné¢ vztahuji také na treti osoby, které jsou
S oznamovatelem ve spojeni a mohly by byt v pracovnim kontextu vystaveny ujmé (kolegové, ptibuzni),
M¢sto HB ani ostatni povinné subjekty mevylu¢uji prijimani oznameni od osob, které pro né
nevykonavaji praci nebo jinou obdobnou ¢innost. Odtivodnénost takového oznameni bude provérena
vramci piislusného povinného subjektu, jinak s nimi bude nakladano jako s ostatnimi podanimi
v souladu s obecné zavaznou legislativou.
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2.2 OZNAMENI PODLE ZAKONA

Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, které splituje jednu z téchto podminek
podle zékona:

Ma znaky trestného ¢inu

Ma znaky piestupku (u neéhoz zakon stanovi hodni hranici pokuty nejméné 100 000 K¢)

Porusuje zdkon na ochranu oznamovateli

Porusuje jiny prévni predpis v oblastech danych § 2 odst. 1 pism. d) zdkona, v podminkach

mésta a ziizenych PO

v" Hospodafské soutéze, vetejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek

v" Ochrany vnitiniho pofadku a bezpeénosti, zivota a zdravi

v Ochrany osobnich 0daji, soukromi a bezpe€nosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systémui

Vyuzitim vnitiniho oznamovaciho systému neni oznamovatel zpros$tén povinnosti oznamit podezieni
ze spachani trestnych ¢ind, taxativné uvedenych v § 368 trestniho zakoniku.

2.3 OSTATNI PODANI

Na ostatni podani, ucinéna prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému, se nevztahuji podminky
ochrany oznamovatel podle zakona. Jedna se podani, vyhodnocena podle jejich obsahu zejména jako
stiznosti, podnéty ¢i jina podani.

O skute¢nosti, Ze se nejednd o podéani v rezimu ochrany oznamovateld, bude oznamovatel vyrozumén
do 7 dnd, tato podani budou FeSena v souladu s pravidly Mésta HB pro jejich feseni.

Pokud ma pfijaté podani urazlivy nebo vulgiarni charakter, nebude feseno a nebude na néj
reagovano.

2.4 OCHRANA OZNAMOVATELE

Oznamovatel mé narok na ochranu podle zdkona, pokud se opravnéné domniva, ze oznamené informace
byly v dobé oznameni pravdivé, spadaji do plsobnosti zakona a ucinil oznameni prostiednictvim
vnitiniho oznamovaciho systému.

Jsou zakazana jakakoli odvetna opatieni viic¢i oznamovateli (jednani v pracovnim kontextu, které
milze oznamovateli nebo spiiznénym osobam zplsobit jmu), zejména:

v' Negativni hodnoceni, napomenuti nebo ulozeni jiného trestu

v’ Natlak, nespravedlivé zachazeni nebo zastraSovani.

V rezimu ochrany oznamovatelll je zajiSténo zachovani diivérnosti oznameni (ohledné totoznosti
oznamovatele a dalSich dotéenych osob a informaci uvedenych v oznameni).
Piislusna osoba zajisti, aby nedoslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele ani osob uvedenych
V ozndmeni:
v' Totoznost té€chto osob Ize tietim osobam sdélit pouze s jejich souhlasem, ptipadné pokud je
k takovému sdéleni povinen ze zakona (v tomto piipadé o tomto postupu a dtivodech
sdéleni informuje oznamovatele)
v" Neposkytne tfetim osobam informace, které by mohly ohrozit u¢el oznameni.

Ochrana nemuZe byt poskytnuta osobam, které nejednaly v dobré vife, tedy podaly smyslené oznameni
pouze s umyslem poskodit osoby, vii¢i nimz je oznameni sméfovano.
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3. VNITRNi OZNAMOVACI SYSTEM

Ztizeni vnitiniho oznamovaciho systému je vykonem samostatné pisobnosti podle § 8 zdkona o obcich.

Vnitini oznamovaci systém slouzi k pfijimani ozndmeni, naklddani s nimi, ochrané totoZnosti
oznamovatele a dal$ich osob, ochrané informaci uvedenych v oznameni a komunikaci s 0znamovatelem.
Systém zajisti podani oznameni tak, aby se S jeho obsahem mohla seznamit pouze piislu$na osoba.

Informace o moZnostech podani oznameni jsou piistupné na webovych strankach Mésta HB a
ziizenych organizaci a pravnickych osob (povinna publicita dle § 9 zakona o ochrané oznamovateli).

3.1 PRISLUSNA OSOBA

Prislusna osoba pfijima a zkoumad oznameni a piipadné navrhuje povinnému subjektu opatieni
k napravé zjisténého protipravniho stavu. Tato osoba je vazana mlcenlivosti, a to i ve vztahu ke
konkrétnimu povinnému subjektu. Povinny subjekt ani nikdo jiny nesmi zasahovat do vykonu ¢innosti
prislusné osoby a nesmi ohrozovat jeji nestrannost.

V ramci posuzovani ditvodnosti a pravdivosti pfijatych oznameni je tato osoba opravnéna:

v' Vyzadovat souéinnost od zaméstnanci konkrétnich povinnych subjektl a tito jsou povinni
soucinnost poskytnout,

v Pozadovat poskytnuti vysvétleni
v Pozadovat piedloZzeni listiny ¢&i jiné véci duleZité pro posouzeni oznameni
v’ Vstupovat na piislusna pracovisté a do dalSich prostor v souvislosti s posuzovanim oznameni.

Obdobné bude postupovani pii Setfeni oznameni od ,,nezaméstnanci™. Odivodnénost oznameni bude
prosetfena v ramci prislusného povinného subjektu, nelze ji uplatnit vici tieti osobé.

3.2 PODANI OZNAMENI

Oznamovatel miZe podat oznameni prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému nebo Ministerstvu
spravedInosti.

Pokud bude oznameni podano jinym zpiisobem, nez nize uvedenymi cestami (prostiednictvim datové
schranky, emailem nebo pisemné bez oznaceni obalky), nelze zarué€it ochranu totoZnosti oznamovatele
a informaci uvedenych v ozndmeni.

3.2.1 Nalezitosti oznameni
Oznameni obsahuje tidaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni oznamovatele, ptipadné jiné udaje,
Z nichz lze dovodit jeho totoznost. Vyjimkou je pfipad, kdy je totoZnost oznamovatele piislusné osobé
Znama.
Neni vylou¢eno podani anonymniho ozniameni — pokud pozdéji vyjde najevo totoznost ptuvodné
anonymniho oznamovatele, stava se plnohodnotnym oznamenim.ochrana podle zakona nalezi
oznamovateli od okamziku, kdy jeho totoznost vyjde najevo.
Informace o totoznosti oznamovatele je mozné poskytovat jen s jeho pisemnym souhlasem, kromé
zakonné povinnosti sdéleni totoznosti této osoby organtim veifejné moci (o tom musi byt oznamovatel
pfedem vyrozumeén).

3.2.2 Pisemna podani

a) elektronicky

K pfijimani oznameni je primarn¢ uréena komunilgaéni platfor,ma, pristupna na webu Mésta Havlickav
Brod pod odkazem VSTUP DO OZNAMOVACIHO SYSTEMU. Tento kanal je preferovany, nebot’
poskytuje maximalni kontrolu nad feSenim oznameni a nejlépe zajistuje anonymitu oznamovatele.
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b) listinné podani
Oznameni se podava na adresu Méstsky urad Havlickitv Brod, Havlickovo namésti 57, 580 61 Haviickirv
Brod s oznacenim obalky NEOTVIRAT — whistleblowing — pouze k rukam opravnéné osoby.

3.2.3 Ustni podéni

Oznameni lze podat na k tomu ziizené telefonni lince, kterd je obsluhovana vyhradné piislusnou
osobou.

Piislusna osoba je povinna potidit pisemny zaznam rozhovoru.

3.2.4 Osobni podani

Oznameni muze byt dale ucinéno osobn¢ — Vterminu po piedchozi dohod¢ s opravnénou osobou.
Piislusna osoba je povinna pfijmout oznameni nejpozdeji do 14 dnl ode dne, kdy o to oznamovatel
pozéadal. O tomto podani pofidi povinnd osoba zaznam, ktery ma nalezitosti protokolu dle § 18 odst. 2
spravniho fadu. Oznamovateli musi byt umoznéno se k obsahu zdznamu vyjadrit.

4. VYRIZOVANI OZNAMENI

4.1 POSTUP PO PODANI OZNAMENI

S oznamenim je nutné nakladat zptisobem, aby nebyla ohroZena totoZnost oznamovatele a dalsich
osob a duvérnost informaci uvedenych v oznameni. Pfistup k podanym oznamenim ma pouze
ptislusna osoba, ktera ma povinnost chranit identitu oznamovatele.

v" Piislu$na osoba méa povinnost do 7 dnii vyrozumét oznamovatele o pfijeti oznameni.
v" Oznameni je mozné ufinit i anonymné, bez uvedeni jména a piijmeni a kontaktnich udaju.
Anonymni oznamovatel nebude vyrozumén o ptijeti oznameni a ptijatych opatienich.
Na ochranu nema narok oznamovatel, ktery ucini védomé nepravdivé ozndmeni. Povinnosti tykajici se
pfijmu a vyfizeni oznameni se nevztahuji na urazliva a vulgarni podani.
Pfi pfijimani oznameni mize ptislusna osoba od oznamovatele dodateéné poZadovat upiesnéni nebo
doplnéni skute¢nosti, uvedenych v oznameni.

4.2 PREDBEZNE POSOUZENi DUVODNOSTI OZNAMENI

Oznameni musi byt urcité a srozumitelné, musi byt ziejmé, proti jaké osobé sméiuje a jakého
jednani se tyka, aby bylo mozno jej fadné prosetfit a pfijmout odpovidajici opatieni.

Prislu§na osoba predbézné posoudi diivodnost oznameni do 30 dni od jeho pfijeti z hlediska, zda:

v' oznamované jednani spada pod oblasti vymezené zakonem

v je dodrZen pracovni kontext

v' pravdivost oznameni

v" druh protipravniho jednani — ptestupek, trestny ¢in, jiné jednani

v’ postacuje interni feSeni
Lhita mize byt ve slozitych ptipadech prodlouZena az o 30 dnii, nejvyse vSak dvakrat. V takovém
pripadé prislusna osob vzdy informuje oznamovatele o prodlouzeni lhity a o diivodech jesté pied jejim
uplynutim.
Po tomto posouzeni piislu$na osoba vyrozumi oznamovatele, zda se jedna o oznameni ve smyslu
smérnice. Vyrozumeéni nelze provést v ptipadé anonymniho oznameni. Pokud oznameni urazlivé nebo
vulgarni, nebude viibec FeSeno.

Pokud je podani vyhodnoceno jako typ podani, které neni oznamenim ve smyslu zakona, pfislusna
osoba neprodlené vyrozumi oznamovatele a pieda jej k feSeni prislusnému odboru nebo organizaci.
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4.3

PROSETRENI OZNAMENI

ProSeti‘eni oznameni provadi pfislusnd osoba osobn¢ a za soucinnosti zaméstnancu prislusného
povinného subjektu. Za tim to ucelem je opravnéna vyzadovat podklady pro posouzeni ozndmeni,
pozadovat vysvétleni, pfedloZeni listin nebo vstup do prostor. Pfi feSeni oznameni neni vazana pokyny
zadnych dalsich osob.

4.4

4.3.1 Pribéh posuzovani

Prislusna osoba pii posuzovani a feSeni oznameni detailn¢ posuzuje oznamenou skutecnost a

ziskava informace a dikazy o poruSeni pravidel, jeho pribéhu a konkrétnim jednani zapojenych

osob a jejich podilu na poruseni pravidel.

Povinné a dotéené osoby poskytuji veSkerou soucinnost poti‘ebnou pro posouzeni oznameni,

vcetné osobnich konzultaci a poskytnuti informaci a dokumentt. Pfislusnd osoba je zejména

opravnéna:

v’ Pozadovat sdéleni udaji a predloZeni listin a zdznamu, souvisejicich s ozndmenim a pofizovat
jejich kopie

v’ Vstupovat do v8ech prostor povinné osoby, které souviseji s podanym oznamenim.

Disledky budou vyvozeny vi¢i oznamovatelim, pokud se prokaze, Ze védomé uvedli

nepravdivé informace.

4.3.2 Prijeti mimoradnych opatieni
Pokud dojde pfislusna osoba v pribehu Setieni k zdvéru, ze hrozi nenapravitelné nasledky poruseni

pravidel, navrhne ihned mimotadna opatieni k zabranéni vzniku negativnich nasledki — tyto
opatieni nelze navrhnout osobam, kterych se oznameni ptimo tyka.

4.3.3 Zavér posouzeni

Pokud je oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusna osoba povinnému subjektu navrhne
opati‘eni k piedejiti nebo napravé protipravniho stavu, ptipadné povinny subjekt pfijme jiné vlastni
vhodné opatteni. O prijatém opati‘eni povinny subjekt neprodlené vyrozumi prislusnou osobu,
ktera vyrozumi oznamovatele.

Pokud je oznameni vyhodnoceno jako nedtivodné, pfisluSna osoba bez zbyteéného odkladu
vyrozumi oznamovatele o tom, ze na zaklad¢ skuteCnosti uvedenych v oznameni a vSech
okolnosti, které jsou ji znamy, neshledala podezi‘eni ze spachani protipravniho jednani anebo
neshledala, Ze se oznameni zaklada na pravdivych informacich a pou¢i oznamovatele o pravu
podat oznameni u organu vetejné moci.

Prislusna osoba po fadném posouzeni pfipadu mize rozhodnout, Ze nahlaSené poruseni
nevyZaduje dalsi opati‘'eni a pripad uzavre.

V piipadé potfeby oznameni postoupi organiim ¢innym v trestnim Fizeni, spravnim organiim
nebo jinym vécné piislusnym organiim vetejné moci

LHUTY PRO VYROZUMENI OZNAMOVATELE

Piislusna osoba vyrozumi oznamovatele:

v
v

v

Do 7 dni o piijeti oznameni

Do 30 dnii o vysledku posouzeni oznameni (tuto lhatu lze v pfipadé skutkové nebo pravné
slozitého ptipadu proslouzit az o 30 dnd, nejvyse vSak dvakrat)

Bez zbyte¢ného odkladu o tom, Ze oznameni bylo vyhodnoceno jako podani, na které se
nevztahuji pravidla ochrany oznamovateli, nebo ozndmeni vyhodnocené jako nedivodné.

Oznamovatel ma pravo na informovani o pribéhu Setieni, pokud tim nedojde k porusSeni prav jinych
osob. Pokud je oznameni podano anonymné, vyrozumeni oznamovatele nelze provést.




QS 55-50

SMERNICE K VNITRNIMU
< OZNAMOVACIMU SYSTEMU Strana: 8/9
2= Meésto Havli¢kiv Brod «
Zména: 0
Platnost od: 1.8.2023 Spravce dokumentu: | Ovéfil: Vytisk ¢.: 1
Odbor vngjdich a vnitinich | Tajemnik M&U
vztaht

5. EVIDENCE A UCHOVAVANI OZNAMENI

Piislusna osoba vede evidenci idaji o oznameni, do této evidence ma piistup pouze piislusna osoba.
Evidence se vede v rozsahu:

v Datum pfijeti ozndmeni

v Jméno, ptijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, pokud jsou tyto tidaje znamy
v Shrnuti obsahu 0znameni
v"Identifikace osoby, proti které oznameni smétuje, pokud je to zndmo
v Datum ukonéeni posouzeni ditvodnosti oznameni a jeho vysledek
Uchovavaji se i samotna oznameni zplisobem, aby k nim méla pfistup pouze ptislusna osoba, po dobu
nezbytn¢ nutnou pro piipad dalSich Setfeni.
Oznameni a souvisejici dokumenty se uchovavaji po dobu 5 let. Do evidence a k uchovavanym
oznamenim a dokumentiim ma pfistup pouze prislusna osoba.

6. ZAVERECNA USTANOVENI

Tento vnitini predpis, QS 55-50 Smérnice k vnitinimu oznamovacimu systému, vydava tajemnik
Meéstského tradu mésta Havlickav Brod a nabyva ti¢innosti dnem 1.8.2023.

Ing. Vaclav Stejskal, v. r.
tajemnik
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