Jednaci rad komisi Rady mésta Prerova

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad komisi Rady mésta Pierova (déale jen ,,Komise*) upravuje piipravu, obsah
jednani, zpisob usnaseni se a hlasovani Komisi, zplisob prace s pfijatymi usnesenimi Komisi.

Clanek 2
Postaveni Komisi

1. Rada mésta Prerova (déle jen ,,Rada*) zfizuje Komise v souladu s ustanovenim § 122
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,,zakon o obcich®) jako své iniciativni a poradni organy.

2. Komise je téz vykonnym organem, jestlize ji byl svéfen vykon pfenesené plsobnosti
dle § 103 odst. 4 pism. ¢) zdkona o obcich.

3. Komise se ze své ¢innosti odpovida Rad¢, ve vécech pienesené plisobnosti na svéfeném
useku primatorovi.

4. Komise se sklada z predsedy a dalSich ¢lend, které voli a odvolava Rada.

5. Pocet ¢lent Komisi stanovi Rada podle potteby ptislusného odvétvi, ve kterém vyviji
svoji ¢innost. Pocet ¢lentt Komise je lichy.

Clanek 3

Jednani Komise

1. Komise se schazi podle potfeby, zpravidla jednou za mésic. Jestlize to navrhne
nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent Komise, je pfedseda nebo jiny povéieny ¢len Komise
povinen svolat jednani nejpozdé€ji do 14 kalendainich dni od podéni tohoto navrhu.
JestliZe se na svolani Komise usnese Rada, je pfedseda nebo jiny povéteny €len povinen
svolat jednani do 3 pracovnich dni.

2. Ptedseda nebo jiny povereny ¢len Komise jedndni svolava, uruje misto a cas jednani,
zejména pak sestavuje program jedndni, stanovuje odpovédnost za zpracovani
predkladanych materialti a zplisob jejich projednavani v Komisi, popt. jejich predlozeni
Radé. Pozvanku v elektronické podobé rozesle organiza¢ni pracovnik, piedseda nebo
jiny povéfeny c¢len Komise vSem clenim Komise, ¢lenim Rady, tajemnikovi a
pfizvanym hostim. V pfedmétu zpravy bude uvedeno: POZVANKA, poradové cislo
Jjednani a zkratka Komise. Seznam zkratek je uveden v Priloze 1.

3. Komise ke svym jedndnim obdrzi podklady v elektronické podobé, které predkladaji
predseda nebo dalsi ¢lenové Komise, ptip. vedouci odborii Magistratu mésta Prerova
(dale jen ,,Magistratu®). Materialy se predkladaji pouze v elektronické podobé¢, jen v
odivodnénych piipadech mohou byt materidly v papirové podob&. Musi byt
zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim Komise posoudit problematiku véci ve vSech
souvislostech a navrhnout vhodna opatteni. Materialy mohou obsahovat také navrhy na
usneseni Komise, a to 1 variantné.



4. Svou neucast omlouvaji ¢lenové Komise piedem piedsedovi Komise. Také pozdni
ptichod nebo predfasny odchod ze zasedani omlouvaji ¢lenové Komise predsedovi
Komise.

5. Jednani Komise se zucastnuji jeho ¢lenové osobné, jejich Clenstvi je nezastupitelné.
Jednani Komise je neveiejné. K projednavanym bodim programu mohou byt
pfedsedou nebo jinym povéfenym clenem Komise pfizvani na jedndni zaméstnanci
Magistratu a dalsi odbornici, kteti se jednani Komise zic¢astiiuji s hlasem poradnim.
Clenové Rady, ktefi nejsou ¢leny Komise, se mohou uéastnit jednani Komise s hlasem
poradnim.

6. V souladu s ust. § 82 pism. a) zdkona o obcich ma ¢len Zastupitelstva mésta Prerova
(dale jen ,,Zastupitelstvo®) pravo predkladat Komisi navrh k projednéni. Piedlozi-li
¢len Zastupitelstva pisemny material, miize byt na jednani Komise pfizvan a vystoupit
k projednavané problematice.

7. Jednani Komise fidi jeho pfedseda, v jeho nepfitomnosti fidi Komisi po nezbytné
nutnou dobu povéieny ¢len Komise, kterého si ptislusna Komise zpravidla voli na svém
1. zasedéani (dale jen ,,fidici®). Ridici na jednani udéluje slovo, vede hlasovani, zjistuje
a vyhlasuje jeho vysledek, ukoncuje a prerusuje jednani a dba, aby mélo pracovni a
vécny prabeh.

8. Bez udéleni slova nemtize nikdo vystupovat. K projednavané problematice mohou po
udéleni slova fidicim vystoupit také prizvani zaméstnanci Magistratu, dalsi odbornici,
¢lenové Rady nebo Zastupitelstva, kteti nejsou ¢leny Komise.

9. O ucasti na jednani Komise se pofidi prezencni listina s vlastnoruénim podpisem
kazdého ucastnika. V ptipad¢ neptitomnosti ¢lena Komise se uvede, zda se jedna o
nepfitomnost omluvenou ¢i neomluvenou. Prezen¢ni listina je ptilohou zapisu
z jednani Komise urceného k uloZeni a archivaci.

10. Neni-li Komise na poc¢atku jednani usndSenischopna, vycka fidici 15 minut a neni-li
ani po této dobé Komise usnaSenischopnd, stanovi ndhradni termin jednani, a to
nejpozdéji do 14 kalendainich dni. Jde-li vSak o ptipad dle posledni véty ¢l. 3 odst. 1
tohoto jednaciho fadu, stanovi termin nejpozdéji do 3 pracovnich dni. Nasledné jednéani
ukonci.

Clanek 4
Usneseni Komise a hlasovani

1. Komise je usnaSenischopna, jestliZe je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech Clend.

2. Usneseni Komise je platné, pokud s nim vyslovila sviij souhlas nadpolovi¢ni vétSina
vSech Clent Komise. Usneseni jsou uvadéna v zépisu.

3. Stanoviska (usneseni) Komise, vyzadana k navrhim pro jednani Rady, se v
materidlech predkladanych na jednani Rady uvadéji zpravidla mezi vyjadrenimi
dot¢enych odborti, orgdnli a organizaci, ptipadné¢ mohou byt uvedena v divodové
Zprave.

4. Doporuceni nebo podnéty (usneseni) Komise vzniklé z vlastni iniciativy Komise, jsou
predkladany Rad¢ jako samostatné navrhy k projedndni prostfednictvim ptislusného
uvolnéného clena Zastupitelstva. Navrhy zpracovava predseda ve spolupraci s
organiza¢nim pracovnikem.



Clanek 5
Hlasovani per rollam

. Komise mize ve vyjimecnych a odivodnénych piipadech piijimat sva rozhodnuti k
jednotlivym podkladiim také per rollam (mimo zasedani).

. Hlasovéani per rollam miize vyhlasit pouze predseda Komise, v ptipad¢ jeho necinnosti
(napft. ze zdravotnich diivodl) povéreny ¢len Komise.

. Material pro hlasovani musi obsahovat alesponn navrh usneseni, podklady potiebné
pro jeho posouzeni nebo udaj, kde jsou uvetrejnény, a idaj o lhute, ve které se ma ¢len
komise vyjadfit. Tato lhlita nesmi byt kratsi nez 5 pracovnich dni.

. Z materialt projednavanych per rollam jsou vylouceny personalni véci.

. Materialy uvedené v odst. 3 tohoto ¢lanku jsou pfedsedou Komise nebo povérenym
¢lenem Komise, prostfednictvim organizacniho pracovnika, rozeslany elektronickou
cestou na elektronické adresy jednotlivych ¢leni Komise.

. K platnosti hlasovéani se vyzaduje vyjadreni clena Komise elektronickou cestou ke
kazdému zaslanému materidlu jednotlivé s uvedenim dne, mésice a roku, kdy bylo
vyjadfeni ucinéno. Vyjadfeni musi byt ve stanovené lhaté zasldno zpct na
elektronickou adresu, ze které byl material odeslan. V ptipad¢, Ze vyjadieni je zaslano
po stanovené 1hité nebo na jinou elektronickou adresu, tak se povaZzuje za neplatné a
v zapise o vysledku hlasovani se uvede, Ze ¢len Komise nehlasoval. V ptipadé, ze
vyjadfeni neni zaslano vitbec, znamena to, Ze ¢len Komise nehlasoval.

. Predseda, cestou organizac¢niho pracovnika, bez zbyte¢né¢ho odkladu oznami ¢lenim
Komise elektronicky nebo jinym vhodnym zplisobem vysledek hlasovani, a pokud
bylo usneseni pfijato, ozndmi jim i cely obsah pfijatého usneseni.

. Pfi hlasovani per rollam je rozhodnuti pfijato, pokud se pro jeho piijeti vyslovi
nadpolovicni vétsina vSech ¢lenti Komise.

. Pfijatd i1 nepfijatd usneseni hlasovanim per rollam jsou nésledn& uvedena v zapisu z
nejbliz§iho fadného jedndni, a to spolecné s ostatnimi vysledky hlasovani a
odhlasovanymi usnesenimi z fadného jednéni.

Clanek 6
Zapis jednani

. O pritbéhu kazdého jednani potizuje organizacni pracovnik Komise jednoduchy zapis,
ktery podepisuje predseda Komise nebo jiny povéfeny Clen a organiza¢ni pracovnik.
Zapis obsahuje zejména potadové Cislo jednani, program a stru¢ny pribeh jednani,
piehled pfijatych usneseni, véetné vysledka hlasovani.

. Pfijatd usneseni jsou €islovana. Po celé volebni obdobi je vedena jedna Ciselna fada
ve formatu: zkratka Komise/Cislo jednani/poradové cislo usneseni/rok (zkratky
Komisi jsou uvedeny v Ptiloze ¢. 1)

. Zapis z jednani obdrzi elektronicky vSichni ¢lenové Komise a Kancelar primatora,
pracovisté¢ Rady a Zastupitelstva mésta (dale jen ,,pracoviste¢ RaZM*). Nejpozdé€ji do
10 pracovnich dni po skon€eni jednani Komise musi byt anonymizovany zapis predan
elektronicky pracovisti RaZM k vyvéSeni na webovych strankich mésta na
elektronickou adresu uvedenou v Pfiloze 1. Pracovisté RaZM obdrZi rovnéZ original
zapisu v listinné podob¢ spolecné s prezencni listinou a zajisti uloZeni a archivaci.

. Zapis v elektronické podobé rozesle organizacni pracovnik, predseda nebo jiny
povéieny Clen vSem cClenim Komise a osobam, které se jednani zucastnily. Dale
pracovist¢ RaZM rozesle zapis v elektronické podobé ¢lenim Rady, tajemnikovi
Magistratu a vedoucim dotcenych odborti Magistratu.



5. V predmétu zpravy bude vzdy uvedeno: ZAPIS, poradové cislo jedndni a zkratka
Komise (viz ptiloha 1).

6. O namitkdch proti zapisu, vznesenych clenem Komise nebo osobou, ktera se
pfedmétného jednani zacastnila, se rozhodne na nejbliz§im jednani Komise.

Clanek 7

Organizacni pracovnik

1. Rada jmenuje z fad zaméstnanci mésta zarazenych do Magistratu organizacniho
pracovnika pro kazdou Komisi.

2. Organizac¢ni pracovnik neni ¢lenem Komise.

3. Organizaéni pracovnik spolupracuje s piedsedou Komise na pripravé a rozesilani
pozvanek s uvedenim programu a podkladovymi materialy. Pofizuje zapisy z jednani
Komise, zpracovava spolu s pfedsedou navrhy k projednani na schiizi Rady, vede
agendu Komise.

Clanek 8
Jina ustanoveni

1. Organiza¢né-technické a administrativni préce, souvisejici s c¢innosti Komise,
zabezpecuje ve spolupraci s pfedsedou Komise organizacni pracovnik. Pti zpracovani
odbornych stanovisek Komise spolupracuje s vedoucimi odbortit Magistratu.

2. Pro elektronickou komunikaci organizac¢nich pracovniki s pracovistém RaZM bude
zfizena e-mailova adresa, ke které budou mit pfistup ur€eni zaméstnanci pracovisté
RaZM (viz Piiloha 1).

3. Clenové Komisi jsou povinni idit se pravidly pro zpracovani osobnich tidajii podle
pravnich predpisti a podle pfislusného vnitiniho ptedpisu o ochrané osobnich udaji.

Clanek 9
Zavéreéna ustanoveni
1. ZruSuje se Jednaci fa4d Komisi Rady mésta Prerova, ktery byl vydan Radou mésta
Prerova na jeji 19. schlizi konané dne 22. 5. 2023 usnesenim €. 577/19/10/2023.
2. Tento jednaci tad byl vydan Radou mésta Pierova na jeji 33. schiizi konané dne

23.11.2023 usnesenim ¢. 1073/33/12/2023.
3. Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dne 24.11. 2023.

V Pferové dne 24. 11. 2023

Ing. Petr Vrana Ing. Tomas Navratil
primator naméstek primatora



Piiloha 1

Seznam zkratek Komisi

Nazev Komise zkratka e-mailova adresa
Komise pro skolstvi KpS

Komise pro cestovni ruch, kulturu a pamatky |[KCRKP

Komise pro ob¢anské zaleZitosti KOZ
Komise pro rozvoj, investice, dopravu KRID
Komise pro sport KS
Komise pro majetkové zaleZitosti KMZ
Komise zivotniho prostredi KZP
Komise pro bezpecnost, socialni véci, KBSVZ
zdravotnictvi

Komise - Redakéni rada Prerovskych listl KRRPL

Komise pro odpadové hospodatstvi KOH

Zapisy z Komisi Rady mésta ZRM KomiseRM.ZRM@prerov.eu

Dorucovano na adresy:
iva.kohoutova@prerov.eu
ludmila.schonova@prerov.eu
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