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Clanek 1
Obecna ustanoveni

(2) Rada mésta Trutnova vydava v souladu se smérnici Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie
(dale také ,Smérnice”) a zakona &. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld, v pl. znéni (dale
také ,Zakon“) toto organizaéni opatieni, které zajistuje ochranu oznamovatele, ktery podava
oznameni v rozsahu stanoveném Smeérnici a Zakonem

2) Hlavnim cilem ochrany oznamovatell je umoznit odhalovat protipravni jednani
odehravajici se na pracovisti nebo pfi vykonu pracovni (Ci jiné obdobné) cinnosti,
o kterych zaméstnanci a osoby v podobném postaveni za normalnich okolnosti
zaméstnavatele nebo pfislusné statni organy neinformuji, a to zejména ze strachu ze ztraty
zaméstnani ¢i jiného postihu. MlzZe se vSak jednat i 0 oznameni jiného protipravniho jednani,
které s cinnosti zaméstnavatele nesouvisi, nicméné& oznamovatel se o ném dozvédél
v souvislosti s praci.

Clanek2
Zakladni pojmy a zasady

) Vnitini oznamovaci systém (VOS) piedstavuje souhrn postupl a nastroju povinné
osoby, které slouzi k pfijimani oznameni, nakladani s nim, ochrané totoZnosti oznamovatele
a dalSich osob, ochrané informaci uvedenych v oznameni a komunikaci
s oznamovatelem (viz ust. § 8 Zakona)

2) Externi oznamovaci systém (EOS) je oznamovaci systém, ktery zajistuje
Ministerstvo spravedinosti CR. Postupy a zpGsoby oznameni prostfednictvim EOS stanovi
Ministerstvo spravedinosti. Je zcela na vali oznamovatele, zda pro podani oznameni vyuzije
VOS nebo EOS.

3) Prislusna osoba dle tohoto OO - pfijima a zkouma oznameni podané prostrednictvim
VOS a pfipadné navrhuje povinnému subjektu opatifeni k napravé zjisténého protipravniho
stavu. Povinny subjekt ani nikdo jiny nesmi zasahovat do fadného vykonu cinnosti pfislusné
osoby a nesmi ohroZovat ani jeji nestrannost. Cinnosti pfislu§né osoby maze byt povéfeno
vice osob, které se vzajemné zastupuji (viz ust. § 11 Zakona).

4) Povinny subjekt je mySleno mésto Trutnov.

(5) Oznamovatel je fyzicka osoba, ktera se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou
Cinnosti dozvédéla o protipravnim jednani, které poruSuje pravni pfedpis spadajici do jedné
z oblasti vymezenych Smérnici ¢i Zakonem a tuto skute¢nost oznamila prostfednictvim VOS
nebo EOS. Rozsah prace a jiné ¢innosti jsou popsany ve Smérnici a v Zakonu.

(6) Oblasti, kterych se oznamované protipravni jednani dle tohoto organizaéniho
opatieni tyka, jsou definovany Smérnici a Zakonem. Ostatni oznameni nebudou pozivat
ochrany dle Smérnice a Zakona, a jimi podavana oznameni bude nutné pfedat pfisluSnym
organum vefejné moci. Dale nelze oznamovat skute¢nosti, na které se vztahuje povinnost
zachovavat ochranu utajovanych informaci a informaci, jejichZz vyzrazeni by zjevné mohlo
ohrozit probihajici trestni fizeni, a dale zvlastni skuteénosti podléhajici ochrané podle zakona
upravujiciho krizové fizeni.

(7 Ochrana oznamovatelti a dalSich osob

Oznamovatelé maji narok na ochranu pfed odvetnymi opatfenimi za podminek, které jsou
stanoveny Smérnici a ust. § 7 Zakona. Zaroven je potfeba, aby byla zachovana davérnost,
a to jak ohledné totoZnosti oznamovatele a pfipadné dalSich dotéenych osob, tak i ohledné
jakychkoliv informaci uvedenych v oznameni. Prava oznamovatele na ochranu se nelze vzdat
ani je nelze omezit zadnou dohodou ¢i podminkami pracovniho poméru ¢€i obdobného
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pracovniho vztahu.

Oznameni neni podle § 3 Zakona poruSenim bankovniho tajemstvi, smluvni povinnosti
zachovavat micenlivost, povinnosti zachovavat miéenlivost podle danového fadu ani
povinnosti zachovavat mi¢enlivost podle jinych pravnich pfedpist upravujicich praci nebo jinou
obdobnou ¢innost, s vyjimkou zakonem zde stanovenych povinnosti, mél-li oznamovatel
opravnéné duavody se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné pro odhaleni protipravniho
jednani podle § 2 odst. 1 Zakona.

Oznameni a jednani oznamovatele nebo osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) Zakona
v souvislosti se zjiStovanim informaci, které se pozdéji staly obsahem oznameni, neni
porusSenim smluvni nebo zakonné povinnosti, s vyjimkou pfipadu, kdy je jednanim v souvislosti
se zjistovanim takovych informaci spachan trestny €in nebo pokud oznamovatel nebo osoba
podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) Zakona neméli opravnény dlvod se domnivat, Ze oznameni
bylo nezbytné pro odhaleni mozného protipravniho jednani. Ustanoveni odstavce 1 tim neni
dotceno.

Clanek 3
Postupy pro podani oznameni

(2) Pfrijem oznameni

Je umozZnén pisemné anebo ustné (Ize i osobné v dobé a misté sjednané s povéfenou
osobou).

Je-li oznameni ucinéno ustné na zakladé osobniho nebo telefonického rozhovoru, je pfislusna
osoba povinna pofidit zvukovou nahravku oznameni nebo jeho prFepis. Nevyslovi-li
oznamovatel s pofizenim nahravky souhlas, nesmi ji pfisludna osoba pofidit. V takovém
pfipadé se o podaném oznameni sepiSe pouze pisemny zaznam. Obdobny postup se uplatni
rovnéz, pokud pofizeni zvukové nahravky oznameni neni mozné.
V pfipadé pofizeni pfepisu oznameni i v pfipadé sepsani zaznamu o oznameni se
oznamovateli umozni, aby se k témto vyjadril. Jeho vyjadfeni se k pfepisu &i zaznamu pfilozi
(viz ust. § 19 Zakona)

Pro oznameni v listinné podobé je ur€ena schranka umisténa ve 3. NP pfed zasedaci mistnosti
krizového Fizeni v budové M&U, oznadena “oznameni”. K obsahu této schranky ma pfistup
pouze pfislusna osoba. V pfipadé, Ze oznamovatel doruc¢i oznameni jinému zaméstnanci, nez
je pfisludna osoba (pracoviété podatelny M&U) a z obalky podani je ziejmé, Ze se jedna
0 oznameni ve smyslu tohoto organizaCniho opatfeni, pfedd zaméstnanec tuto obalku
neprodlené povérené osobé bez toho, Ze obalku oznameni otevre.

V elektronické podobé Ize podani udinit prostfednictvim e-mailu nebo formulare umisténého
na webovych strankach mésta.

Pro podani oznameni je uréena zvlastni e-mailova adresa, ke které ma pfistup pouze pfislusna
osoba. Tato e-mailova adresa je zabezpeCena dvoufaktorovym pfihlaSovanim. Pfislusna
osoba tyto pfihlaSovaci udaje nesmi nikomu sdélit.

2) Postup po pfijeti oznameni

Pfislusna osoba po pfijeti oznameni nejpozdéji do 7 dnla potvrdi oznamovateli pfijeti
oznameni. Poté posoudi, zda oznameni ucinila opravnéna osoba a zda se tyka oblasti, na
které se ochrana oznamovatele vztahuje. Dale posoudi, nejedna-li se o trestny ¢in, Ci
prestupek a lze-li oznameni vyreSit interné. V pfipadé, Ze tomu tak neni, postoupi takové
podani pfislusnému organu, pokud to oznameni vyzaduje a oznami tuto skutecnost
oznamovateli.

V pfipadé, Ze oznameni podala opravnéna osoba a tyka se oblasti ur€enych smérnici,
pFisluSna osoba prezkouma, je-li toto oznameni davodné. V pfipadé, ze ano, posoudi, zda
existuji vhodna napravna opatfeni a stanovi Ih(tu krealizaci takovych opatfeni
a toto navrhne povinné osobé k realizaci. O vysledku Setfeni a napravnych opatfenich



informuje vzdy oznamovatele. Oznamovatel musi byt vyrozumén o vysledcich posouzeni
oznameni do 30 dnu ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych
Ize tuto Ihatu prodlouzit az o 30 dnu, nejvySe vSak dvakrat viz ust. § 12 Zakona.(algoritmus
postupu pfislusné osoby je pfilohou tohoto organizacniho opatfeni).

Pfislusna osoba je za uCelem proSetfeni skuteCnosti uvedenych v oznameni opravnéna
vyzadovat souginnost od véech zaméstnancti M&U, vyzadovat pisemnosti &i vstupovat do
kancelafi a jinych prostor zaméstnavatele. VSichni zaméstnanci jsou povinni poskytnout
vyzadovanou soucinnost pfislusné osobé. PFi provéfovani oznameni spolupracuje
s tajemnikem méstského Ufadu, pfipadné Feditelem méstské police, ktefi pfi ovéfovani
skuteCnosti uvedenych v oznameni poskytnou povéfené osobé& veSkerou soucinnost.
Sméfuje-li oznameni nebo se skute¢nosti uvedené v oznameni dotykaji tajemnika méstského
Ufadu, pfipadné feditele méstské policie, spolupracuje pfislusna osoba se starostou mésta,
pfipadné na zakladé jeho pokynu s nékterym z mistostarostd. V ramci tohoto provéfovani
bude zachovavana anonymita oznamovatele i pied starostou, mistostarosty, tajemnikem M&U
a feditelem MP.

Pfislusna osoba je povinna zajistit utajeni totozZnosti oznamujici osoby a tfetich osob
a ochranu informaci uvedenych v oznameni. TotoZznost oznamovatele neni mozné sdélit bez
jeho vyslovného souhlasu tfeti osobé ani organu, s vyjimkou zakonem stanovenych vyjimek
(napf. pfipad dozadani ze strany organa &innych v trestnim fizeni podle trestniho fadu).
Pfislusnd osoba je vazana mi€enlivosti, je povinna chranit anonymitu oznamovatele
i skuteCnosti, o kterych se dozvédéla na zakladé oznameni. Zaroven je povinna veSkerou
evidenci a dokumenty v souvislosti s oznamenimi uchovavat zplsobem, ktery neumoznuje
pfistup jinym osobam. Uchovani bude probihat pomoci uétu pfislusné osoby chranéného
dvoufaktorovym pfihlaSovanim. Listinné dokumenty budou ukladany v uzaméenych skfinich.

Evidence oznameni a veSkera dokumentace bude uschovana mimo standardni SSL sluzbu
po dobu 5 let a to jak v listinné, tak i v elektronické podobé. Po této dobé pfislusna osoba
zajisti zniCeni listinné i elektronické dokumentace. Pfislusna osoba zajisti, aby nebyly zadné
doklady tykajici se oznameni uloZeny v lokalnim PC. Zajisti i vycisténi dokumentd z koSe
pocitace.

Clanek 4
Zverejnéni informaci

(2) Na webovych strankach mésta Trutnova budou zvefejnény kontaktni udaje pfislusné
osoby (telefonni kontakt, e-mailova adresa pro podani oznameni a také odkaz na formular,
kterym lze pfimo podat oznameni pfislusné osobég). Dale bude zvefejnén odkaz na externi
oznamovaci systém.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

(2) Toto organizacni opatfeni bylo schvaleno Radou mésta Trutnova pod
€. RM_2023-1443/24 a nabyva ucinnosti dne 01.01.2024. Soucasné se timto organiza¢nim
opatfenim rusi organizacni opatfeni €. 3/2021 O ochrané osob, které oznamuji poruSeni prava
Evropskeé unie.

Ing. arch. Michal Rosa v. r. Mgr. Tomas Eichler v. r.
starosta mésta mistostarosta mésta



