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clanek 1.
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje definici, nastroje a postupy dle smérnice Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni
prava Unie (ddle jen ,,smérnice o whistleblowingu®), dadle zndmé jako vnitini oznamovaci
systém. Vnitfni oznamovaci systém je zfizovan méstem Ceskou Lipou jako povinnym
subjektem ve smyslu €l. 8 odst. 9 smérnice o whistleblowingu.

Tato smérnice nadale stanovi povinnosti a opravnéni osob ve vztahu k vykonu pfijimani a
zkoumani ozndmeni a pfipadnému navrhu opatfeni povinného subjektu k ndpravé
zjiSténého protipravniho stavu.

Tato smérnice je zavazna pro vSechny osoby zafazené do méstského Uradu, méstské
policie a dalSi zaméstnance a subjekty spolupracujici na zdkladé smluv uzavienych
s méstem Ceskou Lipou jako povinnym subjektem.

clanek Il.
Vnitini oznamovaci systém

Vnitfni oznamovaci systém je souhrn postupll a ndstrojli, které povinnému subjektu
slouzi k pfijimani ozndmeni, nakladani s nim, ochrané totoznosti oznamovatele a dalSich
osob, jakoz i kochrané informaci uvedenych voznameni a ke komunikaci
s oznamovatelem.

Za radné fungovani vnitfniho oznamovaciho systému odpovida povinny subjekt.

Pfijimani a zkoumani ozndmeni ucinénych v ramci vnitfniho oznamovaciho systému
vyFizuje tzv. pFisludna osoba, vybrand a uréena Radou mésta Ceska Lipa.

clanek lll.
Povinnosti povinného subjektu

Povinny subjekt nesmi zasahovat do fddného vykonu cinnosti pfislusné osoby a nesmi
ohroZovat jeji nestrannost.

Povinny subjekt odpovida za zajisténi vyluéného pfistupu prislusné osoby k ozndmeni a
k jeho obsahu, nadale za utajeni totoZznosti oznamovatele, tfetich osob a informaci
uvedenych v oznameni.

Povinny subjekt odpovida za radné posouzeni divodnosti oznameni a jeho pravdivosti
pfislusnou osobou, jakozZ i za vyrozuméni oznamovatele dle |hit uvedenych v ¢lanku VI.
této smérnice.

Povinny subjekt zajisti, aby v souvislosti s oznamenim nedochdzelo k pouziti odvetnych
opatfeni vi¢i oznamovateli ¢i dalSim osobam ve smyslu ¢l. 19 smérnice o
whistleblowingu.
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Povinny subjekt pfijme vhodna opatfeni k ndpravé nebo predejiti protipravniho stavu
v ndvaznosti na podané oznameni, navrzené prislusnou osobou. Navrhem opatfeni neni
povinny subjekt vazan, povinnosti pfijmout opatfeni se tim vSak nezprosti.

Pro zajisténi vySe uvedenych povinnosti povinny subjekt upravi své stavajici vnitini
predpisy tak, aby byla mj. zaruéena povinnost osob dle ¢l.I. odst. 3 této smérnice
k poskytovani soudinnosti pfislusné osobé pfi vykonu jejich prav a povinnosti.

¢lanek IV.

Prislusna osoba

PrislusSnou osobou muze byt zletild, plné svépravna, bezihonna fyzickd osoba z rfad
zaméstnancl povinného subjektu, popf. tfeti osoba z fad advokat(i zapsanych u Ceské
advokatni komory, povérenec pro ochranu osobnich udajl, dobrovolny svazek obci ¢i jina
pravnickd nebo podnikajici fyzickd osoba.

Povinny subjekt uzavie s pfisluSnou osobou smlouvu ¢i dodatek kni, aby doslo
k vymezeni obsahu konkrétnich prav a povinnosti ptislusné osoby, jejichz poruseni bude
predstavovat zavazné poruseni pracovnich povinnosti ¢i smlouvy samotné.

Povinny subjekt rozhodnutim rady mésta urcéi pocet pfislusnych osob tak, aby byla
zajiSténa jejich zastupitelnost v pfipadé cerpani dovolené, docasné pracovni
neschopnosti ¢i jinych prekazek na strané zaméstnance ¢&i zaméstnavatele, jakoz i
v pfipadé existence prekazek zplUsobenych pfislusSnou osobou samotnou ¢i jakymikoliv
jinymi okolnostmi.

¢lanek V.

Prava a povinnosti prislusné osoby

Pfislusna osoba je v souvislosti s pfijimanim, zkoumdanim a vyfizovanim ozndmeni
opravnéna:

a) vyzadovat soucinnost vSech osob dle €l. I. odst. 3 této smérnice,

b) vyzadovat poskytnuti vysvétleni vSech osob dle €l. I. odst. 3 této smérnice,

c) vyzadovat vydani listiny nebo jiné véci dulezité pro posouzeni prijatého ozndmeni,

Ve

d) vyZadovat umoznéni vstupu do kancelafi i jinych prostor povinného subjektu.

Pfislusna osoba je v souvislosti s pfijimanim, zkoumanim a vyfizovanim oznameni

povinna:

a) pfijmout a zpracovat oznameni v uvedenych |hitach,

b) zachovat mléenlivost o totoZnosti oznamovatele, jestlize ke zvefejnéni totoZnosti
nedd oznamovatel souhlas nebo povinnost oznamit totoznost nevyplyva z pravnich

predpist,
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c) uchovavat nahravku nebo prepis ozndmeni v dohledatelné podobé po dobu alespon
5 let,
d) navrhovat povinnému subjektu vhodné pfijeti opatfeni k ndpravé.

clanek VI.
Prijeti oznameni a naloZeni s nim

Pfijeti oznameni od oznamovatele o protipravnim jednani je svéfeno vylucné pftislusné
osobé.

Ptijeti oznameni je moZné pisemné, a to elektronicky ¢i v listinné podobé, jakoZ i Ustné, a
to osobné i telefonicky.

Pfijeti oznameni pisemnou formou je moiné elektronicky na adresu
stanislav.cenek@gmail.com ¢&i prostfednictvim webové aplikace ktémto ucelim

pofizené. Listinnou formu oznamovatel osobné doruci ¢i zaSle prostfednictvim
zprostfedkovatele postovnich sluzeb na adresu sidla mésta Ceska Lipa, namésti T. G.
Masaryka €.p. 1, 470 36 Ceskd Lipa, pfic¢emz na obdlku zfeteln& a jasné vyznaéi jméno
prislusné osoby nebo obalku oznaci ndpisem ,whistleblowing - neotevirat”. Takto
oznacena obalka spolehlivé urci vyluénost osoby adresaty, kterou bude pfislusna osoba.
Ptislusna osoba bude o poddani obratem informovana.

PtisluSna osoba vyrozumi oznamovatele do 7 dnl od doruceni ozndmeni o pfijeti jeho
oznameni.

O ozndmeni ucinéném Ustné na zdkladé osobniho nebo telefonického rozhovoru je
prislusna osoba povinna pofidit zvukovou nahravku nebo jeho pfepis. Pofidit nahravku je
mozné pouze se souhlasem oznamovatele. Neni-li souhlas oznamovatele dan, o
podaném ozndmeni prislusnd osoba provede pisemny zaznam s nalezitostmi protokolu
dle ustanoveni § 18 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpist. To plati i pro pfipad, Ze pofizeni zvukové nahravky oznameni neni moiné z
jiného dlvodu. Pfislusnd osoba umozni oznamovateli, aby se k prepisu ozndmeni ¢i jeho
zaznamu vyjadfil. Prislusna osoba vyjadreni k prepisu ¢&i zaznamu pfilozi vyjadreni
oznamovatele. Pfislusnd osoba uchovava v dohledatelné podobé nahravku, zaznam di
prepis, a to po dobu min. 5 let od jejich pofizeni.

Pfislusna osoba provede predbéiné posouzeni oznameni o tom, zdali se jednd o
oznameni dle smérnice o whistleblowingu a je dodrzena jeji osobni plisobnost. Dale
prislusna osoba provede posouzeni povahy oznamovaného protipravniho jednani.
Jestlize pfislusnd osoba dojde zavéru, Ze oznameni neni ozndmenim ¢i oznamujici osoba
neni oznamovatelem ve smyslu smérnice o whistleblowingu, oznami tuto skute¢nost do
3 mésicl od vyrozuméni o pfrijeti oznameni, nebo do 3 mésicli od pfijeti jeho ozndmeni,
jestlize oznamovatel vyrozumén nebyl, oznamovateli.
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8.

10.

11.

Jestlize pfislusna osoba dojde k zavéru, Zze povaha oznameného protipravniho jednani
zaklada povinnost oznamit jej a jeho feseni postoupit orgdnlim ¢innym v trestnim fizeni
¢i organim spravniho trestani, pfislusnd osoba tak ucini a tuto skutecnost ozndmi
oznamovateli do 3 mésicli od vyrozuméni o prijeti jeho ozndmeni, nebo do 3 mésicl od
pfijeti oznameni, jestlize oznamovatel vyrozumén nebyl.

Neucini-li pfislusnd osoba zavéry dle odst. 7 a 8, pak oznamené informace nadale
proSetfi a jestlize je to mozné, doporuci povinnému subjektu pfijeti ndpravnych opatreni.
PFi doporuceni pritom pfislusnd osoba zachova mlicenlivost o totoZznosti oznamovatele a
o dlvérnych informacich obsazenych v oznameni, jestlize neni této povinnosti zprosténa
na zakladé platnych a ucinnych pravnich predpisu.

PfislusSna osoba vyrozumi oznamovatele o vysledku Setfeni pfijatého ozndmeni a o
planovanych &i pfijatych opatfenich, a to ve Ihaté 3 mésicd od vyrozuméni o jeho pfijeti
oznameni, popf. do 3 mésicl od pfijeti jeho oznameni, pokud oznamovatel vyrozumén
nebyl.

Pfislusna osoba vede evidenci ptijatych oznameni. Za uplynuly kalendafni rok vytvofri a
zasSle souhrnnou zpravu o pfijatych ozndamenich a stavu jejich prosetieni
v anonymizované verzi na védomi radé mésta. Tuto zprdvu zasle vedouci kancelare
tajemnika MéU do 28.2. pfislusného roku, ktera zajisti jeji predlozeni radé mésta.
PFislusna osoba spisy vedené v analogové ¢i digitalni podobé po prosetieni uchovava po
dobu 5 let, ke konci tohoto obdobi je pfedd zastupci mésta ke skartaci.

¢lanek VII.
Zavérecna ustanoveni

Prava a povinnosti touto smérnici vyslovné neupravené se tidi ustanovenimi smérnice
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob,
které oznamuji poruseni prava Unie, a to na zdkladé jejiho pfimého ucinku tak, jak jej
vymezila Metodika Ministerstva spravedlnosti k pfimé aplikovatelnosti smérnice
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob,
které oznamuji poruseni prava Unie ze dne 4. 11. 2021.

Tato smérnice byla schvalena Radou mésta Ceskd Lipa dne 7.2.2022 usnesenim
¢. 1369/2022.
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