Magistrat mésta Mostu ID_JR 003
Jednaci fad komise $kolské a kulturni

Statutarni mésto Most
Komise §kolska a kulturni

JEDNACI RAD

, (VSA,ST PRVNI ,
UVODNI USTANOVENI

CLI
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad je vnitinim ptredpisem komise Skolské a kulturni Rady mésta Mostu upravujicim
ptipravu a prib¢h jednani komise, zplisob jednani a rozhodovani komise a zpisob nakladani
s dokumenty tykajicimi se komise.

CL 11
Z¥izeni komise

V souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. h) ve spojeni s § 122 zakona ¢. 128/2000 Sb.,
0 obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jsich piedpist, Rada mésta Mostu usnesenim ze dne
25. 10. 2022 ziidila komisi $kolskou a kulturni (dale jen ,,komise®).

Rada mésta Mostu (dale jen ,,rada mésta“) usnesenim ze dne 25. 10. 2022 vydava jednaci ad
komise.

CAST DRUHA
SLOZENi KOMISE, PRAVA A POVINNOSTI CLENU KOMISE,
TAJEMNIK KOMISE

CL 11
SloZeni komise

1. Komisi tvoii pfedseda a clenové komise, které jmenuje a odvolava z funkce rada mésta.

2. Clenové komise zvoli jednoho ¢lena komise pro zastupovani piedsedy komise v piipadé
jeho nepfitomnosti (dale jen ,,zastupce piedsedy*).

3. Clenstvi v komisi je nezastupitelné.
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4., Komise ma zfizenu funkci tajemnika komise, kterého jmenuje a odvolava tajemnik
Magistratu mésta Mostu (dale jen ,,magistrat™) z fad zaméstnancl statutarniho mésta
Mostu zatazenych do magistratu, nebo feditel Méstské policie Most z fad zaméstnanca
zatazenych do Méstské policie Most. Tajemnik komise neni ¢lenem komise a zacastiiuje
se jednani komise s hlasem poradnim.

CL IV
Pi‘edseda komise a zastupce predsedy komise

1. Predseda komise odpovidé za ¢innost komise.

2. Predseda komise zejména:
a) navrhuje program jednani,
b) svolava jednani komise,
c) fidijednani komise,
d) pokud je tifeba pisemného materialu pro projednani nékterého z bodi jednani,

predseda komise zajisti sam nebo prostiednictvim tajemnika komise vyhotoveni
tohoto materialu a predlozeni materidlu k projednéni,

e) navrhuje zmény statutu, jednaciho fadu, slozeni komise,
f) plni tkoly, které mu ulozila rada mésta,
g) plni ukoly, které vyplynuly z jednani komise,

h) informuje radu mésta, ktery ¢len komise byl komisi zvolen jeho zastupcem a dale radé
meésta sd€li jména stalych poradct ¢i odbornikt, pokud si je komise zvolila.

3. Pfedsedu zastupuje zastupce predsedy komise.

4. Volba a odvolani zastupce piedsedy komise se provadi vefejnym hlasovanim. Navrhy
kandidatti na zastupce predsedy komise a na pfipadné odvolani mtize predlozit kterykoli
¢len komise.

CLV
Prava a povinnosti ¢lenti komise

1. Clen komise je povinen zucastiiovat se jednani komise, plnit ukoly, které mu z jednani
vyplynuly, jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.

2. Clenové komise maji zejména pravo predkladat ndvrhy doplnéni & zmény programu
jednani vyjadiovat se k projednavanym skute¢nostem a hlasovat o vSech navrhovanych
usnesenich.

3. Pokud se ¢len komise nemiize zucastnit jednani komise, omluvi se predem piedsedovi
komise, popf. tajemnikovi komise. Clen komise, ktery se nemiize zGastnit jednani
komise, ma pravo vyhotovit pisemné vyjadieni k projednavané problematice, zaslat
vyjadieni predsedovi komise, popt. tajemnikovi komise. Piedsedajici jednani je povinen
toto vyjadieni piecist zucastnénym c¢lenim komise. Toto stanovisko vSak nenahrazuje
hlasovéni.
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1.

2.

=

CL VI
Tajemnik komise

Administrativni ¢innost komise zabezpecCuje tajemnik komise.

Tajemnik komise zejména:
a) zabezpeCuje a odpovida za administrativni a organiza¢ni agendu komise,
b) shromazd'uje a rozesila podklady a informace potiebné pro ¢innost komise,

c) vypracovava podklady pro ¢innost komise dle pokyni piedsedy komise, dle ukold
vyplyvajicich z ¢innosti komise a z ¢innosti statutdrniho mésta Mostu a magistratu,

d) vypracovava zapisy z jednani komise,
e) postupuje usneseni komise k projednavani dalsim organtim, pokud je tak urceno,

f) zodpovida za zpracovani materidlu do jednani rady mésta, ktery obsahuje navrhy
komise a pripadné zapis z jednani komise,

g) spolupracuje s organiza¢nimi jednotkami magistratu, zejména s oddélenim kancelaf
primatora a tajemnika, s kterym fe$i slozeni komise, administrativu k jmenovani
a odvolavani ¢leni komise; a kterému pfedava origindl statutu a jednaciho tadu
komise véetné zménas kterym fte$i podklady pro odmény piedsedy, zastupce
ptredsedy a ¢lent komise.

CL VI
Prizvani ¢lenii zastupitelstva mésta, odbornikii/poradci a jinych osob

Jednani komise jsou nevetejna, pokud komise nerozhodne jinak.

Komise muze k jednotlivym bodim svého jednani nebo na celé jednani ptizvat Clena
zastupitelstva mésta, popt. jiné osoby.

Na jednani komise mohou byt ptizvani odbornici/poradci K vyjadieni svého stanoviska
nebo dalsi osoby, které zpravidla na zakladé navrhu komise urc¢i piedseda komise nebo
zastupce predsedy komise, zejména, je-li toho tfeba k posouzeni projednavané véci.
Komise si miize odsouhlasit pfitomnost stalého odbornika/poradce na jednanich komise.

O ucasti prizvanych c¢lenli zastupitelstva mésta, odborniki/poradcti a jinych 0sob
na jednani komise rozhoduji jeji clenové hlasovanim.

Ptizvani, uvedeni v pfedchozich odstavcich, nemaji hlasovaci pravo.

CAST TRETI
JEDNANI KOMISE

CL VI
Svolani jednani

Jednani komise svolava predseda komise. Nemize-li tak pfedseda komise uéinit, svolava
jednani zastupce predsedy komise.

Komise si milZe urcit pravidelny termin kondni jednani.
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3. Pozvanku na jednani komise, ktera obsahuje misto, datum, ¢as, program jednani ptipadné
ptilohu, kterou mohou tvofit pisemné materialy k projednani, obdrzi ¢lenové komise
nejpozdéji do 3 pracovnich dni pied jednanim komise. Pokud nelze u pisemnych
materialii lhiitu dodrzet, mohou byt materidly k projednavani ¢lenim komise predlozeny
aZ na jednani komise.

4. Program jednani komise navrhuje ptedseda komise. Navrh programu schvaluje komise na
pocatku jednani.

5. Ptedseda komise je povinen svolat jednani komise, pozada-li o to alespon jedna tietina
¢len komise nebo rada mésta. Jednani komise se kona nejpozdéji do 15 kalendarnich dnii
ode dne, kdy zadost byla doru¢ena komisi.

6. Nesvola-li predseda komise jednani komise podle piedchoziho odstavce, ucini
tak zastupce piedsedy komise, popiipadé jiny ¢len komise.

7. Ve vyjimeénych ptipadech mlze piedseda komise rozhodnout, ze komise bude jednat
arozhodovat mimo jednani, korespondenc¢né. Predseda komise nebo tajemnik komise
zaSle c¢lenim komise materidl a ndvrh usneseni k tomuto materidlu. Pokud s takto
navrhovanym usnesenim souhlasi nadpoloviéni vétSina Cleni komise, ma se za to,
ze usneseni bylo fadné pfijato. Souhlas ¢lenli komise musi byt doloZzen prokazatelnym
zpusobem ,,per rollam®,

CL IX
Piiprava a prubéh jednani komise, zplisob jednani a rozhodovani komise

Komise se schdzi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za 6 mésici.

2. Jednani komise zahdji ptedsedajici jednani, zpravidla ptedseda i zastupce predsedy
komise. Neformalné¢ muze komise jednat bez ohledu na pocet pfitomnych ¢lent.
Rozhoduje-li v8ak, ¢ini tak pouze usnesenim, které je piijato, pokud pro n&j hlasuje
nadpoloviéni vétSina vSech clenlt komise (nikoli pouze pfitomnych). Hlasovani
v zastoupeni je nepiipustné a neplatné. Clenové komise hlasuji v rAmci jednani osobng,
nebo neni-li pfitomna nadpolovicni vétSina ¢lenti komise, ve vyjimecnych piipadech
arozhodne-li tak predsedajici jednani, hlasovanim korespondenénim ,,per rollam“. Toto
hlasovani je vyuZivano pro situace, kdy komise musi zaleZitost neodkladné projednat
aneni jisté, ze by se sesla pfi fadném jednani. Hlasovani ¢lent komise ,,per rollam*
probéhne prostfednictvim e-mailové odpovédi ,,souhlasim®, ,nesouhlasim* nebo ,,zdrzuji
se hlasovani“, odeslané na pfichozi e-mail tajemnika komise nebo pfedsedy komise,
vnémz je vedle projednavanych podkladi uveden navrh usneseni, ktery byl odeslan
na platné elektronické adresy vsech ¢lent komise. Hlasovani probéhne do 5 kalendainich
dnt.

3. Komise jedna zpravidla na zakladé pisemnych podkladd, které predklada predseda
komise, popripadé ¢lenové komise nebo rada mésta. Navrhy na projednani mize komisi
predkladat téZz Clen zastupitelstva mésta, odbory magistratu nebo méstska policie, ktefi
zajistyji i predkladani navrha od fyzickych a pravnickych osob.

4. Na zacatku jednani komise ustanovi piedsedajici jednoho nebo vice ovétovatelll zapisu.

5. Rozhodnuti komise se pfijimaji ve form¢ usneseni. Usneseni komise je pfijato,
jestlize pro n¢j hlasovala nadpolovicni vétSina vSech jejich ¢lenti. V ptipad¢ rovnosti hlast
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rozhoduje hlas ptedsedajiciho. Hlasuje se aklamaci, nedohodnou-li se ¢lenové komise na
tajném hlasovani, nebo piedsedajici jednani rozhodne o hlasovani ,,per rollam* v pfipade¢,
ze komise neni pii jednani usnasenischopna. Usneseni je platné a ucinné okamzikem jeho
ptijeti, neni-li v usneseni stanovena pozd¢jsi ti€innost. Pfi hlasovani ,,per rollam* je datem
projednani a datem ne/pfijeti usneseni celé rozmezi hlasovani, tj. den a €as prvniho, a den
a Cas posledniho uskute¢néného hlasovani. V ptipadé, kdy je potieba stanovit pouze jedno
datum, je dnem projednani a dnem ne/pfijeti usneseni den, kdy skoncila lhiita stanovena
pro hlasovani, pfip. den, kdy hlasoval posledni ¢len komise - pokud tento nastal diive.

6. Kazdy c¢len komise mad pravo pozadat, aby v zapise byl uveden jeho odliSny nazor
na projednavanou zalezitost, usneseni nebo na formulaci zapisu. Zadosti musi byt
vyhovéno.

7. Nesejde-li se komise na fadném jednani po dobu delsi nez 6 mésicu tak, aby byla schopna
se usnaset, piedlozi pfedseda komise radé mésta navrh na odvolani z funkce vSech ¢lent
komise a jmenovani novych ¢lent, poptipad¢é poda navrh na zruSeni komise.

CL X
Zapis z jednani komise

1. O pribchu jednani komise pofizuje tajemnik komise, popfipadé jiny ¢len komise, které¢ho
tim predseda komise povetil, zapis. V zapise se vzdy uvede jmenny seznam piitomnych
¢leni komise a ptizvanych odborniki/poradci nebo dalSich osob nebo se k zapisu
priklada prezencni listina S podpisem kazdého ucastnika. Dale schvaleny program jednani
komise, pribéh jednani, vysledek hlasovani a pfijata usneseni. Zapis z jednani komise
musi byt pofizen do 5 pracovnich dni od jeho konani. Original ovéfeného zapisu spolu
S projedndvanymi materidly je zaloZen u tajemnika komise. Kopii zapisu obdrzi ¢len
komise na pozadani, doruceni zajist'uje tajemnik komise.

2. Zapis musi byt uloZen na magistratu u tajemnika komise k pfipadnému nahlédnuti
do zapisti a usneseni komise a k pofizovani si vypisi obany mésta a fyzickymi osobami,
které dosahly veéku 18 let, nebo fyzickymi osobami, které vlastni na Gzemi obce
nemovitost, popiipadé k postupu podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfiistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich ptedpist.

3. V ptipad¢ vyrizovani zadosti o poskytnuti informace pfedseda komise a tajemnik komise
dbaji prava na ochranu osobnich udaji Vv souladu se zakonem ¢. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udaji a Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajii a 0 volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni
0 ochran¢ osobnich udaji) a zajisti anonymizaci (omezeni) zvefejiovanych osobnich
udajii. K takto upravenému textu zapisu z jednani komise pfipoji informaci o tom, Ze
s ohledem na ochranu osobnich udajii byl v souladu se zdkonem na ochranu osobnich
udaji text zvetejnovaného zapisu pro piipad postupu dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist, upraven.

4. Zapis podepisuje piedseda komise, v pfipad¢ jeho nepfitomnosti zastupce piedsedy
komise a ureny/i oveétovatel/é zapisu.

5. Namitky k zapisu zaSlou ¢lenové komise predsedovi komise nejpozdéji do 3 pracovnich
dnli po obdrzeni zapisu. Pokud namitky upozornuji na drobné nesrovnalosti v zapise
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v

komise.

CAST CTVRTA
USTANOVENI SPOLECNA A ZAVERECNA

CL XI
Sti‘et zajmi a povinnost mic¢enlivosti

1. Clen komise, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavani
arozhodovani urcité¢ zalezitosti v komisi mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje
na zaklad¢ zakona nebo plné moci (stiet z4jmi), je povinen sdélit tuto skute¢nost pred
zahajenim jednani komise, kterd ma danou zalezitost projednavat. O tom, zda existuje
divod pro vylouéeni z projednavani a rozhodovani této =zalezitosti, rozhoduje
tato komise.

2. Clenové komise a tajemnik komise jsou povinni zachovavat mléenlivost o skuteénostech,
které se dozvédéli v souvislosti s ¢innosti komise; to neplati, pokud byli povinnosti
mléenlivosti zpro$téni; povinnosti zachovavat mléenlivost miize ¢lena komise zprostit
rada mésta. Tajemnika komise, ktery byl jmenovan z fad zaméstnancii statutdrniho mésta
Mostu zatazenych do magistratu, muize zbavit mlCenlivosti tajemnik magistratu;
tajemnika komise, ktery byl jmenovén z fad zaméstnancti zafazenych do Méstské policie
Most, muize zbavit ml€enlivosti feditel Méstské policie Most.

3. Pfi naklddani s osobnimi udaji se ¢lenové komise a tajemnik komise fidi Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich dajii a o volném pohybu téchto
udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané¢ osobnich udaji)
a zékonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji.

CL X1
Oznacovani pisemnosti

Vseobecné se tiprava pisemnosti na Magistratu mésta Mostu fidi aktualni Ceskou technickou
normou pro Upravu pisemnosti zpracovanych textovymi procesory CSN 01 6910.

ClL XI11
Predavani informaci a materialu

Ptfedavani informaci a materidlii, zejména pozvanek na jednani komise, podkladi k podanému
navrhu a pisemnych vyjadieni k véci, probihd zpravidla v elektronické podob¢, pokud
se nedohodne komise jinak.

CL XIIL.I
Dokumenty komise

Veskeré dokumenty tykajici se komise, jakoz i dokumenty vzeslé z ¢innosti komise uchovava
tajemnik komise. Dokumentem je kazdy pisemny, obrazovy, zvukovy, elektronicky nebo jiny
zaznam, at’ jiz v podobé& analogové, ¢i digitalni.

ID_JR_003E Stranka 6 z 9



Magistrat mésta Mostu ID_JR 003
Jednaci fad komise $kolské a kulturni

CL X1V
Zavéreéna ustanoveni

1. Veskeré zmény tohoto jednaciho fadu komise mohou byt provedeny jen usnesenim rady
meésta, a to formou vydani nového jednaciho tadu.

2. Zménova verze ID_JR_O003E rusi a nahrazuje piedchazejici verzi ID_JR_003D.
3. Dokument ID_JR_003E byl schvalen usnesenim RmM ze dne 25. 10. 2022.

4. Jednaci fad komise je vyhotoven v jednom originale.

Mgr. Jan Paparega
primator statutdrniho mésta Mostu
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