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Poznamka: Zverejnena je pouze upravenda verze dokumentu z ditvodu dodrzeni primérenosti rozsahu
zverejiiovanych osobnich udaju podle narizeni Evropského parlamentu a rady (EU)
2016/679 , o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o
volném pohybu téchto udajit a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané
osobnich tidajii a aplikacnich zdkonit CR).
Nejsou dotcena prava podle § 16 odst. 2 pism. e) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zFizeni) opravnénych osob uvedenych v § 16 a § 17 téhoz zdkona.

14. schiize rady mésta dne: 18.07.2023

Bod poradu jednani: 48

Vydani smérnice rady ¢. 24RM Vnitini oznamovaci systém

Stru¢ny obsah: Predmétem smérnice je nastaveni zakladnich opatieni a postupii pfi prijimani a
vyFizovani podani (oznameni) oznamovateli pro zajiSténi povinnosti statutarniho mésta Liberce
jako povinného subjektu vyplyvajicich ze zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelii,
Smérnice Evropského parlamentu a Rady EU 2019/1937, ze dne 23. Fijna 2019, o ochrané osob,
které oznamuji poruseni prava Unie.

Tajemnik MML

Diivod predlozeni:  Vydani Zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld, ze dne 20. 6. 2023

Zpracoval: Cech Martin, Ing. - tajemnik Magistratu mésta Liberec
Projednano s: Ing. Jaroslavem Zamec¢nikem, CSc., primatorem m¢sta
Predklada: Cech Martin, Ing. - tajemnik Magistratu mésta Liberec

K projednani v radé pfizvan(a):
Piedpokladana doba projednani (min): 5

Po schvaleni predloZit na jednani:
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Navrh usneseni

Rada mésta po projednani
vydava
Smérnici rady €. 24 RM Vnitini oznamovaci systém statutarniho mésta Liberec dle ptilohy
¢.1,
uklada

1. zajistit seznameni zaméstnancli zatazenych k vykonu prace na Magistrat mésta Liberec se
smérnici rady ¢. 24 RM Vnitini oznamovaci systém statutarniho mésta Liberec

P: Cech Martin, Ing. - tajemnik Magistratu mésta Liberec
T:31.07.2023

2. zajistit uvefejnéni informace o vnitinim oznamovacim systému na webu mésta.

P: Cech Martin, Ing. - tajemnik Magistratu mésta Liberec
T:31.07.2023
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Duvodova zprava

1. Divody vydani smérnice

Zakon €. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovatelt (dale jen ,,Zdkon*) ze dne 20. 6. 2023 je narodnim
pravnim predpisem navazujicim na smérnici Evropského parlamentu a Rady EU 2019/1937, ktera
predstavuje komplexni pravni upravu mimotadné zdvaznosti. Evropska unie touto smérnici vytvofila
ramcova evropska pravidla pro ochranu fyzickych osob oznamujicich protipravni jednéni, o kterém se
dozvédély v souvislosti s praci ¢&i jinou obdobnou ¢innosti. Uéelem ochrany oznamovatelii je zajistit
bezpecné postupy pro pfijimani a v€asné prosetieni ozndmeni.

Zakon uklada (s ucinnosti od 1. 8. 2023) zcela nové tkoly povinnych subjektl, kterym je i statutarni
mésto Liberec (SML). Mezi tyto povinnosti mj. patii vytvofeni funkéniho systému k piijimani ozndmeni
(Vnitini oznamovaci systém) a urcit nezavislou piisluSnou osobu k pfijiméni a posuzovani oznamenti,
ktera téz bude navrhovat SML opatieni k naprave.

Praveé vzhledem k témto okolnostem a skute¢nosti dochézi k nardstu povinnosti na SML jako povinného
subjektu.

2. Zakladni obsah smérnice

Zakon vymezuje okruh osob, na které se nova smérnice vztahuje a vysvétluje pojmy a nadzvoslovi.

V dal$i casti se zamétfuje na popis postupu pii pfijiméni ozndmeni, lhity k vyfizeni, informovani
oznamovatell a zplisob feSeni ozndmeni. Zasadnim ukolem pro povinné subjekty je zavedeni vnitiniho
oznamovaciho systému.

Vnitini oznamovaci systém musi pro oznamovatele byt divéryhodny. K pfijatym ozndmenim a
totoznosti oznamovateld nema mit pfistup nikdo jiny, nez piisluSna osoba k pfijiméni a posuzovani
oznameni, kterd bude navrhovat SML opatieni k napraveé. Takova osoba musi byt pti vykonu své funkce
naprosto nestranna a nezavisla.

Piilohy:
24RM Vnitini oznamovaci systém
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V Liberci dne 18.7.2023
Ucinnost od 1.8.2023

STATUTARNI MESTO LIBEREC
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Smérnice rady ¢. 24 RM

Vnitini oznamovaci systém Statutarniho mésta Liberec

Jméno a piijmeni Datum
Zpracoval Ing. Martin Cech 30.6.2023
Odsoubhlasil Ing. Martin Cech 11.7.2023
Schvalil Usnesenim RM ¢. XXXX/2023 18.7.2023
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SML/Vnitini oznamovaci systém 24RM-01-2023

Rada mésta Liberec, ptislusna podle § 102 odst. 3, a ve smyslu §109 odst. 1 a § 110 odst. 4
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich vydava nésledujici vnitini predpis:

1. Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice stanovuje zavazna pravidla pro plnéni povinnosti statutarniho meésta
Liberec (dale jen ,,SML*) jako povinného subjektu vV ramci ochrany oznamovatel.

2. Ugelem smérnice je zajistit bezpedné postupy pro pfijimani a véasné proSetieni
oznameni dle zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatela (dale jen ,,Zakon®) ze
dne 20. 6. 2023 a smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23.
fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruSeni prava Unie (dale jen ,,Smérnice
EU®).

2. Pouzité zkratky a pojmy

2.1 Zkratky

MML Magistrat mésta Liberec

SML Statutdrni mésto Liberec

VOS vnitini oznamovaci systém

VvV odbor vnitinich véci Magistratu mésta Liberec
2.2 Pojmy

Odvetné opatieni —jakékoli pfimé ¢i nepiimé jednani nebo opomenuti SML, k némuZz dochazi
v souvislosti s praci ¢i jinou obdobnou ¢innosti, které je vyvolané oznamenim ¢i externim
oznamenim nebo zvefejnénim a které oznamovateli nebo jiné osobé plisobi nebo miize zpusobit
neopravnénou Ujmu.

Oznameni — ozndmeni fyzické osoby obsahujici informace o0 moZném protipravnim jednéni,
které ma znaky trestného ¢inu nebo pfestupku nebo porusuje Zakon, jiny pravni predpis nebo
piedpis Evropské unie, o jehoZ spachédni se oznamovatel dozvédé€l v souvislosti s praci nebo
jinou obdobnou ¢innosti pro SML.

Oznamovatel — fyzicka osoba, ktera se v souvislosti se svou praci pro SML ¢i jinou obdobnou
¢innosti pro SML dozvédéla o mozném protipravnim jednani, které ma znaky trestného ¢inu
nebo ptestupku nebo porusuje Zakon, jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie, a tuto
skutecnost oznamila prostiednictvim VOS.

Povinna osoba — je subjekt, ktery je povinen zfidit vnitini oznamovaci systém a urcit piislusSnou
osobu. Podle zakona 171/2023 Sb. § 8 odst. 1 je SML povinnou osobou.

Prace ¢i jina obdobna ¢innost - zaméstnani, sluzba, samostatna vydéle¢na cinnost, vykon prav
spojenych s ucasti v pravnické osobé€, vykon funkce Clena organu pravnické osoby, ktery je do
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funkce volen, jmenovan ¢i jinak povolan (dale jen ,,voleny orgdn®), sprava svéfeneckého fondu,
dobrovolnicka ¢innost, odbornd praxe, staz, nebo vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze
smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného
obdobného plnéni.

Prislu$na osoba — zaméstnanec SML, ktery pfijima a zkouma oznameni a pfipadné navrhuje
SML opatieni k naprave zjisténého protipravniho stavu. Pfislusnou osobou muize byt i fyzicka
osoba externiho subjektu, kterou SML touto ¢innosti poveéii.

Smérnice EU — pro tcely tohoto vnitiniho pfedpisu se jednda o smérnici Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané¢ osob, které oznamuji
poruseni prava Unie.

VOS - vnitini oznamovaci systém, jez ptedstavuje souhrn postupd a nastroji, které slouzi k
pfijimani oznameni, nakladani s nim, ochrané¢ totoznosti oznamovatele a dalSich osob, ochrané
informaci uvedenych v ozndmeni a komunikaci s oznamovatelem.

Zakon — pro ucely tohoto vnitiniho ptedpisu se jednd o zdkon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovateld, ze dne 20. 6. 2023, v platném znéni

3. Vnitifni oznamovaci systém
1. Zavadi se VOS pro SML dle § 8 Zakona.

2. SML zajistuje VOS prostfednictvim MML odboru VV a ustavené piislusné osoby,
ktera je opravnéna piijimat a vyfizovat oznameni.

4. PrisluSna osoba

1. SML jako povinny subjekt ustavuje pro plnéni ukolt povinnosti dle § 9 odst. 1
pfislusnou osobu.

2. PrtisluSna osoba plni tyto zékladni tikoly:

a) pfijima a posuzuje divodnost oznameni podaného prostiednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému,

b) navrhuje primatorovi SML opatieni k napraveé nebo piedejiti protipravnimu stavu v
navaznosti na podané oznamenti, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni
totoznosti oznamovatele

C) zachovava mlcenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pii vykonu své
¢innosti, a to 1 po ukonceni vykonu této ¢innosti, pokud zdkon nestanovi jinak,

d) postupuje pii vykonu své ¢innosti nestranné,
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e) plni pokyny SML, ledaze ohrozuji nebo mafii vykon jeji ¢innosti podle Zakona nebo
Smérnice EU.

3. PfisluSna osoba ma za ucelem provéteni diivodnosti a pravdivosti piijatych oznameni
pravo vyzadovat vici SML a jeho organiim potifebnou soucinnost, zahrnujici zejména
pravo pozadovat vysvétleni, vydani listiny nebo jiné véci, pravo vyzadovat vstup do
kancelafe nebo jinych prostor apod. SML a jeho orgdny jsou povinny tuto souc¢innost
poskytnout, pokud tim nedojde k poruseni zékona.

4. Piislusnou osobou muize byt jen osoba splitujici pozadavky dle zvlastniho pravniho
ptedpisu.

5. Rada mésta touto smérnici povéiuje primatora SML urcenim ptislusné osoby.

5. Specifikace VOS
1. VOS umoznuje podavat oznameni piislusné osobg¢:
a) pisemn¢ prostiednictvim elektronické platformy,
b) pisemné prosttednictvim e-mailové zpravy,
C) pisemné v listinné podobé postou,
d) telefonicky nebo
e) na zaklad¢ zadosti a smluveni terminu osobné.

2. Pisemné podani prostiednictvim elektronické platformy umoznuje kontakt s ptislusnou
osobou a informovani podatele o zpiisobu feSeni podnétu i1 v pfipad¢, ze se rozhodne
pro anonymni formu.

3. Vsechny kontakty pro podani ozndmeni vyse uvedenymi zptisoby a podrobny zptisob
podavani oznameni jsou zvefejnény zpisobem umoziujicim dalkovy pfistup na
webovych strankach SML (dale jen ,,Adresa piislusné osoby*).

4. Na webovych strankach SML budou zvefejnény i informace o zpusobech externiho
oznament.

6. Podani oznameni

1. Oznameni lze podat prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému jako oznameni
interni nebo jako ozndmeni externi.

2. Externi ozndmeni se podéavaji prostfednictvi Ministerstva spravedlnosti CR na adrese
https://justice.cz.
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3.

Interni ozndmeni se podavaji podani vnitinim oznamovacim systémem vyhradné
ptislusné osobé.

K podéni ozndmeni vnitinim oznamovacim systémem mize oznamovatel vyuzit:

a) listinné oznameni na Adresu piislusné osoby, pfipadné na adresu Statutarni mésto
Liberec, namésti Dr. E. Bene$e 1, 460 01 Liberec, s ozna¢enim obalky ,, Ozndmeni
— neotvirat — vyhradné k rukam prislusné osoby *,

b) e-mailovou Adresu piislusné osoby uvefejnénou na webovych strankach SML,
c) datovou zpravou do datové schranky piislusné osoby,

d) telefonicky rozhovor nebo osobni jednani po piedchozi telefonické dohodé s
prislusnou osobou.

6.1 Zpusoby podani oznameni

6.1.1 Pisemné podani

1.

2.

3.

Oznameni Ize podat prostiednictvim elektronické platformy na Adresu piislusné osoby.
Oznameni lze zaslat v listinné podob¢ na Adresu ptislusné osoby.

Oznameni lze zaslat v pisemné podobé elektronicky, a to na e-mailovou adresu
uvedenou na Adrese piislusné osoby ¢i datovou schrankou piislusné osoby, k niz ma
pristup pouze piislusna osoba.

6.1.2 Ustni telefonické nebo osobni podani

1.

Oznameni lze podat telefonicky na telefonnim c¢isle pfislusné osoby uvedené na
webovych strankach mésta.

. Pozadé-1i o to oznamovatel, je pfislusnd osoba povinna ozndmeni pifijmout osobné v

pfiméefené lhite, nejdéle vSak do 30 dni. Oznamovatel si domluvi termin osobniho
setkani za ucelem podani podnétu s ptisluSnou osobou uvedenou na Adrese prislusné
osoby.

V ptipadé ustniho oznameni pofidi pfisluSna osoba jeho zvukovou nahravku nebo
prepis. Pfislusnd osoba umozni oznamovateli, aby se k ptepisu vyjadril; vyjadieni
oznamovatele se k ptepisu ptilozi.

. Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim zvukové nahravky nebo pfepisu souhlas, nesmi

je pfislusna osoba nebo povéieny zaméstnanec poridit. V takovém piipadé piislusna
osoba sepiSe zaznam, ktery vérné€ zachycuje podstatu Gstniho oznameni. Piislu$na osoba
umozni oznamovateli, aby se k zdznamu vyjadril; vyjadieni oznamovatele se k zaznamu
ptilozi. Obdobné se postupuje, neni-li technicky mozné potidit zvukovou nahravku
ustniho oznameni.
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6.2 Anonymni podani

1. Oznameni Ize podat i anonymné na Adrese piislusné osoby.

2. Pro ucely fadného posouzeni prosetfeni oznameni je vSak vhodné v ozndmeni uvést
alespon nasledujici informace:

a) identifikace osob podezielych z poruseni a vSech dalSich zucastnénych osob,

b) podrobny popis poruseni,

c) konkrétni dukaz o protipravnim jednani, pfipadné konkrétni poznatky, které
podporuji podezieni z poruSeni Zakona,

d) jakykoliv kontakt oznamovatele ur¢eny vyhradné pro potieby ptislusné osoby.

/. Postup prislus$né osoby

1. O pfiijeti oznameni je ptislusna osoba povinna do 7 dnii ode dne jeho pfijeti pisemné
vyrozumét oznamovatele.

2. Pfislusnd osoba je povinna posoudit divodnost oznameni a pisemné vyrozumeét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnii ode dne pfijeti oznameni. V ptipadech
skutkoveé nebo pravné slozitych lze tuto lhatu prodlouzit az o 30 dnii, nejvyse vsak
dvakrat. O prodlouzeni lhiuty a divodech pro jeji prodlouzeni je ptislusnd osoba
povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim.

3. Zjisti-li ptislusna osoba pfi posuzovani divodnosti ozndmeni, ze nejde o oznameni
podle Zakona, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

4. Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, prislusna osoba primatorovi SML
prostfednictvim odboru VV navrhne opatieni k predejiti nebo napravé protipravniho
stavu. Nepfijme-li primator SML opatieni navrzené piislusnou osobou, pfijme k
predejiti nebo napraveé protipravniho stavu jiné vhodné opatfeni. O piijatém opatieni
primator SML prostfednictvim odboru VV neprodlené vyrozumi piisluSnou osobu,
kterd o ném bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

5. Neni-li oznameni vyhodnoceno jako diivodné, piislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu
pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zdklad¢ skuteCnosti uvedenych v
oznameni a vSech okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni z protipravniho
jednani, nebo shledala, Ze ozndmeni se zaklad4 na nepravdivych informacich, a pouci
oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vetejné moci.

6. Oznamovatel se podle predchozich odstavcll nevyrozumiva, pokud:
a) oznamovatel pozadal ptislusnou osobu, aby ho nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele nebo
osoby dle § 4 odst. 2 Zakona
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8. Povinnosti SML pii provozu VOS

1. SML nesmi vystavit odvetnému opatieni oznamovatele ani jiné osoby dle § 4 odst. 2
Zakona.

2. Ochrany pied odvetnym opatfenim se nemize domahat osoba, kterd podala védomée
nepravdivé oznameni.

9. Dokumentace piislu$né osoby
1. Dokumentaci ptislusné osoby vede piislusna osoba Vv elektronické podobe¢.
2. Dokumentace pfislusné osoby obsahuje:
a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, popiipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa
oznamovatele, jsou-li tyto udaje znamy,

C) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smétovalo, je-
li jeji totoznost zndma,

d) datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni pfisluSnou osobou a jeji
vysledek.

3. Piislusna osoba je povinna uchovavat Dokumentaci ptislusné osoby 5 let ode dne piijeti
oznameni a nasledné zajistit jeji fadnou skartaci dle zvlastnich pravnich ptedpisi.

4. Do Dokumentace ptislusné osoby ma pravo nahlizet pouze piislusna osoba.

5. Na podéni ucinéna piisluSné osobé a na Dokumentaci pfislusné osoby se nevztahuji
pravidla uvedena ve smérnici 4T Spisovy a skarta¢ni fad MML.

10.Dokumentace SML

1. Dokumentaci SML vede odbor VV.
2. Dokumentace SML obsahuje:
a) opatieni k napravé navrzené ptisluSnou osobou,

b) opatieni k napravé piijaté primatorem SML.
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11.Z4kaz poskytnout udaje

1. Prislusnd osoba neposkytne informace, které by mohly zmatit nebo ohrozit ucel
podavani oznameni. Tuto povinnost ma i tieti osoba, ktera ziskd pfistup k ozndmeni
nebo do evidence udaji o ptijatych ozndmenich v rozporu § 21 odst. 3 Zakona.

2. Informace o totoznosti oznamovatele a osob dle § 4 odst. 2 pism. a) az h) Zakona je
mozné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je ptislusna osoba povinna
tyto informace poskytnout piislusSnym orgdntim vetejné moci podle jinych pravnich
ptredpist; to plati i pro informace o totoznosti osoby uvedené v oznameni.

3. Poskytuje-li prislusna osoba nebo povéfeny zaméstnanec informaci o totoznosti
oznamovatele organu vefejné moci podle § 20 odst. 2 Zakona, je povinna o tom pfedem
oznamovatele vyrozumét spoleéné s divody, pro které jsou povinni informaci o
totoznosti poskytnout, a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadril.

12.Z.avérecna ustanoveni

1. Tuto smérnici schvélila Rada mésta Liberec dne 18. 7. 2023 usnesenim &. XXXX/2023.

2. Tato smérnice je zavazna pro organy statutarniho mésta a zaméstnance, ktefi jsou ke
statutarnimu méstu Liberec v zakladnim pracovnim vztahu (v pracovnim poméru, nebo
V pravnich vztazich, zaloZzenych dohodami o pracich konanych mimo pracovni pom¢r).

3. Tato smérnice nabyva ucinnosti 1. 8. 2023.

Seznam zmén a revizi rizeného dokumentu

v i U¢innost . .
Datum C. usneseni Popis zmény /

Verze L, « i
vydani rady mésta revize

Zpracovatel

1 18.7.2023  xxxx/2023 = 1.8.2023 | Novydokument  Ing. Martin Cech
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