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Vnitfni smérnice Statutdrniho mésta Kladna €. 55
O ochrané oznamovatel(l

Clanek 1

UVODNIi USTANOVENI

Tato vnitfni smérnice ustanovuje pravidla pro ochranu oznamovatell v ramci Statutarniho mésta Kladna,
které je povinnym subjektem k zajisténi vnitfniho oznamovaciho systému, podle poZadavkl smérnice
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuiji
poruseni prava Unie.

Clanek 2
ZAKLADNI POJMY A ZKRATKY

Pro ucely této vnitini smérnice se rozumi:

a) agenturou organ zfizeny Ministerstvem spravedlnosti a poskytujici metodickou a odbornou pomoc
ve vécech ochrany oznamovateld,

b) dotfenou osobou fyzickd nebo pravnicka osoba, ktera je v oznameni ¢i zvefejnéni uvedena jako
osoba, které se poruseni pficita nebo se kterou je tato osoba spojovana,

c) EOS externi oznamovaci systém,

d) oznamenim podani obsahujici informace o podezieni na spachani protipravniho jednani, které ma
znaky trestného Cinu, prestupku nebo jednani, které ma za nasledek poruseni jiné povinnosti ulozené
pravnim predpisem. Ozndmeni protipravniho jednani neni porusenim smluvni povinnosti
mlcenlivosti, s vyjimkou zachovdvat ochranu utajovanych informaci a zvlastnich skutecnosti
podléhajicich ochrané podle zakona o krizovém fizeni,

evvs

formé a postupu ozndmeni jsou zvefejnény na strankach Ministerstva spravedinosti CR. Ten je dale
rozliSovan na:
= vnitini oznamovaci systém (dale jen ,VOS“) - soubor pravidel a postupl stanovenych
zaméstnavatelem pro podavani a feseni oznameni, véetné elektronického nastroje zajistujiciho
jejich pfijem a spravu,
= externi oznamovaci systém (dale jen ,EQS“) - oznamovaci systém zajistovany Ministerstvem
spravedInosti CR, ktery plni obdobnou funkci jako VOS. Ozndmeni je zde moiné podat bez
toho, aby jako prvniinstance podani byl upfednostnén VOS. Oznamovatel nemusi zdtvodrnovat
upfednostnéni EOS,
f) oznamovatelem fyzickd osoba oznamuijici poruseni,

g) povinnym subjektem Statutdrni mésto Kladno, se sidlem namésti Starosty Pavla 44, 272 52 Kladno,
IC: 002345186,

h) pfislusnou osobou osoba spravujici pro zaméstnavatele, resp. pro povinny subjekt, vnitini
oznamovaci systém a vykonavajici prava a povinnosti stanovené ji pfisluSnymi pravnimi predpisy.
Prislusna osoba nesmi byt za radny vykon svych prav a povinnosti Zddnym zptsobem postihovana,

i)  SMK Statutarni mésto Kladno,

j)  VOS vnitini oznamovaci systém,

k) zvefejnénim zpfistupnéni informaci verejnosti, které tvofi obsah oznameni. Zverejnéni provadi
oznamovatel.
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Clanek 3
PUSOBNOST

3.1 Vécna plsobnost oznameni zahrnuje uréené oblasti, kterych se musi oznamované protipravni jednani
tykat. Pokud se ozndmeni nebude tykat nékteré z nize uvedenych oblasti (pismeno a) aZ j) tohoto odstavce),
neni pfislusna osoba k jejich proSetfovani opravnéna a nemuze tedy ani zahajit feseni tohoto podaného
oznameni. Stanovené oblasti pro podani oznameni:

a) zaddvani verejnych zakazek,
b) financni sluzby, produkty a trhy a predchazeni prani penéz a financovani terorismu,
c) bezpecnost a soulad vyrobkl s predpisy,
d) bezpecnost dopravy,
e) ochrana zivotniho prostredi,
f)  radiacni ochrana a jaderna bezpecnost,
g) bezpecnost potravin a krmiv, zdravi a dobré Zivotni podminky zvifat,
h) vefrejné zdravi,
i)  ochrana spotiebitele,
j)  ochrana soukromi a osobnich Gdajl a bezpecénost siti a informacnich systéma.
3.2 Osobni plisobnost stanovuje okruh osob, které mohou oznameni podat:
a) uchazec o zaméstnani,
b) zameéstnanec,
c) byvaly zaméstnanec,
d) zaméstnanec nebo byvaly zaméstnanec vykonavajici ¢innost na zakladé dohody o praci vykonavané
mimo pracovni pomér (DPP/DPCY),
e) zaméstnanec dodavatele (pravnické osoby nebo OSVC?),
f)  vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby, ktery je do funkce volen, jmenovan ¢i jinak povolan (tzv.
»voleny organ“).
Cldnek 4
PRISLUSNA OSOBA
4.1 Pfislusnou osobou v ramci SMK je externi, nestranny a nezavisly spravce a provozovatel VOS, zajistujici tuto
¢innost na zakladé smluvniho vztahu.
4.2 Prislusna osoba v soucinnosti se SMK je povinna zajistit informovanost o zplsobech podani ozndmeni pro

viechny osoby spadajici do osobni plisobnosti® této smérnice.

4.3 PFislusna osoba mimo jiné:
a) prijima a zkoumd ddvodnost ozndmeni (ovéfuje a verifikuje osobni a vécnou plsobnost podaného
oznameni),
b) komunikuje s oznamovatelem a ve stanovenych lhGtach mu podava informace o pfijeti oznameni a
jeho dalsim feseni,
c) zajistuje ochranu totoznosti oznamovatele a osob uvedenych v ozndmeni,

1 DPP — dohoda o provedeni prace; DPC — dohoda o pracovni ¢innosti.
2 0SVC — osoba samostatné vydéle¢né &inna.
3 Viz odstavec 3.2 této smérnice.
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d) je opravnéna poZadovat poskytnuti Udajd, dokumentU a véci vztahujicich se k oznameni a soucinnost
véech osob uréenych povinnym subjektem, které mohou pfispét k proSetifeni ozndmeni, zjisténi
skutecného stavu véci a zajisténi napravy,

e) navrhuje opatteni k ndpravé.

P¥islu$nd osoba plni roli zpracovatele osobnich ddajii ve smyslu ¢l. 28 GDPR®. Je vdzédna mléenlivosti a
v pripadé ukonceni jeji Cinnosti vyplyvajici ze smluvniho vztahu je povinna predat veskeré udaje vedené ve
VOS pouze dalsi pfislusné osobé uréené povinnym subjektem.

Clanek 5
PODANI A PRUETI OZNAMENI

Ozndmeni je moZné podat:

a) pisemné prostfednictvim webového formulare VOS, jehoZ odkaz je uveden na webovych strankach
SMK?,

b) pisemné prostfednictvim prislusné osoby na adrese 13 Consultants s.r.0., Scheinerova 1570/6, 628 00
Brno,

c) pisemné na e-mailovou adresu oznamovatel@i3c.cz,

d) pisemné prostfednictvim webového formulare EOS na webovych strankach Ministerstva spravedinosti
CR,

e) ustné telefonicky prostfednictvim prislusné osoby na tel.: +420 544 520 022,

f)  Ustné formou osobniho setkani s prislusnhou osobou v misté dle domluvy.

V pripadé pisemného podani zasle pfislusnd osoba podateli potvrzeni o pfijeti ozndmeni ve lhaté 7 dnd od
jeho pfijeti. To neplati v pfipadé plného anonymniho podani oznameni, zejména z divodu absence
kontaktnich udaju.

V pripadé ustniho poddni ma pfislusna osoba povinnost poftidit zvukovou nahravku oznameni. Pfislusna
osoba ma povinnost poucit oznamovatele o pravu odmitnout potizeni zvukové nahravky. Pokud
oznamovatel odmitne pofizeni zvukové nahravky, musi pfislusna osoba sepsat pisemny zdznam ozndmeni®.

Pfislusna osoba je povinna posoudit dlivodnost ozndmeni a informovat o tom oznamovatele do 3 mésicu
ode dne pfijeti ozndmeni.

Oznamovatel nesmi byt vystaven odvetnym opatfenim. Odvetnym opatfenim se rozumi jakékoliv pfimé i
nepfimé jedndni nebo opomenuti, k némuz dochazi v pracovnim kontextu, které je vyvolané internim i
externim ozndmenim nebo uverejnénim a které oznamujici osobé plsobi nebo mizZe zplsobit
neopravnénou Ujmu.

Po prijeti zpUsobilého oznameni zahdji pFislusna osoba jeho prosetieni v soucinnosti s osobou k tomuto
jedndni uréenou povinnym subjektem. V rdmci proSetfovani ozndmeni musi pfislusna osoba, jakoZ i osoba
k tomu uréena v prostfedi SMK, zachovat anonymitu oznamovatele.

Povinny subjekt zpracuje prostfednictvim osoby k tomu urcéené své vyjadieni k proSetfovanému ozndmeni
a postoupi ho ptislusné osobé.

Na zakladé provedeného prosetfeni oznameni navrhne pfislusnd osoba povinnému subjektu pripadna
opatteni k ndpravé.

4 GDPR — Nafizeni Evropského Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob

v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd a o volném pohybu téchto (idajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni
o ochrané osobnich udaja).

5> Vstupni webové strdnka www.mestokladno.cz.

6 Protokol podle § 18 odst. 2 zdkona ¢&. 500/2004 Sb., spravni Fad.

stranac.6z7



6.1

6.2

7.1

7.2
7.3

Vnitfni smérnice Statutdrniho mésta Kladna €. 55
O ochrané oznamovatel(l

Clanek 6
EVIDENCE A UCHOVANI OZNAMENI

Prislusna osoba je povinna vést evidenci Udajll o pfijatych ozndmenich v elektronické nebo listinné podobé
v rozsahu stanoveném pfislusnou evropskou a narodni legislativou.

Prislusna osoba je povinna uchovavat ozndmeni uc¢inéné prostfednictvim VOS v elektronické nebo listinné
podobé po dobu 5 let.

Clanek 7
ZAVERECNA USTANOVENI

V pfipadé, kdy neni moZné dosdhnout Uéelu ozndmeni podénim podle odstavce 5.17, mGZe oznamovatel
pFistoupit ke zvefejnéni ozndmeni®. Zvefejnénim se rozumi jakékoliv zpFistupnéni informaci uvedenych
v oznameni verejnosti (napf. prostfednictvim socialnich siti, v médiich ¢i na internetovych strankach).

Za neopravnéné uveiejnéni nese oznamovatel odpovédnost dle pfislusnych pravnich pfedpisti.’

Tato vnitfni smérnice nabyva ucinnosti dne 17. 12. 2021.

Ing. Zdenék Slepicka
tajemnik Magistratu mésta Kladna

7 Zejména prostiednictvim VOS a EOS.

8 Viz &lanek 15 smérnice Evropského Parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuiji
poruseni prava Unie.

9 Nap¥. trestny &in pomluvy podle § 184, kfivého obvinéni podle § 345 a $ifeni popladné zprévy podle § 357 zdkona ¢&. 40/2009
Sb., trestni zakonik.

stranac.7z7



