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Záznam o seznámení

Potvrzuji seznámení s organizační směrnicí Města Vsetín č. QS 42-11, Ochrana oznamovatelů:

	FUNKCE 
		JMÉNO A PŘÍJMENÍ
	DATUM, PODPIS
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Účel

Účelem této směrnice je upravit:
a) podávání a postup posuzování oznámení o možném protiprávním jednání,
b) podmínky poskytování ochrany fyzických osob, které oznámení učinily. 


[bookmark: _Toc142469231]Oblast platnosti

2.1	Směrnice je určena pro vnitřní potřebu organizace Městský úřad Vsetín, a je závazná pro všechny zaměstnance Města Vsetín zařazené do Městského úřadu Vsetín, Městskou policii Vsetín a organizační složku Terénní sociální práce. 

2.2 Směrnice nabývá účinnosti dne 01.08.2023. 

[bookmark: _Toc142469232]Vymezení základních pojmů
[bookmark: _Toc38116486][bookmark: _Toc38116581][bookmark: _Toc38152379]
[bookmark: _Toc142469233]Pojmy oznamovatel, oznámení a příslušná osoba
[bookmark: _Toc142469234]Oznamovatel (= whistleblower)
Je fyzická osoba, která se v souvislosti s prací nebo jinou obdobnou činností vymezenou v § 2 odst. 3 zákona č. 171/2023 Sb., o ochraně oznamovatelů, (dále „zákon č. 171/2023 Sb.“), dozvěděla o protiprávním jednání, k němuž došlo nebo má dojít u osoby, pro niž oznamovatel, byť zprostředkovaně, vykonával nebo vykonává práci nebo jinou obdobnou činnost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s výkonem práce nebo jiné činnosti, a zároveň protiprávní jednání splňuje některý z definičních znaků uvedených v bodě 3.1.2.

Prací nebo jinu obdobnou činností se pro účely zákona č. 171/2023 Sb. rozumí i ucházení se o práci nebo jinou obdobnou činnost. 

V případě podání vědomě nepravdivého oznámení dopouští se oznamovatel přestupku ve smyslu § 23 zákona č. 171/2023 Sb.

[bookmark: _Toc142469235]Oznámení  
Oznámení, kromě informací o možném protiprávním jednání rámcově vymezeném v odst. 3.1.1, musí zároveň splňovat některý z definičních znaků stanovených zákonem č. 171/2023 Sb., tzn. musí jít o protiprávní jednání, které:
a) má znaky trestného činu,
b) má znaky přestupku, za který zákon stanoví pokuty, jejíž horní hranice je alespoň 100.000, - Kč,
c) porušuje zákon č. 171/2023 Sb., nebo
d) porušuje jiný právní předpis nebo předpis Evropské unie v oblasti:
1. finančních služeb, povinného auditu a jiných ověřovacích služeb, finančních produktů a finančních trhů,
2. daně z příjmů právnických osob,
3. předcházení legalizace výnosů z trestné činnosti a financování terorismu, 
4. ochrana spotřebitele,
5. souladu s požadavky na výrobky včetně jejich bezpečnosti,
6. bezpečnosti dopravy, přepravy a provozu na pozemních komunikací,
7. ochrana životního prostředí,
8. bezpečnosti potravin a krmiv a ochrany zvířat a jejich zdraví,
9. radiační ochrany a jaderné bezpečnosti,
10. hospodářské soutěže, veřejných dražeb a zadávání veřejných zakázek,
11. ochrany vnitřního pořádku a bezpečnosti, života a zdraví,
12. ochrany osobních údajů, soukromí a bezpečnosti sítí elektronických komunikací a informačních systémů, 
13.  ochrany finančních zájmů Evropské unie, nebo
14. fungování vnitřního trhu včetně ochrany hospodářské soutěže a státní podpory podle práva Evropské unie.

Oznámení obsahuje údaje o jménu, příjmení a datu narození, nebo jiné údaje, z nichž je možné dovodit totožnost oznamovatele.

Vylučuje se dle § 9 odst. 2 písm. b) bodu 3 zákona č. 171/2023 Sb. přijímání oznámení od osoby, která pro povinný subjekt nevykonává práci nebo jinou obdobnou činnost podle § 2 odst. 3 písm. a), b), h) nebo i) zákona č. 171/2023 Sb.

[bookmark: _Toc142469236]Příslušná osoba
Osoba určená povinným subjektem k přijímání, posuzování a vyřizování oznámení podané oznamovatelem, která splňuje podmínky stanovené v § 10 zákona č. 171/2023 Sb.

Navrhuje opatření k nápravě nebo předejití protiprávnímu stavu v návaznosti na podané oznámení.  	 

Nelze jí udělovat pokyny, ani její činnost jinak ovlivňovat způsobem, který by mařil nebo ohrožoval její řádný výkon.

Postavení, znalosti, schopnosti, dovednosti a vlastnosti příslušné osoby nesmí zavdávat důvod k pochybnostem o tom, že svou činnost vykonává řádně a nestranně.

Zachovává mlčenlivost o skutečnostech, které se dozvěděla při výkonu své činnosti, a to i po ukončení výkonu této činnosti.

Nesmí sdělit totožnost oznamovatele bez jeho výslovného souhlasu třetí osobě ani orgánu veřejné moci, s výjimkou zákonem stanovených výjimek (např. dožádání ze strany orgánů činných v trestním řízení podle trestního řádu).

V době nepřítomnosti zastupuje příslušnou osobu vedoucí Útvaru interního auditu Městského úřadu Vsetín.



[bookmark: _Toc142469237]Podání oznámení

[bookmark: _Toc142469238]Podání oznámení
[bookmark: _Toc142469239]Interní oznámení
          	Prostřednictvím e-mailové adresy: ochrana.oznamovatele@mestovsetin.cz, písemně na podatelnu Městského úřadu Vsetín k rukám příslušné osoby, a to v zalepené obálce označené „Pouze k rukám Bc. Marie Videcké“, telefonicky na tel. číslo: 571 491 588 nebo osobně v kanceláři Útvaru interního auditu dle vzájemné domluvy s příslušnou osobou.

[bookmark: _Toc142469240]Externí oznámení
Centrálním oznamovacím systémem Ministerstva spravedlnosti ČR:   
https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/


[bookmark: _Hlk129007035][bookmark: _Toc142469241]Postup při vyřizování oznámení

[bookmark: _Toc142469242]Vyřizování oznámení – obecné zásady
Příslušná osoba písemně vyrozumí oznamovatele o přijetí oznámení nejpozději do 7 dnů ode dne jeho přijetí, pokud nejde o případy specifikované v odst. 2 písm. a), b) § 12 zákona č. 171/2023 Sb.

V případě ústního oznámení se pořídí zvuková nahrávka nebo záznam, který věrně zachycuje podstatu ústního oznámení. Zvukovou nahrávku ústního oznámení lze pořídit se souhlasem oznamovatele. Oznamovatel se s pořízeným přepisem zvukového záznamu seznámí a písemně se vyjádří. 

V případě, že příslušné osobě není oznamovatel znám, nebo jestliže je zřejmé, že by takovým postupem byla prozrazena totožnost oznamovatele, nebo jestliže o to oznamovatel požádal, příslušná osoba nebude zasílat vyrozumění o přijetí oznámení.

Pokud oznámení neobsahuje všechny potřebné informace či údaje, vyzve příslušná osoba oznamovatele k doplnění. 

Příslušná osoba posoudí důvodnost informací uvedených v oznámení a písemně vyrozumí oznamovatele o výsledcích posouzení do 30 dnů ode dne přijetí oznámení. V případech skutkově nebo právně složitých lze tuto lhůtu prodloužit až o 30 dnů, nejvýše však dvakrát. O prodloužení lhůty a důvodech prodloužení je příslušná osoba povinna oznamovatele písemně vyrozumět před uplynutím této lhůty.

Oznámení prošetří příslušná osoba v součinnosti s odpovědnými pracovníky Městského úřadu Vsetín.

Zjistí-li příslušná osoba při posuzování důvodnosti oznámení, že nejde o oznámení podle zákona č. 171/2023 Sb., bez zbytečného odkladu o tom písemně vyrozumí oznamovatele.

Je-li oznámení vyhodnoceno jako bezdůvodné, příslušná osoba bez zbytečného odkladu písemně vyrozumí oznamovatele, že na základě skutečností uvedených v oznámení a z okolností, které jsou ji známy, neshledala podezření ze spáchání protiprávního jednání, nebo shledala, že oznámení se zakládá na nepravdivých informacích, a poučí oznamovatele o právu podat oznámení u orgánu veřejné moci.

Je-li oznámení vyhodnoceno jako důvodné, příslušná osoba povinnému subjektu navrhne opatření k předejití nebo nápravě protiprávního stavu. Nepřijme-li povinný subjekt opatření navržené příslušnou osobou, přijme k předejití nebo nápravě protiprávního stavu jiné vhodné opatření, O přijatém opatření povinný subjekt neprodleně vyrozumí příslušnou osobu, která o něm bez zbytečného odkladu písemně vyrozumí oznamovatele.

V případě podezření ze spáchání protiprávního jednání neprodleně informuje orgán veřejné moci příslušný podle jiného právního předpisu. Současně tento orgán vyzve, aby ho informoval o dalším postupu.


[bookmark: _Toc142469243]Evidence a uchovávání oznámení 
Příslušná osoba vede v elektronické podobě evidenci údajů o přijatých oznámeních, a to v rozsahu:
a) datum přijetí oznámení,
b) jméno, příjmení, datum narození a kontaktní adresa oznamovatele, nebo jiné údaje, z nichž je možné dovodit totožnost oznamovatele, jsou-li jí tyto údaje známy, 
c) shrnutí obsahu oznámení a identifikace dotčené osoby, je-li jí její totožnost známa,
d) datum ukončení posouzení důvodnosti oznámení příslušnou osobou a jeho výsledek,
e) navržená a přijatá preventivní nebo nápravná opatření.

Příslušná osoba uchovává oznámení a dokumenty související s oznámením po dobu 5 let ode dne přijetí oznámení.

Do evidence, k oznámením a k dokumentům souvisejícím s oznámením má přístup příslušná osoba a její zástupce.

[bookmark: _Toc142469244]Odvetná opatření

[bookmark: _Toc142469245]Ochrana oznamovatelů a dalších osob
Odvetným opatřením se rozumí jednání nebo jeho opomenutí v souvislosti s prací nebo jinou obdobnou činností oznamovatele ve smyslu § 2 odst. 3 a 4 zákona č. 171/2023 Sb., které bylo vyvoláno učiněním oznámení, a které oznamovateli nebo osobě podle odstavce 2 písm. a) až h) § 4 zákona č. 171/2023 Sb. může způsobit újmu; při splnění těchto podmínek je odvetným opatřením zejména
a) rozvázání pracovního poměru nebo neprodloužení pracovního poměru na dobu určitou,
b) zproštění výkonu služby, zařazení mimo výkon služby nebo skončení služebního poměru,
c) zrušení právního vztahu založeného dohodou o provedení práce nebo dohodou 
o pracovní činnosti,
d) odvolání z místa vedoucího zaměstnance nebo ze služebního místa představeného,
e) uložení kárného opatření nebo kázeňského trestu,
f) snížení mzdy, platu nebo odměny nebo nepřiznání osobního příplatku,
g) přeložení nebo převedení na jinou práci nebo na jiné služební místo,
h) služební hodnocení nebo pracovní posudek,
i) neumožnění odborného rozvoje,
j) změna pracovní nebo služební doby,
k) vyžadování lékařského posudku nebo pracovně lékařské prohlídky,
l) výpověď nebo odstoupení od smlouvy, nebo
m) zásah do práva na ochranu osobnosti.

Odvetnému opatření nesmí být vystaven oznamovatel ani
a) osoba, která poskytla pomoc při zjišťování informací, které jsou obsahem oznámení, podání oznámení nebo posouzení jeho důvodnosti, 
b) osoba, která je ve vztahu k oznamovateli osobou blízkou,
c) osoba, která je zaměstnancem nebo kolegou oznamovatele,
d) osoba oznamovatelem ovládaná,
e) právnická osoba, v níž má oznamovatel účast, osoba ji ovládající, jí ovládaná osoba nebo osoba, která je s touto právnickou osobou ovládaná stejnou ovládající osobou,
f) právnická osoba, jejíhož voleného orgánu je oznamovatel členem, osoba ovládající, ovládaná nebo osoba ovládaná stejnou ovládající osobou,
g) osoba, pro kterou oznamovatel vykonává práci nebo jinou obdobnou činnost podle § 2 odst. 3 a 4 zákona č. 171/2023 Sb., nebo  
h) svěřenský fond, jehož je oznamovatel nebo právnická osoba podle písmene e) nebo f¨) zakladatelem nebo obmyšleným nebo ve vztahu k němuž jsou oznamovatel nebo právnická osoba   podle písmene e) nebo f) osobou, která podstatným způsobem zvýší majetek svěřenského fondu smlouvou nebo pořízením pro případ smrti.



[bookmark: _Toc142469246]Revize
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Tato organizační směrnice podléhá pravidelné revizi v termínu jednoho roku. Organizační směrnice označené „Nesledované vyhotovení“ nejsou revidovány.
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