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Úvodní ustanovení
Jednací řád komisí Rady statutárního města Opavy (dále jen „komise“) upravuje postavení komise 
a jejich členů, přípravu a obsah jednání komise, způsob usnášení se a hlasování komisí. Tento jednací řád se vztahuje se na všechny komise rady města zřízené podle zákona o obcích[footnoteRef:1]. [1:  § 122 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o obcích“)] 

Funkční období člena komise je totožné s funkčním obdobím rady města.  
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Komise je iniciativním a poradním orgánem rady města[footnoteRef:2]. [2:  § 122 odst. 1 zákona o obcích] 

Rada města stanoví náplň činnosti komise, ukládá ji úkoly a projednává stanoviska a náměty komise. Komise je ze své činnosti odpovědna radě města[footnoteRef:3]. [3:  § 122 odst. 5 zákona o obcích] 
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Komise se skládá z předsedy a dalších členů, které jmenuje a odvolává rada města. Komise si z řad svých členů může zvolit místopředsedu (místopředsedy).
Počet členů komise stanoví rada města podle potřeby příslušného odvětví, ve kterém vyvíjí svoji činnost, max. však v počtu 11 členů. Ve výjimečných případech může rada města stanovit i jiný počet členů komise.
Člen komise se nezúčastní projednávaní a vyslovení stanoviska komise pro radu města, jedná-li se 
o poskytnutí dotace jemu nebo právnické osobě, ve které je statutárním zástupcem nebo odpovědnou osobou.
Funkce člena komise zaniká:  
ukončením hlasování ve druhý den voleb, popř. nových voleb do zastupitelstva města, 
okamžikem, ve kterém člen komise oznámí na schůzi rady města, že ze své funkce odstupuje; tato skutečnost se uvádí v usnesení rady města, 
písemným oznámením o odstoupení z funkce člena komise, a to dnem, který člen komise jako den odstoupení uvedl, nebo dnem, kdy bylo písemné oznámení o odstoupení doručeno orgánům města nebo předsedovi komise, 
dnem následujícím po dni, ve kterém člen komise oznámil na jednání komise, že ze své funkce odstupuje; tato skutečnost se uvádí v zápisu z jednání komise, 
odvoláním.
Garantem komise je vedoucí odboru či oddělení magistrátu (případně jím pověřený zaměstnanec), kterému jsou dle organizačního řádu magistrátu svěřeny úkoly ve vztahu k příslušnému výboru, 
s hlasem poradním a zároveň plní administrativní úkoly související s činností výboru. Garantem Kulturní komise rady (případně komise rady s jiným názvem, jejímž předmětem je kultura) je pověřený zaměstnanec Opavské kulturní organizace, příspěvkové organizace.  

                                                                  Jednání komise
Komise se schází podle potřeby, zpravidla jednou za měsíc. Komisi svolává předseda komise a určuje místo, čas a program jednání komise. 
Komise jedná zpravidla na základě písemných podkladů, které předkládají členové komise, příp. garant komise. 
Členové komise se zúčastňují každého jejího jednání, nemůže-li se člen výjimečně zúčastnit jednání komise, oznámí předem garantovi komise důvody své nepřítomnosti, příp. své stanovisko 
k projednávané záležitosti. Garant o tomto informuje předsedu komise. Toto stanovisko však nenahrazuje hlasování a jiný člen komise nemůže za nepřítomného člena komise hlasovat.
Jednání komise se zúčastňují její členové, jejich členství je nezastupitelné. Pokud člen rady města požádá o účast na jednání komise, účastní se tohoto jednání, a to s hlasem poradním. Komise si může přizvat na jednání jako hosty další odborníky, kteří se jednání komise zúčastňují s hlasem poradním. 
O účasti přizvaných osob na jednání komise rozhodují její členové hlasováním.
Jednání komise řídí její předseda. V jeho nepřítomnosti řídí komisi místopředseda, popř. i jiný člen komise pověřený předsedou.
Jednání komise je neveřejné. Předseda komise, případně kterýkoli jiný člen komise, může v úvodu zasedání přednést návrh na přítomnost hostů při jednání komise. O tomto návrhu komise hlasuje. Účast hosta na jednání komise podléhá jejímu schválení. 
Hlasování „per rollam“ je přípustné pouze ve výjimečných případech, které nesnesou odkladu. Na dalším jednání komise její předseda seznámí přítomné členy s tím, jak který člen při hlasování „per rollam“ hlasoval.
O účasti na jednání komise se pořídí prezenční listina s vlastnoručním podpisem každého přítomného člena komise. 
O každém jednání se pořizuje zápis do 10 dnů po skončení jednání komise. Zápis o jednání komise obdrží všichni členové komise. Originál zápisu je uložen na určeném odboru magistrátu města. Zápis obsahuje:
místo a čas jednání, 
označení přítomných osob (případně vyznačení okamžiku, od kterého se zasedání již neúčastnili), 
podstatný průběh jednání, 
výsledky hlasování k jednotlivým záležitostem, 
označení podnětů, které komise doporučuje k projednání radě, 
podpis předsedy komise nebo místopředsedy, popř. jiného člena komise, který jednání z pověření předsedy řídil.
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Komise je způsobilá se usnášet, jestliže je přítomna nadpoloviční většina všech jejich členů. 
Usnesení komise je platné, pokud s ním vyslovila svůj souhlas nadpoloviční většina všech členů komise[footnoteRef:4]. [4:  § 122 odst. 4 zákona o obcích] 

Usnesení, stanoviska a závěry komise vyžádané k materiálům rady města se uvádějí jako příloha materiálů pro radu města. 
Ve výjimečných případech může předseda komise informovat radu města o usneseních, stanoviscích nebo závěrech přijatých komisí přímo, mimo předkládaný materiál.     
Usnesení, stanoviska, závěry nebo náměty komise vzniklé z její vlastní iniciativy jsou předkládány radě města jako samostatné materiály k projednání. Vlastní iniciativa nesmí vybočovat z přímého rámce náplně komise. Takovýto materiál, zpracovaný ve spolupráci s příslušným odborem magistrátu města, předkládá předseda komise.
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V zájmu úspěšného plnění společných úkolů komise vzájemně spolupracují, popř. koordinují svou činnost ve věcech společných pro více odvětví. Vyžaduje-li to zájem věci, mohou komise jednat společně a podávat radě města společné zprávy, návrhy, stanoviska apod. 
Je-li to účelné, mohou komise k projednání úkolů, týkajících se určité části města, konat výjezdní jednání. Výjezdní jednání komise (příp. školení) mimo území města schvaluje rada města.  
Organizačně technické a administrativní práce související s činností komise, zabezpečují příslušné odbory magistrátu města.
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Tímto jednacím řádem se ruší Jednací řád komisí Rady Statutárního města Opavy schválený dne 
17. 7. 2019 usnesením č. 806/19/RM/19.
Tento jednací řád byl schválen dne 1. 07. 2025 usnesením č. 3885/79/RM/25 a nabývá účinnosti dne 
2. 07. 2025.
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